v

Ministerio de Finanzas

FECHA IMPRESION:

PAGINANo. | DE |

T22025

=)

Estado:

Cuenta Monetaria No.:

APROBADO

900788818

Descripcion:

QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE

del Ecuador
F
h_ COMPROBANTE DE PAGO
Ejercicio: 2025 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
No. CUR: 147 Tipo Registro: ~ DEV
Monto: 160,00
IVA: 0,00
Sub Total: 160,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 160.00

CONTABILIDAD COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO

CUENCA-INGAPIRCA-LOJA, REUNION CON LA DIRECTORA DE LA DTZ6 Y
CON LAASISTENTE ADMINISTRATIVA CONTABLE A FIN DE INFORMAR

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

Sl Sl Sl
- -
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado |
1110006 2 RECURSOS FISCALES GENERADOS POR LAS 31/01/2025 160,00 0.00
INSTITUCIONES
9 Sub - Total 160,00 0,00
Retenciones
NO PRESEN?A RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0.00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto
Monto Liquido: 160,00







COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL r Reporte rptComprobanteGastos.rdlic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 01 2025 147 139
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 78
RPA RTO DEV
Cl
i DEVENGADO S OTROS GASTOS .
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO CUENCA-

INGAPIRCA-LOJA, REUNION CON LA DIRECTORA DE LA DTZ6 Y CON LA ASISTENTE ADMINISTRATIVA CONTABLE A FIN DE
INFORMAR ACTIVIDADES A REALIZARSE (...) SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 006

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/01/2025
uncienario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 |01 2025 147 138
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 78

RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Raistro: DEVENGADO i OTROS GASTOS T T |

Cuenta

Banco: Monetaria: | | |
Compraobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
30/01/2025
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 030 {01 2025 147 139
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 78
RPA RTO DEV
Cl Cl d
oo DEVENGADO g OTROS GASTOS 1 |
Cuenta
Banco: Monetaria: l I |
Gomprobanta GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713013116  |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES

DESCRIPCION: QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO CUENCA-
INGAPIRCA-LOJA, REUNION CON LA DIRECTORA DE LA DTZ6 Y CON LA ASISTENTE ADMINISTRATIVA CONTABLE A FIN DE

INFORMAR ACTIVIDADES A REALIZARSE (...) SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 006

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA:

e
Funcionario Responsahle irector Financiero

T




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Qriginal
Unid. Desc: 0000 030 |01 2025 147 139
Tipo Documento Respaldo Clase Dacumento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 78
RPA RTO DEV
Clase de Clase de |
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS [_'_I_
| Cuenta
|Banco: | I Monetaria: | l I
|Comprobante ]
| GASTOS Numero Operacion 0
;Baneficiario: 1713013116 ILEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ’

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

Funcionurio Responsahle Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte l rptComprobanteGastos rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 029 01 2025 139 139
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 78
RPA RTO DEV
c d Cl d
it COMPROMETIDO e OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713013116 |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00  0DO 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160,00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD COMISION DEL 15 AL 17 DE ENERO CUENCA-

INGAPIRCA-LOJA, REUNION CON LA DIRECTORA DE LA DTZ6 Y CON LA ASISTENTE ADMINISTRATIVA CONTABLE A FIN DE
INFORMAR ACTIVIDADES A REALIZARSE (...) SOLICITUD No. 002-DAF-INPC-2025, CP 006

APROBADO:

£

DATOS APROBACION
ESTADO | o

Insti ”L‘Nm’m‘l‘ll '!'E;

pargmonio Cultura
APROBADO e
FECHA:
29/01/2025

Lo Ailham U&H‘Z:'!TEUI?-

g
Director Frnanciers

PRESUPUESTO



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
tirid: Diese: 0000 029 |01 2025 139 139

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2025-0043-M 78

RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Regietra: COMPROMETIDO Giatta: OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1713013116  |LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
29/01/2025

Funcionario Responsable

Director Financieru




REINTEGRO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION EN EL PAIS
SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO

JUSTIFICACIO
LUGARDE | DISTANCIA y VALOR | TOTALDE NDEL70% | TOTALPOR
N CAR < No. DIAS DESDE HASTA : J 30% 7 VILIZACION :
KIMBERES e COMISION |  100Km viATicos | wviATico 0% | MOVILIZACION | ANTICIPO | 0 \ismico | ReciBir
— (FACTURAS)
LEGARDA ZULETA ASISTENTE DE CUENSR
; INGAPIRCA - 581 2 15.ene-25 | 17-ene-25 80,00 160,00 48,00 112,00
VERONICAVIVIANA|  CONTABILIDAD 5 Gl € 150e 1000
LOJA
1713013116

TOTAL DE PAGO DE COMISION JUSTIFICANDO YA LOS GASTOS (FACTURAS)
DESTINO DE LA
COMISION.-

SALIDA A LAS DBHDO EL 15 DE ENERO DE 2025
LLEGADA A LAS 18H20 EL 17 DE ENERO DE 2025

CUENCA - INGAPIRCA - LOJA

APLICACION DE LA BASE LEGAL.-DE CONFORMIDAD AL ACUERDO No.MRL-2014-0165-R.OFICIAL No.326 DEL 4 DE SEP.2014, ACUERDO No.MRL-2014-0194-R.OFICIAL No.356 DEL 17 DE OCTUBRE 2014, ACUERDO No.MDT-2015-290 DEL 16 DE
DIC.2015 ¥ ACUERDO No. MDT-2016-0073-A DEL 23 DE MARZO DE 2016.

DESCRIPCION: Comision de servicio a Cuenca - Azuay, Ingapirca - Cafiar y Loja - Loja; Reunion con la Mgs. Paula Rodas Directora de la DTZ6 y con la Ing. Mayra Naranjo Asistente Administrativa Contable a fin de informar las actividades a realizarse
en la Regional y en el CAL Se procedi6 con las constataciones fisicas de existencias correspondientes a la Bodega de la DTZE, Complejo Arqueolégico Ingapirca, Bodega de la DTZ7. Se revisd varios pagos. Se socializo a las funcionarias Mayra Naranjo
y Greis Urgiles la Resolucion No. 048-DE-INPC-2024 y se capacitd acerca del manejo de solicitud de autorizacion para cumplimiento de Servicios Institucionales. . Segun solicitud 002-DAF-INPC-2025 CP 006

ADJUNTA. FACTURAS

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
CONTROL PREVIQ
CONTABILIDAD TESQRERIA

%

RESPONSABLE RESPONSRBLE
ELABORADO POR: Germania Quintand 0 /)

J







INSTITUTO NACIONAL

DEFPATRIMONIO CULTURAL =

~ Reclbldo por; N'N\»en Leninp
i Instituto Nacional de Patrimonio Cultural O
@ ’ Fecha: ,¢3., 0\ 20¢

STI
INFORME DE SERVIGIQS INSTITUCIONALES ' """ Ul e

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME:
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
-01-2025

002-DAF-INPC-2025 #0120

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA ASISTENTE DE CONTABILIDAD
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
CUENCA-AZUAY/ INGAPIRCA-CANAR/ LOJA-LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Cecilia Pazmifio, Doménica Zufiga, Viviana Legarda

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Miércoles, 15 de enero de 2025 |
Salimos de la ciudad de Quito a la 06:00 hrs con destino a la ciudad de Cuenca se arribo a las 07:02 hrs

Reunidn con la Mgs. Paula Rodas Directora de la Direccion Técnica Zonal 6 conjuntamente con la Ing. Mayra Naranjo Asistente
Administrativa Contable, Ing. Cecilia Pazmifio Contadora, Lcda. Viviana Legarda Asistente de Contabilidad y Srta. Domenica Zudfiga
Guardalmacén, a fin de informar las actividades a realizarse en la Regional y en el CAl

Se procedié con la Constatacién Fisica de las Bodega de suministros de existencias de la Regional 6 y del CAl con la Ing. Mayra Naranjo
Custodia Administrativa, Cecilia Pazmifio Contadora, Viviana Legarda Asistente de Contabilidad y Srta. Doménica Zufiiga
Guardalmacén de 1432 existencias correspondientes a la Bodega de la DTZ6 de las siguientes cuentas contables:

o 131.01.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Proteccidn y Accesorios para Uniformes Militares y Policias

o 131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

o 131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresion Fotografia Reproduccion y Publicaciones

o 131.01.11: Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccidn, Eléctricos, Plomeria, Carpinteria,
Sefalizacidn Vial, Navegacién y Contra Incendios

o 131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios

y la constatacién de 643 existencias de la Bodega del Complejo Arqueoldgico Ingapirca en las siguientes cuentas contables:

131.01.02: Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendas de Proteccion y Accesorios para Uniformes Militares y Policias
131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

131.01.05: Inventarios de Materiales de Aseo

131.01.07: Inventarios de Materiales de Impresién Fotografia Reproduccion y Publicaciones

131.01.13: Inventarios de Repuestos y Accesorios

o Cc o

Una vez culminada la constatacion de las bodegas de la Regional 6 y CAl determind que existen varias novedades: productos
sobrantes, faltantes, productos caducados, las existencias de las bodegas no estan codificados.

Se procede con la revision de los saldos contables del eSigef y el reporte por bodega de la Regional 6 y del CAl que emite el eSBYE a
fin de dejar conciliados los saldos de la cuenta de existencias 9

Se reviso varios pagos:

£33 o1 /?925

f - / et 35

Afio 2023 Cur 1558 URIARTE LADINO LENIN Pago de Viaticos por la comision ‘al 10 de Agosto a Soldados-Angas-Chaucha-San
Luis-Balao-Guayas para realizar inspecciones arqueoldgicas y geomdnticas del estado de Qhapag Nan en los sitios y tramos de |a

Cordillera Occidental, en el que se evidencid que en la solicitud falta el nimero que cada unidad debe tener, falta una firma del
| funcionario, no se detalla en la seccién de transporte los horarios de traslado en la comision, en el informe no esta el Numero de




solicitud, detallar los funcionarios que integran de comisién, no se pone fecha en el detalle de los gastos, no se totaliza

Afi0 2024 Cur 1257, TAPIA WILSON AGUSTIN. Reembolso de vidticos y combustible del vehiculo de placas AEI-1027 por la
movilizacién a las Directoras Mgt. Tania Garcia, Mgt. lovana Jaramillo a Macas los dias 19 y 20 de Julio para asistencia a taller PAISAJE
CULTURAL ARQUEOLOGICO DEL VALLE DEL ALTO UPANO, se evidencié que en la solicitud falta el numero que cada unidad debe
tener, no se detalla en la seccion de transporte los horarios de traslado en la comisidn, en el informe no estd el Numero de solicitud,
detallar los funcionarios que integran de comisién, no se pone fecha en el detalle de los gastos, no se totaliza

' Afio 2024 Cur 1845, FLOR GARRIDO XIMENA, Reembolso por adquisicion de pasaje aéreo ruta Quito-Cuenca el 18 de octubre de 2024,

retorno comision a Quito acompafamiento como cadena de custodia de las 90 cajas de bienes arqueoldgicos a la Reserva Nacional de
Resfa Parducci y entrega de los bienes, se indicé que en caso que sea de un dia se debe adjuntar un informe de la comision remitido
al jefe o adjuntar la copia de |a solicitud

Afio 2024 Cur 2191 BOSQUE AGRO JARDINES BAJO CIA. LTDA. por el servicio de mantenimiento de las maquinas moto guadafias del
Centro de Investigacion e Interpretacion Zonal 6, usadas para el control de las areas verdes y mantenimiento del sitio, falta el
certificado de no constar en Catalogo Electrdnico

Jueves 16 de Enero de 2025 /
De las instalaciones del INPC Regional 6 en auto institucional nos trasladamos al Complejo Arqueoldgico Ingapirca.

Se realizé la constatacion Fisica de 1203 suministros de proyecto que se encuentran en el CAl conjuntamente con la Ing. Mayra
Naranjo Custodia Administrativa, Viviana Legarda Asistente Contable y Doménica Zufiga Guardalmacén, que se encuentran en las

cuentas contables:

152-38-02 Inventarios de Vestuario, Lenceria, Prendad de Proteccion, carpas y Otros
152-38-11 Inventarios de Insumos Bienes Materiales y Suministros para la Construccién Electricidad Plomeria
152-38-29 Inventarios de Insumos Materiales y Bienes para Investigacion

O 0

O

Terminada la constatacién se determind faltantes en algunos items, existencias usadas y no estdn codificadas
Traslado en vehiculo institucional a la ciudad de Cuenca.

En las instalaciones del INPC Regional 6 se capacitd de los porcentajes de retencion vigentes de acuerdo a la Ley de Régimen
Tributario Interno.

Se socializé a las funcionarias Ing. Mayra Naranjo Asistente Administrativa Contable y |a Ing. Greis Urgiles Analista de Contabilidad la
RESOLUCION No. 048-DE-INPC-2024 del Reglamento Interno para el pago de vidticos y movilizaciones dentro y fuera del pais para las
y los servidores publicos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y se capacité acerca del manejo de solicitud de autorizacion
para cumplimiento de Servicios Institucionales e Informe de Servicios Institucionales y toda la documentacion habilitante necesaria
para el control y liquidacion del vidtico y manejo de anticipos

Manejo del cyadro de calculo de reintegro de viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacién en el pais
Alas 17:%05 trasladamos via terrestre de Cuenca a Loja

Viernes 17 de Enero de 2025

En las instalaciones de la Regional 7, realizamos las siguientes actividades:

Se procedid con la Constatacion Fisica de la Bodega de 2826 suministros de existencias de la Bodega de la Regional 7 con la Ing.
Yessenia Quezada Custodia Administrativa, Ing. Cecilia Pazmifio Contadora, Lcda. Viviana Legarda Asistente de Contabilidad, Srta.
Doménica Zufiga Guardalmacén de las siguientes cuentas contables:

o 131.01.04: Inventarios de Materiales de Oficina

5 131.01.09: Inventarios de Medicamentos
o 131.01.11: Materiales de Insumos, Bienes, Materiales y Suministros para la Construccién, Eléctricos, Plomeria, Carpinteria,

Sefializacién Vial, Navegacion y Contra Incendios

Se verificé que todos los items se encuentran codificados, que las existencias estan sellados.




Revisién del Cur 1484 Afio 2024 Loja para registrar el pago de viaticos a favor de la Lcda. Cecivel abril arquedloga DTZ7 por la
comisién a Yacuvifia para realizar inspeccién técnica del 12 al 14 agosto 2024. Certificacion presupuestaria n2 288; se evidencio que
en la solicitud falta el nimero que cada unidad debe tener, no se detalla en la seccién de transporte los horarios de traslado en la
comisién, en el informe no estd el Numero de solicitud, detallar los funcionarios que integran de comision, no se pone fecha en el
detalle de los gastos, no se totaliza

se socializé a las funcionarias con la Ing. Yessenia Quezada Asistente Administrativa Contable y la Lcda. Soledad Calva Analista de
Contabilidad la RESOLUCION No. 048-DE-INPC-2024 del Reglamento Interno para el pago de viaticos y movilizaciones dentroy fuera
del pais para las y los servidores publicos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural y se capacité acerca del manejo de solicitud de
autorizacién para cumplimiento de Servicios Institucionales e Informe de Servicios Institucionales y toda la documentacién habilitante
necesaria para el control y liquidacion del vidtico y manejo de anticipos

Manejo del cuadro de célculo de reintegro de viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion en el pais

Logros Alcanzados:

Recomendacion:

Detalle de Gastos:

e Constatacion fisica de la bodega de existencias de la de la Regional 6 y el Complejo Arqueoldgico Ingapirca

e Saldo del stock real con el que cuentan las bodegas de existencias de la Regional 6 y el Complejo Arqueologico Ingapirca,
« Determinar los ajustes contables correspondientes a las cuentas de existencias con el sistema eSbye con la Bodega de la
Regional 6 y CAl

e Constatacion fisica de la bodega de existencias de la DTZ7

e Saldo del stock real con el que cuentan las bodegas de existencias de la Regional 7

 Determinar los ajustes contables correspondientes a las cuentas de existencias con el sistema eSbye con |la Bodega de la
Regional 6 y CAl

« Personal capacitado en la Regional 6 y 7 para la aplicacion de RESOLUCION No. 048-DE-INPC-2024 del Reglamento Interno
para el pago de vidticos y movilizaciones dentro y fuera del pais para las y los servidores publicos del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural

« Entrega de formatos de solicitud de autorizacion para cumplimento e informe de servicios institucionales

e Socializar |a capacitacién impartida de viticos a los funcionarios de Ias Regionales 6, CAly 7 la RESOLUCION No. 048-DE-
INPC-2024 del Reglamento Interno para el pago de vidticos y movilizaciones dentro y fuera del pais para las y los servidores
publicos del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

e Utilizar los formatos de solicitud de autorizacién para cumplimento e informe de servicios institucionales detallando toda la
informacién necesaria del viatico

e Revisar que toda la documentacion habilitante cumpla con todo lo estipulado en la Normativa legal vigente y la RESOLUCION
No. 048-DE-INPC-2024

« Que todos los pagos de infima cuantia contengan el certificado de no constar en catalogo electrénico

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR |
1 15/01/2025 | Alimentacién 001-001-000210876 17.00 |
2 15/01/2025 | Alimentacién 001-001-000000128 7.50 /
3 16/01/2025 | Alimentacién 001-001-000000131 3.50 ,:X
4 16/01/2025 | Alimentacién 001-001-000211144 13.00 J
5 16/01/2025 | Hospedaje 001-100-000000181 25.00 */




6 | 16/01/2025 | Transporte

001-002-000055612 12.00 K

7 17/01/2025 | Hospedaje 001-002-000004506 32.00 7/
8 |17/01/2025 | Alimentacidn 001-001-000000565 15.00 /
TOTAL 125.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 15-01-2025 17-01-2025 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 18:20 institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE

(Aéreo, NOMBRE DE
terrestre, TRANSPORTE Pt FREHA HORA ERCHA HORA
maritimo,

otros)

Aéreo AUIANIER HidnTuencs 15-01-2025 06:00 15-01-2025 07:02
Terrestre | INSTITUCIONAL CoeRe i s 16-01-2025 7|  08:30 16-01-2025 10:00
Terrestre INSTITUCIONAL Ingapirca-Cuenca 16-01-2025 13:00 16-01-2025 14:30
Terrestre ELITETOURS DEL

ANTRD i 16-01-2025 17:10 16-01-2025 21:40
CIA.LTDA
Aéreo RERRRRCICNAL Loyl 17-01-2025 17:30 17-01-2025 18:20
*NOTA:
OBSERVACIONES:

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

W vorbsspude,

NOMBRE: VERONICA VIVIANA LEGARDA ZULETA
| CARGO: ASISTENTE DE CONTABILIDAD

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVID IONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: MGS. ESTEB’AN&DRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOMBRE: MGS. ESTEBAN, ANDRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTOR ADMINIS ANCIERO




=
| R.U.C.:

0190507033001
FACTURA
No: 001-001-000210876

smor’rW

RAYMIPAMPA S.A.S.
RAYMIPAMPA S A S

| DIRECCION: CENTRO HISTORICO, CUENCA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

DIR. SUCURSAL: BENINGNO MALO 8-59 ¥ SIMON BOLIVAR, PARQUE C

NUMERO DE AUTORIZACION:
1501202501019050703300120010010002108760190507015

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2025-01-15 14:18:28

NORMAL

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION:
CLAVE DE ACCESO:

AR AR

1501202501019050703300120010010002108760

L

Pagina 1 de 1

e L A
RAZON SOCIAL:  VIVIANA LEGARDA "
RUC / Cl: 1713013116 FECHA DE EMISION: 15/01/2025 GUIA DE REMISION:

KDIRECCION : quito '

No. | CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD | PRECIO U. DESC. TOTAL

1| 78 |cCOLASSPRITE 1 174 174

2 27 COSTILLAS BBQ 1 13.04 13.04
INFORMACION ADICIONAL SUBTSTAL 8 il
- | SUBTOTAL 0% 0.00
RREO: ivi : tri i .gob. I

co 5 viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec SUBTOTAL NO SUJETO IVA 0.00

TELEFONO: 987181833 =
Gas SUBTOTAL SIN IMPUESTO 14.78

FORMAC : i il.
EI_ o] ION: raymipampasas@hotmail.com DESCUENTO 0.00
[cop FORMA DE PAGO ) VALOR PLAZO FERYE. b0
01 |SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 17 IGE 040
IVA15% 222
TOTAL 17.00
sRL







R e P T e T

STACIO BOBADILLA JERSON JACINTO

Dir; Hermano Miguel 5-84 y Juan Jaramillo « Cel: 095 882 9301
E-mail: jersonstacio_28@yahoo.es « Cuenca - Ecuador

R.U.C. 1203224900001 NOTA DE VENTA

AUT. S.R.I. # 1132359084 T 0 ;
“Contribuyente Negocio Popular - Régimen RIMPE" SERIE 001-001-00 N? O 0 0 0 1 2 8

Fecha: /S - Snere - 2o2s ~ RUC./CI: 2213073/ /€

Sefior (es)_Veronicc. Vrufcmcq,/icj,wdc.

Direccion: Teléfono:

(CANT. DESCRIPCION V.UNITARIO | VALOR DE VENTA )
| | Wafle, 2. 5o 3. 5=
l Hilk Shede Y, o> Y, o=

l

FORMA DE PAGO:
EFECTIVO

VALORTOTALS | / s©

D. ELECTRONICO

TCRED./DEB. @ 1l .\3 VAW \l_“um(auu&%
oS ( FIRM#A AUTORIZADA RECTBI CONFORME
PALIZH) MINCHALA FANNY NARCISA, GRAFICAS JOCEQUIN - TELF. 2840314 - CUENCA * RU.C. 0301032488001 - AUT, 2278 - Nro. 0000051 AL 0000150  08-AGOSTO-2024 VALIDO HASTA 08-AGOSTO-2025

=RT /7

ORIGINAL BLANCO: ADQUIRENTE / COPIA CELESTE: EMISOR






Stacio BoBapILLA JERSON JACINTO

Dir: Hermano Miguel 5-84 y Juan Jaramillo » Cel: 095 882 9301
E-mail: jersonstacio_28@yahoo.es » Cuenca - Ecuador

R.U.C. 1203224900001 NOTA DE VENTA

L s o P SERIE 001-001-00 N° 0000131

Fecha: /€ - Zneso . Z2oss, RUC.ICIL:[2/2012//¢

Sefior (es)._(JerSpice, Vivicy, ng tilia:

Direccion: — _ Teléfono:

CANT. DESCRIPCION V. UNITARIO VALOR DE VENE‘
! Dﬁg c.:/qm L& 3,8°

Il

/
[

\
VALORTOTALS | 3 o,
EFECTVO 2
D.ELECTRONICO ' g
T.CRED./DEB. @{ _ k\ \ \J\I.x\/\\_li:, W\‘“\“’L
L oROS \—_FIRMA AUTORIZADA RECIBI CONFORME J

PALIZHI MINCHALA FANNY NARCISA, GRAFICAS JOCEQUIN - TELF. 2840314 - CUENCA * RU.C. 0301032488001 - AUT.2278 - Nro.0000DS1 AL 0000150  08-AGOSTO-2024 VALIDO HASTA 08-AGOSTO-2025

srr /

ORIGINAL BLANCO: ADQUIRENTE / COPIA CELESTE: EMISOR






£ 4

smart ey

RAYMIPAMPA S.A.S.
RAYMIPAMPA S A S

DIRECCION: CENTRO HISTORICO, CUENCA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI

DIR. SUCURSAL: BENINGNO MALO 8-59 Y SIMON BOLIVAR, PARQUE C

/ | B =

R.U.C.: 0190507033001
FACTURA
No: 001-001-000211144

NUMERO DE AUTORIZACION:
1601202501019050703300120010010002111440190507018

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
2025-01-16 15:54:39

AMBIENTE: PRODUCCION

NORMAL

|

EMISION:

CLAVE DE ACCESO

|

| IR

| 16012025010190507033001 20010010002111440

Vi
RAZON SOCIAL:

VIVIANA LEGARDA |
RUC / CI: 1713013116 (" FECHA DE EMISION:  16/01/2025 GUIA DE REMISION: :
'\_D]RECCION: quno_ . . ) ) )
| No. | CODIGO ‘ DESCRIPCION CANTIDAD‘ PRECIOU. | DESC. TOTAL
1 | 14 |CONSOME DE POLLO OBS: primero - 1 : 435| 0 435
’? 39 ‘LASAGNA 1 | 6.96 0 6.96
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL VA 1220
. - : SUBTOTAL 0% 0.00
| CORREO: iviana.legard imoniocultural.gob. :
|CO ER viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec SUBTOTAL NO SUJETO IVA 0.00
TELEFONO: 0987181833 -
. i SUBTOTAL SIN IMPUESTO 11.30
NFORMACION: i il - e
II_O raymipampasas@hotmail.com DESCUENTO 0.00
cop FORMA DE PAGO [ VALOR PLAZO AERVICIO el
- ' : — ice :
| 01 [SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO | 13 ; Lok 690
his - bl iva15% 1.70

Pagina 1 de 1

| TOTAL 13.00

—






NO TIENE LOGO

~

TAPIA BARRERA LUIS ALEJANDRO

SIENA HOTEL

Direccion Calle; HERMANO MIGUEL Numereo: 5-84 Interseccion:

Matriz: JUAN JARAMILLO

Direccid Calle: HERMANO MIGUEL Numero: 5-84 Interseccion:
cion  JUAN JARAMILLO

Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD NO

R.U.C. 0102976180001
FACTURA
No.  001-100-000000181

NUMEROQ DE AUTORIZACION
1601202501010297618000120011000000001815357405117

FE RA DE
GHAY e 16/01/2025 16:39:23

AUTORIZACION:
AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1601202501010297618000120011000000001815357405117

Razoén Social / Nombres y Apellidos: LEGARDA ZULETA VERONIC{}NIVIANA
y
Identificacion 1713013116
Fecha 16/01/2025 Placa / Matricula: Guia
Direccion: QuITo
Cod. Cod. ; TR i Precio Unitario o Precio sin Precio Total
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Detalle Adicional Subsidio Subsidio Descuento
POR PERSONA
oos 1.00 HABITACION DE 25 21.74 0.00 0.00 21.74
Informacion Adicional SUBTOTAL 15% 2124
Telefono: 2473655 SUBTOTAL 0% 0.00
Email: wivilegardaz@hetmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE VA 0.00
HOSPEDAJE: Hospedaje ingresa 15/01/2025 sale 16/01/2025 SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 21.74
Farma de pago Valor
TOTAL DESCUENTO 0.00
01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 25,00
ICE 0.00
IVA 15% 3.26
TOTAL DEVOLUCICN IVA 0.00
IRBPNR 0,00
PROPIMNA 0.00
VALOR TOTAL 25.00
VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00
AHORRO POR SUBSIDIO: 0.00
(Incluye IVA cuando corresponda)







FACTURA ELECTRONICA

Numero de comprobante:

001

-002-000004506

Numero de autorizacion SRI:
1601202501119179412100120010020000045061190081711
Fecha y hora de autorizacion:

Ambiente: Tipo de emision:
PRODUCCION NORMAL
CLAVE DE ACCESO:

000G 0

1601202501119179412100120010020000045061190081711

VIBAL CIA LTDA

RUC: 1191794121001
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD
Matriz: Jose Antonio Eguiguren y 18 de Noviembre
Loja - Ecuador
Email: info@hotelpodocarpus.com.ec
Teléfonos: 0983920905, 072584912

Sr(a): LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA .
R.U.C./IC.L: 1713013116 P
Direccion: MARCOS MARQUEZ N84-152
Fecha de emision: 2025-01-16 Vencimiento: 31/01/2025
Email: viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec
Telf.: 0987181833
coDIGO CANTIDAD DESCRIPCION PRECIO UNITARIO DESC. UNIT.$ TOTAL $
H501 1.000000 Habitacion: INDIVIDUAL 16 AL 17-10-2025 REG.18457 27.830000 0.00 27.83
SUBTOTAL IVA 15% $ 27.83
FORMA DE PAGO VALOR PLAZO UNIDAD SUBTOTAL 0% $ 0.00
TARJETA DE CReDITO 32.00 0 dias SUBTOTAL § 27.83
DESCUENTO § 0.00
IVA 15% $ 417
VALOR TOTAL § 32.00

e/

GETITON
Google Play

Revise sus documentos electronicos en:

www.factel.com.ec

0 descargue la App
__factel

£ Download on the

W App Store







QUINTA

MARHUENDA PALACIOS GABRIEL
@ CRRBONERU i el
A N T N 0 L !HCLU{IO FARA LLEVAR )

Direcclan Matriz: /14 & CATAMAY
Direccion Establecimiento: /iz 3 Catamayn sn * CATAMAYO- LOJA - ECUADOR

R.U.C. 1724734999001 CONTRIBUYENTE NEGOCIO POPULAR - REGIMEN RIMPE

i e AIDOOSES

Cliente: U.l\“aﬂa lleﬂﬂl da
R.U.C./Cl: - Telét :
3o
Direccién: f’lUl*d ~ .
Fecha de emisién: [nut i+ lMES: (@] |m w 9s I Gdads
CANT. DESCRIPCION P. UNITARIO VALCOR TOTAL

| fayillexa Biaseco | Ji-00

| { Tdﬁg_ﬂuj_umL 300

£ sective: s VALOR s 00
§ Dinero TOTALS :
5| Bechégico  / o CALVA CALOPINA LUIS ALEXANDER
+ AC-PRINT IMPRENTA Y PAPELERIA
/ N + CEL: 0979374106 » RUUC. 1103327829001
: Wkshaie) + SRLAut N 14082 + . & OF/ENERO/2025
WA ADTORIZADA SNFSRME] * Del: 000000551 al 000000600

ORIGINAL: ADQUIRENTE * COPIA: EMISOR | ' Vdiido hasto: 07/ENERO/2026







avianca\_

Legarda Viviana

HORA EN SALA

05:00

A STAR ALLIANC

AV 1604

GRUPO ASIENTO

F 17E

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

UIQ auito
Mi¢, 15 Jan |06:00
QUITO MARISCAL

Y
({ CUE Ccuenca

Mie, 15 Jan |07:02
CUENCA MARISC

U TARIFA ES Basic
Equipaje de mano
NO

eserva: 2HR8BEH

-ticket: 202248332278401
iajero frecuente:

1. e AT L

EElEEEEEEAERNESE I
L L

Equipaje de bodega
oPC
Operado por: AVIANCA ECU
Vendido por:
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del

asiento delantero.
p—38em —
T T
Equipaje de mano

» 5 S5em
Puedes llevar liquidos, geles o

aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

25cm

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, informate en
avianca.com scbre la politica de equipaje para viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

ﬂ Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
senalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque
Recuerda que la puerta del avion cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atencion

3 Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis
Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para ti:
E ' ae =
E Haapioty whu)
v Reserva tu vuelo [
s~ Gestiona tu viaje arsrs
v/ Cuarda tu pase de abordar - A e
v Revisa el estado de tu vuelo i :'
£ N urg v
i¥ mucho mas! Descargala en: R
o B0 10
+* L] .,
- = J

G

Dispaniale 2n Dispanble en
App Store E’ Google Play

o B







TARJETA DE EMBARQUE
VUELG
TABT2

EMBARQUE
16:30

NOMBRE

CRIGEN
DESTING
SALIDA
FOID TKNE

TKT

PUERTA
LEGARDAJ/VIVIANA
LOJA
QuITo
17:30

ASIENTC
4B

FECHA 1742

BOOKING VYD’

CABINA Y
SECUENCIA 080

(b







TICKET ELECTRONICO

INFORMACION DE TU PASAJE NRO 3360200541042

Es importante que leas este documento
Nombre de Pasajero VIVIANA LEGARDA
Vat

Ciudad y Fecha de Emision COCA, 05/01/2025 16:02

Doc. de Identificacion NI1713013116
Tipo de Pasajero Adulto
Codigo de Reserva VYDUAC

Agente Emisor

Agencia/Oticina

Direccion

Telefonao

tisuario

Linea Aerea

Noimbre

Direccion

RUC

Desglose de tu pago

Concepto

TRAFICO OCC

AV, LABAKA VIA LAGO AGRIO

{502949) 739-9130

UIO007AAV

SERVICIO AEREQ REGIONAL REGAIR ClA . LTRA.

MARTIN DE UTRERAS N31-234 ¥V MARIANA DE
JESUS

1791287223001

Monto



Tarifa

Equivalente tarifa en moneda

Tasas e impuestos (2)

Tour Code

Total Pasaje

Fees (3)

Total Pagado

Forma de Pago

Tipo

CASH

(1)

(2)

(3)

Itinerario

7A872

Origen

Destino

Salida Fecha - Hora

Llegada Fecha - hora

larifa

Equipaje de Bodega

Estatus

LA

QUITC

21 17-JAN-2025 17:30

FRI L17-JAN-2025 18:20

LOHUIC

20 KILCS

AZIERTO PARA USQ

Detalle



(6

Comentarios

ARSE COMG MINIHO DOS HORAS ANTES OE LA S JUE
=SAaf EL FASAJERD AL AREX DE

CION ES IMPORTATE QUE FACILITE [NFORMAL

DE CRIGEN COMO DESTING, AS! CQMO DIRECCION DE ¢
T ";A’ DE‘\

IFICAR f'L.!-._~.La ER MODIFICACION EN SU ITINERARIO DE VUELD

FAZONES TE SEGURICAD AL MOMENTO DEL CHEQUED OEEE FRESENTAR LUMA

IFICACION ORIGIMAL VIGENTE CON FOTOGRAFLA

LA C FASACORTE) SEGUN APLIQUE A SU DESTING,

JE NG REALIZAR SU VIAJE EN ALGUN TRAMO NOTIFIGQUE & LA AEACLINEA SU CAMBID O
ELACION EN UN LAPSQO DE

: RS ANTES DEL YUELQ YA QUE AL MO UTILIZAR ZU BPRIMER TRAYECTO DE YUELC
ALTOMATIC HM NTE EL S1STEMA

CANCELARE SU RESERWA COMFLETA. ES IMPCRTANTE RECCRDAR GUE USTED FUEDE HACER USC
BOLETO —ExE'?

TIAS & PARTIR DE L& FECHA DE EMISION,

Endoso 1712969888 - CECILIA PAZMING
Informacion General

TERIFA SIJETA A CAMBIC SIN FREVIC AVISO.

Fra ILIA OE EQUIP#’-\JE EN VIUELOS NACICMALES: | EQUIRAIE DE MAND DE HASTA 14 XG
i 1ASTA 23 KG.

d NTES Y REQUERIMIENTCS CE SERVICICS ESPECIALES SOLITIT

CENTER (023%30260) CESDE EL

SERYVA Y HASTA 24 HORAS ANTES DE LA SALIDA DEL WELD vs QUE EXISTE

C105 ESPECIALES POR WUELD,

i) ] AN'HALCE COMSULTAR CON CALL CENTER SOBRE CONDIK

INES ¥

“"FJTELE APLICA RESTRICCIONES DEFENDIENDD DE LA TARIFL

O SHOW), SE APLICARA UNA PENALIDAD DE 64 US
ADULTOS
S EN CASO DE PASAJEROS DE NING/TERCERA EDAD/CISCAPACITALGS FOR

15 MENCRES DE EDAD

DE MENCR NO ACOMPANADG ES O
NGS HASTA

MESES QUE VIAJEN SIN SUS PADRES ) REPRESENTANTES LEGALES
'E ASISTENCIA DE SILLA DE RUEDAS ESTA SUJETC A DISFONISILIDAD

O 24 HORAS DE ANTICIPACION A LA SALIDA DE 54U VUELD

ENVIADC FOR AGEMTE UICO007AAN/JAN 8 2025 4:02







INSTITUTO NACIONAL |,
DE PATRIMONIO CULTURAL *

19

T .GV B5CS

Fecha: ,#3 O\ - Epipgr R s «s Hora: 6‘“ 54
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

002-DAF-INPC-2025

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONAL

10-01-2025

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LEGARDA ZULETA VERONICA VIVIANA

PUESTO QUE OCUPA:
ASISTENTE DE CONTABILIDAD

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA-AZUAY/ INGAPIRCA-CANAR/ LOJA-LOJA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

15-01-2025

06:00

17-01-2025 .~

18:20

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Cecilia Pazmifio, Doménica Zuhiga, Viviana Legarda

(check list).

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

* Constatacion Fisica de las Bodegas de Existencias Zonal 6, Ingapircay Zonal 7.
* Capacitacion y socializacion de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas contables de existencias en el Sistema

eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.
e Verificacion de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacion habilitante de acuerdo al control previo

* Capacitacion de Calculo y Liquidacion de Viaticos y manejo de Anticipo de Viaticos, de Acuerdo Ministerial MDT = 2016 — 0082,

e Seindicara los porcentajes de retencion vigentes de conformidad de acuerdo a Ia Ley de Régimen Tributario Interno en razon de
que al momento de realizar los ATS para la declaracién de impuestos del SRI se ha detectado varios errores en las retenciones de
las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SAHDA HLEGADA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo AVIANCA Quito-CHencs 15-01-2025 06:00 15-01-2025/ |  07:02
Terrestre INSTITUCIONAL Cuenca-Ingapirca 16-01-2025 / 08:30 16-01-2025~ 10:00
Terrestre INSTITUCIONAL | Ingapirca:Cuenca 16-01-2025 13:00 16-01-2025" 14:30
Terrestre ELITETOURS DEL ]
AUSIRD Cuenga-Loja 16-01-2025 17:10 16-01-2025 /|  21:40
CIA.LTDA
Aéreo AERQHREGIGNAL LekQuite 17-01-2025 17:30 17-01-2025 18:20

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:




PROGRAMA: r J \ PROYECTO: r

l ACTIVIDAD — TAREA I:'

GASTO CORRIENTE :

E

X

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO INTERNACIONAL

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
900788818

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

]
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

s M‘*\MA&

Nl

ICARGO: ASISTENTE DE CONTABILIDAD

J
NOMBRE: VERONICA VIVIANA LEGARDA ZULETA

NOMBRE: MGS. E TEBAN ANDRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTOR MINIST O FINANCIERO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: M&S. ESTEBAN ANDRES PULLES TULCANAZA
CARGO: DIRECTQR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales I3
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos|
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su

Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

\ \J\Q\M\Lﬂ mkﬁ

FIRMA SO LICITANTE

C.C. 1713013116 J




REPUBLICA
DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2025-0011-M

Quito, D.M., 08 de enero de 2025

PARA: Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Autorizacién comisién de servicios a la Zonal 6 Cuenca e Ingapirca
capacitacion y socializacién directrices Ministerio de Finanzas

De mi consideracion:
De mi consideracion;

Por medio de presente solicito a usted de la manera més cordial autorizar la comisién de
servicios a las funcionarias: Doménica Zufiiga, Viviana Legarda y Cecilia Pazmifio a las
Zonales 6 Cuenca e Ingapirca y Zonal 7 Loja del 15 al 17 de enero de 2025, a fin de
realizar las siguientes actividades:

® Constatacion Fisica de las Bodegas de Existencias Zonal 6, Ingapirca y Zonal 7.

® Capacitacién y socializacién de las directrices emitidas para el manejo de las cuentas
contables de existencias en el Sistema eSBYE de acuerdo a la Normativa Legal
Vigente.

® Verificacion de los pagos efectuados en las Zonales si cuentan con la documentacién
habilitante de acuerdo al control previo (check list).

® Capacitacién de Calculo y Liquidacién de Vidticos y manejo de Anticipo de
Vidticos, de Acuerdo Ministerial MDT — 2016 — 0082.

® Se indicard los porcentajes de retencién vigentes de conformidad de acuerdo a la Ley
de Régimen Tributario Interno en razén de que al momento de realizar los ATS para
la declaracién de impuestos del SRI se ha detectado varios errores en las retenciones
de las facturas que reciben las Regionales por los diferentes pagos.

En vista de los reiterados errores presentados al momento de enviar la informacién a la
Matriz, se ha visto la necesidad de realizar las visitas a todas las Zonales.

Con lo anteriormente expuesto, solicito de la manera mds cordial Autorizar la Compra de
pasajes aéreos y vidticos a la Ciudad de Cuenca, Ingapirca y Loja a fin de cumplir con las
actividades antes indicadas de conformidad con la Normativa Legal Vigente.

Por la atenci6n que se digne dar al presente, anticipo mis agradecimientos.

Atentamente,

Instituto N aclonal de Patrimonio Culteral
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Srta, Leda. Viviana Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: oL ; .
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NOCERTIFICACION FECHA DE ELABORAUION
Unid. Ejecutora;
6 14 01 25
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

MONTO

01 00 000 001 530301 171 002 0000 D000 Pasajes al Interior $250.00
01 00 000 001 530303 1701 002 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $10,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $10,250.00

TOTAL

SON: DIEZ MIL DOSCIENTOS CINCUENTA DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA LIQUIDACION DE VIATICOS Y MOVILIZACION PARA EL PERSONAL DEL INPC MATRIZ PERIODO 2025,
AUTORIZADO MEDIANTE MEMORANDO No. INPC-DAF-2025-0043-M

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ESTEBAN ANDRES
3 3‘,' PULLES TULCANAZA
FECHA: "
14/01/2025

Funciomaric Responsable [hrector Finangeero







