COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 019 |08 2024 1382 1374

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0281-M 615
=
RPA RTO DEV
cl d
R:;I:tl'd:: DEVENGADO g'::;; > OTROS GASTOS
Cuenta -
Banco: Monetaria: '
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707772826 |GUANO REDIN EDISON OMAR
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-GUANO REDIN EDISON OMAR MOVILIZACION CUENCA-LOJA 01-08-2024 PARA VERIFICAR: FORMULARIOS DE

INVENTARIO, ETIQUETADO Y ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES Y ESPACIO PARA ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS., Y,
PARA ASESORIA DE PROCESOS DOCUMENTALES. SEGUN SOLICITUD DE AUTORIZACION NRO. 032-DAF-INPC-2024. CP 128,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO N :
FECHA: %\M
19/08/2024 : /

T
Funtionario Respansable

Director Financiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic _'

U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 019 |08 2024 1382 1374
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0281-M 615
RPA RTO DEV
Clase de Ci d
Reglstro: DEVENGADO ey OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario; 1707772826 IGUANO REDIN EDISON OMAR
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12,00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-GUANO REDIN EDISON OMAR MOVILIZACION CUENCA-LOJA 01-08-2024 PARA VERIFICAR: FORMULARIOS DE
ENTES Y ESPACIO PARA ALMACENAMIENTO DE ARCHIVOS., Y,

INVENTARIO, ETIQUETADO Y ORDENAMIENTO DE EXPEDI
N SOLICITUD DE AUTORIZACION NRO. 032-DAF-INPC-2024. CP 128,

PARA ASESORIA DE PROCESOS DOCUMENTALES. SEGU

DATOS APROBACION
ESTADO ~ REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA: 5
G, | _[£
Funtivnario Rcsp;:n.suhlc —7%::““:“:




L

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

[ Institucion:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL [ Reporte I rptComprobanteGastos.rdic ’
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elabaoracion No. CUR  No. Original
ik, Kisecs 0000 019 |os | 2024|[ 1374 1374
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-0281-M 615
RPA RTO DEV
Clase d |
gl COMPROMETIDO ekl OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | I Monetaria; L I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1707772826 ’GUANO REDIN EDISON OMAR ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-GUANO REDIN EDISON OMAR MOVILIZACION CUENCA-LOJA 01-08-2024 PARA VERIFICAR: FORMULARIOS DE
INVENTARIO, ETIQUETADO Y ORDENAMIENTO DE EXPEDIENTES Y ESPACIO PARA ALMACENAMIENTO DE ARGHIVOS.. ¥
PARA ASESORIA DE PROCESOS DOCUMENTALES. SEGUN SOLICITUD DE AUTORIZACION NRO. 032-DAF-INPC-2024. G 128,
r
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO . ] E5TeBAN ANDRES
S, | SO i
FECHA: K 2o
19/08/2024
Funeivmario Responsable Director Financiern




L CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL NGO CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:
128

Unid. Desc:

05 | 03 | 24

TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO
$200.00

$200.00

SON: DOSCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PARA ATENDER GASTOS POR MOVILIZACION EN COMISIONES DE SERVICIO AL INTERIOR
REALIZADAS POR FUNCIONARIOS Y/O SERVIDORES DE LA MATRIZ DEL INPC, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION NRO. INPC-DAF-2024-0281-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO W i

FJUKARINA DANIELA il o e s

EMHALLO RODRIGUEZ VERONICA ALICIA
FECHA: : CUASAPAZ FUENTES
05/03/2024

Funcionanoe Responsable Director Financiers




¢ =X
T, - SO

i RRSER .,/ epie3a) euBIAiA H0d 0QYHOBYTI
_ , i

._ : P\ YI43¥0s3L avamavinod

hzor DAY g1 0IA34d 104IN0D

VHIIDNVNIA VALLYYLISNIWGY NOIDD3YIa

,0153ndNS34d 00IGIIFY SYNNLOVA "VINNFQY

FZ0Z-DdNI-dvQa-2€0
unsas /71 e| ap seale 58| SepO} s3jelUBWINIOP s053204d ap uoizedide ua eLIOS3SE ‘SOAIJRIISIUILIPE O U0Nsa3 3P SOAIYIIE 3p OjualWeudew|e 3p opedsa ugeIyLIBA A pndijos ‘271 ssluaipadxa ap ojusiweusplio
‘4710 sajuaipadxa ap opejsnbia ‘719 seaJe Jod OLIRIUBAU| 3P SOLIB|NWIOY 3P UDIDRIYISA ‘sozeld 9p e|qel A |euawindog uoidedYyISe|d 3p oipen?) |e opiande 9p uONISaE ap oAlydse 3p sosadold sedyde eted oandesd

J3]|e3 ‘oAnEnSIUIWPE O UOIISAT ap UoIDEIUBWNIOP | 3p 0SindXa [2p epuepodwi ef eJ1pul 35 anb [2 U3 Zuewe| euelpy epa] A SO}|es uensu) s8N ‘esoutds3 o1aUNe "SSN WOOZ BIA UQIUNI ‘) |2 U Jezieal
€ Sapepianlde Jeuipiood eled eze Jyodiepy ‘epa A easidesdu) ap eioyalig B| U0 UQIUN3J ‘sa)uaIpadxa ap OJUSIWEUIPIO ‘s3UaIpadxa ap opejanbila ‘seale 10d OLIBIUSAU| 3P SOLIB|NLLIO) 3P UQIEIILIAA ‘Jezijeau
B S9pEpIARDE Jeulpi00) eled UDIISAD 3P OAILYIIY 2p epedajsp opes|aq epey A 9710 e10YI31IQ ] UOI UGIUNAI ‘elo ‘eandeSu| ‘®3UBN) U3 HZOZ 3P 0350FY 3P ZO |B OIN[ 3P OF |2P O1IAIDS 3P UOISIWOT INQIDdINISIA

9107 30 OZ¥VIN 30 €2 130 V-££00-9T0Z-LAIA "ON OQHINOV A STOZDIA 3d 9T 130 062-STOZ-LAWON
OQ¥3NDY "vTOZ 34EANLDO0 30 £T 13Q 9S€°ON WIDIHO Y-V6T0-HTOZ-THIA'ON 0Q¥3INIV ¥10Z°d3S 30 ¥ 130 9ZE ON WVIDIH0 ¥-SIT0-YTOZ-THIN'ON 0QYINIY TV OVAIWEO4NOD 30-1vD31 35VE V1 30 NOIDYIINdY

¥20Z 30 01509V 30 20 13 SYHLT SY1 V¥ vavoIn
v20Z 30 OINNT 3 0€ 13 00HI0 SY1 V VaIVvs

~"NOISINOD
oynp-elol-eandeduj-eauand-olin
i ! i v13d ONILS3a
(SY4N1OV4) SOLSYD SO YA OANYIIHILSNI NOISINGD 30 09Yd 30 TV.LOL
9Z82/L10LT
] S_.:d.m_ﬂ.muh_ammc_r OAIYIY uipuay oueng
4 . -o9e- -Inl-
00 oo'zt vg-ode-zo | tz-Inl-0¢ £ €65 oot 5p 031UB} Jewo uosipa
i ﬁ%nﬂut ODILYIA SODILYIA wy 00T NOISINDD
Hig103y NODRYZINIAOW %0 % Y ia 10 "0
HOd VL0 13a %0£ 130 9 ‘ s 30 1v10L HOIVA N - b bl VIDNVISIQ 30 ¥vom oPe SHUBON
NOIYIILSNF

0QVv.1s3 13d SINOIDNLILSNI SV1 30 S02118Nd SIHOAINY3ES
SIVd 13 N3 NOIDVINIIY A SINOIDVZITIAOW ‘SYIINILSISENS ‘SOJILVIA 30 0¥9ILNITY




Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD(08-08-2024)
Facha: _ . i

VIATICOS

E

ETUCIONAL 032-DAF-INPC-2024

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ‘ ALIMENTACION

B

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
iGuano Redin Edison Omar

PUESTO QUE OCUPA:
Técnico Documentacion y Archivo DAF

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Cuenca-Azuay Ingapirca-Cafar Loja-Loja Direccién Administrativa Financiera
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
30-07-2024 o 06:00 02-08-2024 17:45

SERVIDORES QUE INTLGIRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano

DESCRIPCION DFE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Cuenca 30-07-2024 - Ingapirca 31-07-2024 y 01-08-2024 - Loja 02-08-2024

[ GASTO CORRILITE : X

| DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

1. 30-07-2024 Reunion con Leda. Tania Garcla Y Karla delgada Archivo de Gestion DTZ6 Cuenca
2. 31-07-2024 Reunidn con Leda. Adriana Tamariz y Margoth Maza delegada Archivo de Gestién Ingapirca
3. 30-07-2024 al 02-08-2024 Revisién documentos para baja o eliminacidn
3. 30-07-2024 al 02-08-2024 Implementacién y Verificacién formularios de Inventario
4. 30-07-2024 al 02-08-2024 Implementacién y Verificacién etiquetado de expedientes
5. 30-07-2024 al 0.-08-2024 Implementacién y Verificacién ordenamiento de expedientes
6. 30-07-2024 al 02-08-2024 Solicitud de espacio para almacenamiento o conservacién de archivos de gestién o administrativos
7. 30-07-2024 al 07-08-2024 Socializacién, Trabajos practicos y asesoria en aplicacién de procesos documentales
o TRANSPORTE
HPO.DE _ ) [ SALIDA LLEGADA
TRANSFORTE WONJIRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRAMSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo_._g;m_}__ - I dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm |
Aéreo | Avianca Quito-Cuenca 30-07-2024 06:00 30-07-2024 | 07:01
| Vehiae | _ _ _
[ sl 5 Cuenca- Ingapirca 31-07-2024 08:10 31-07-2024 9:20
Terrestre institucional ’
o
Vohiculo | . c
Terrestre | institucional TeEpIte-Liene 31-07-2024 16:00 31-07-2024 | 18:00
m‘u’eh iculo 1
= i 01-08-2024 08:40 01-08-2024 10:15 |
Téffestis { institucional Cuenca- Ingapirca |
| |
- ‘ Vf;_‘hl'c-u_]EJ_ 1 | . c
Terrocten | nctiscional Reskifea-~Luenca 01-08-2024 15:00 01-08-2024 | 16:15
_ _
| Elite Tours del c Loi
Terrestre ‘ Austr SUENER e 01-08-2024 16:15 01-08-2024 | 19:45
Aéreo | Aerorogion) Laja it 02-08-2024 16:45 02-08-2024 .~ | 17:45
INVERSION: { AVO! C,\RCAR EGRESO A: 1
PROGRAMA: | = ::j PROYECTO; I ] | ACTIVIDAD - TAREA l:




" REPUBLICA
J DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0935-M
Quito, D.M., 26 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Cecilia Pazmifio
Directora Adiministrativa Financiera (E.)

ASUNTO: Alcance Autorizacién calendario visitas DTZ,

De mi consideracién:

Envio alcance al Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0924-M, de fecha Quito, D.M., 24
de julio del 2024, En el cual se rectifica fechas de vistas a la DTZ6 Cuenca, Complejo
Arqueoldgico Ingapirca y la DTZ7 Loja.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Norma Técnica de Archivo, es
obligatorio que cada Direccién Técnica Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural y su matriz coordinen el avance del proceso de las Herramientas Metodolégicas
(matriz de inventario, etiquetacién de expedientes y ordenamiento secuencial de
expedientes) de todos los archivos de gestién o administrativos, proceso que se debe
enviar para validacién a la Direccién de Archivos Piblicos de la Presidencia de la
Repiiblica.

Por lo antes expuesto, informo a usted que desde el afo 2020 se ha realizado
capacitaciones con los diferentes delegados de archivo de gestién a nivel nacional. Y en
el afio 2023 se realiz6 la visita en situ a todas las DTZ incluidas los centros de
investigacién Jaboncillo e Ingapirca.

La DTZ6 Cuenca, Centro Arqueolégico Ingapirca CAI y Centro de Investigacién
Jaboncillo pese a tener un delegado en archivo de gestién o administrativo hasta la
presente fecha, no envian avances de los procesos antes mencionados.

Bajo este contexto me permito informar las actividades que se realizaran por cada DTZ.
Direccién Técnica Zonal 6 Cuenca

Actividad martes 30 de julio

® Reunién con Director DTZ6 y delegado de Archivo de Gestién que designe ese
momento ya que no existe contestacién hasta la presente fecha.

® Capacitacién y aplicaci6n con el delegado sobre el proceso de Cuadro Clasificacion
Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), sobre los procesos entregables (matriz
de inventario, etiquetacion, ordenamiento y asignacién de espacio para custodia de
archivos de gestién), estos productos se deben presentar para validacion de la
Direccién de Archivos Piiblicos.

® Socializacién con el personal de como deberdn registrarse, identificarse y ordenarse

Instituto N aclonal de Patrimonto Cultural

£ e
Direocim; Av. Coliin 06193 y Av. 1) g Agasto ézi o
Codigo postak: T2 Duilo - Eruseir, Telétono: +683-2 222 17T
1/3

W, palrimoninc ot el gob o
* Documente generada por Cuilpux



o8 REPUBLICA
& DELECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0935-M

Quito, D.M., 26 de julio de 2024

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

oAl

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

CP

Instituto K aclonal de Patrimonto Cuttural

L NET
Dirsccién; Av. Cokdin 05183 y Av. ¥ de Agosto ”MMR ;
Codigo postak: TNS20 / [uitc - Exuscer, Teldfono: +503-2 227 3T
www._patrimonin dtaral gob.er 3/3

* Documento generado por Quipux



' REPUBLICA
¥/ DEL ECUADOR

Hoja de Ruta

Fecha y hora generacién:  2024-07-29 11:57:25 (GMT-5)

Generado por; Edison Omar Guano Redin
Informacidn del Documento
No, Dac.
Documento; | NPC-DAF-2024-0935-M Referencia: -
De: Sr. Edison Omar Guano Redin, Técnico en Archivo, Para: Sra. Ing. Cecilin Pazmifio, Directora Adiministrativa
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural Fi iera (E.), Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Asunto: Alcance Autorizacidn calendario visitas DTZ Deseripelin -
Anexos:
Fécha 2024-07-26 (GMT-5) Fecha Registro: | 2024-07-26 (GMT-5)
Documento:
Ruta del documento
s ] No. i
Area De Fecha/Hora Accidn Para Dias Comentario
0105 Direccidn Administrativa | Cecilin Puzmifio 2024-07-26 15:54:32 Reasignar Edison Omur Guano 0 Se Autorizsi ln Comisidn de scuerdo 2 rennion mantenicls 2 !
Finunciers - Mutriz (INPC) (GMT-S) g Redin (INPC) s en Ingapirca 1 diuen Cuenci y | dia en Loja.
(U5 Direccion Administrativa | Cecilia Pazmifio 2024-07-26 15:51:53 | Envio Manual del 0
Financiers - Matriz (INPC) (GIMT-5) Dociiments
0105 Direecidn Administrutiva | Edison Omar Guano | 2024-07-26 15:03:38 Envinr Fisico Cecilia Pazmifio 0 Para Autorizacidn/Estado del archive eavindo fsicanente
Finunciern - Mutriz Redin (INPC) {GMT-5) VAN T {INPC) :Bueno
0105 Dircecidn Administrativa | Edison Omar Guano | 2024-07-26 15:01:08 Registr Cecilin Puzmifo o Pt AGrEiRcH
Finunciers - Miiriz Redin (INPCY) (GMT-5) B (INPC) HHLAYMTZACKAR.
Instituto N aclenal de Patrimonto Cultural E My
Dirsociém: 4v. Coldin 0£1-33 y Av. W de Agostn b
Codigo postak: TS0/ Quits: - Fruseor. Teléfono: +583-2 222 77 :
patrimonioc dt.sal gob po 1/1

MWW
* Documenla generado por Quipux



! REPUBLICA
¥ DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0924-M
Quito, D.M., 24 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Cecilia Pazmifio
Directora Adiministrativa Financiera (E.)

ASUNTO: Calendario visitas Regionales

De mi consideracién:

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Norma Técnica de Archivo, es
obligatorio que cada Direccién Técnica Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural y su matriz coordinen el avance del proceso de las Herramientas Metodoldgicas
(matriz de inventario, etiquetaci6n de expedientes y ordenamiento secuencial de
expedientes) de todos los archivos de gestién o administrativos, proceso que se debe
enviar para validacién a la Direccién de Archivos Piblicos de la Presidencia de la
Repiiblica.

Bajo este contexto me permito informar las actividades que se realizarian por cada DTZ.
1. Direccién Técnica Zonal 6 Cuenca
1.2 Actividad miércoles 30 de julio

® Reuni6n con Director DTZ6 y delegado de Archivo de Gesti6n que designe ese
momento ya que no existe contestacién hasta la presente fecha.

® Capacitacion y aplicacién con el delegado sobre el proceso de Cuadro Clasificacion
Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), sobre los procesos entregables (matriz
de inventario, etiquetacién, ordenamiento y asignacién de espacio para custodia de
archivos de gestién), estos productos se deben presentar para validacién de la
Direccién de Archivos Piblicos.

® Socializacién con el personal de como deberdn registrarse, identificarse y ordenarse
los expedientes de acuerdo a sus actividades aprobadas en el orgénico institucional
del afio 2019,

1. Complejo Arqueolégico Ingapirca

Actividad jueves | de agosto

® Reunién con la Directora del CAI y delegado de Archivo de Gestién, ya que no
existe contestacion hasta la presente fecha sobre los procesos mencionados.

® Capacitacién y aplicacién con el delegado sobre el proceso de Cuadro Clasificacion
Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), sobre los procesos entregables (matriz
de inventario, etiquetacién, ordenamiento y asignacién de espacio para custodia de
archivos de gestion), estos productos se deben presentar para validacién de la

Instituto N aclonal de Patrimeonto Cultural

AR
Direosion: Av. Cokiin D1-65 y Ay, ¥) de Agasta [Z‘ ﬂ :
Codign postak: TG/ uitc - Ec.cvir. Teldbona: <5332 322 7327
1/3

www.gatrimoninc tural oob.ag
* Documentn generado par Quipuax



% REPUBLICA
DEL ECUADOR

1

Memorando Nro, INPC-DAF-2024-0924-M

Quito, D.M., 24 de julio de 2024

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

€P
Instituto N aclonal de Patrimonto Cultural L MUY
Direccion; dv. Colin 0s)-33 y Av. Y0 e Agosto [Z'MM#
Codigo postal: THSN) / Duito - Exvecor. Teléfone: +593-2 227 B
ww.patrimoninc Jdteral goboec 3/3

* Documento generado por Quipux



Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

v

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, ., ...

(LR

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO CRCHADE INEO e = > == =vasnnnse, HoES
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 032-DAF-INPC-2024

........

08-agosto-2024

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico de Archivo
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR:

Direccidon Administrativa Financiera

Cuenca — Azuay Ingapirca-Cafar Loja-Loja

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas en DTZ6 Cuenca:
Dia 30-07-2024
1. Salida de Quito en Aéreo linea Avianca a las 06h:00
2. Llegada a Cuenca a las 07:01
3. Inicio de actividades DTZ6 Cuenca del INPC a las 08h:00

Proceso Archivo Administrativo Institucional
* Revision actividades planificadas segunda etapa de implementacién del Archivo de Gestién o
Administrativo:
1. Verificacién formularios de Inventario todas las &reas de la DTZ6
2. Verificacion etiquetado de expedientes todas las areas de la DTZ6
3. Verificacion ordenamiento de expedientes todas las dreas de la DTZ6
4. Solicitud y verificacion espacio para almacenamiento de archivos de gestion o administrativos
5. Socializacién y asesoria en aplicacién de procesos documentales todas las reas de la DTZ6

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ6

Jornada 08h:20 a 09h:20

Reunién con la directora Lcda. Tania Garcia y Karla Delgado delegada de archivo de gestion para coordinar
tematicas y actividades a realizar

Actividades Realizadas:
Dia 30-07-2024
Jornada 09h:20 a 16h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ6
Proceso Archivo Administrativo Institucional

1. Verificacion formularios de Inventario.
La Direccidn Ejecutiva de la DTZ6 no cuenta con los inventarios necesarios de acuerdo al Cuadro de Clasificacion
Documental que refleje el volumen de expedientes generados.




5. Sesocializa y se informa al personal que es una obligacion trabajar en los inventarios y los expedientes de acuerdo al
Cuadro de Clasificacién (CCD) y Tabla de Plazos (TP), por disposicion de la Direccidn de Archivos Publicos de la
Presidencia de la Republica.

6. Se solicita disponer de un espacio especifico para conservacién y preservacidn de archivos de gestion o
administrativos.

Termino de jornada Laboral:
e Finde jornada laboral 16h:30

L]
Logros Alcanzados de la DTZ6 Cuenca:
Proceso Archivo administrativo Institucional
v Verificacidn y ejecucién en el 4rea de la Direccién Ejecutiva de la DTZ6, tanto en la matriz (formulario) de
inventario y proceso de identificacién, organizacién y expurgo documental para conformacién de
expediente de archivo de gestion en la DTZ6, se puede constatar el avance en un 10% realizado.
v Verificacién y ejecucion en el drea Financiera, la matriz de inventario, identificacién, organizacion Y expurgo
documental, se puede constatar el avance de un 10% realizado
v' Las areas técnicas restantes de la DTZ6, no cuentan con los procesos antes indicados, inventarios se debe
realizar inmediatamente.
v Realizacion y firma de Acta de trabajo con la DTZ6

Recomendacidén:

v" Disposicion a la inmediata aplicacién de las Herramientas Metodoldgicas, de acuerdo al CCD y TP elaborado
de acuerdo al Orgénico Institucional aprobado en el afio 2019, (inventario, organizacién, identificacidn)
disposicion en normativa “Regla Técnica de Archivos Publicos” por parte de las autoridades sobre los
procesos requeridos para trasferencias o bajas documentales.

Actividades Realizadas en Ingapirca:

Dia 31-07-2024
1. Salida de Cuenca en vehiculo institucional a las 08h:10
2. Llegada a Ingapirca a las 09:20
3. Inicio de actividades en Ingapirca del INPC a las 09h:30

Proceso Archivo Administrativo Institucional Sujetos a Revisién
* Revision actividades planificadas segunda etapa de implementacién del Archivo de Gestién o
Administrativo:
1. Inspeccion y verificacion tiquetes y talonarios de ingreso al complejo arqueoldgico Ingapirca
2. Verificacién y Socializacion formularios de Inventario todas las areas de la DTZ6
3. Verificacidn y Socializacién etiquetado de expedientes todas las dreas de la DTZ6
4. Verificacién y Socializacién ordenamiento de expedientes todas las dreas de la DTZ6
5. Solicitud y verificacion espacio para almacenamiento de archivos de gestion o administrativos
6. Socializacién y asesoria en aplicacion de procesos documentales de Ingapirca

Detalle y secuencia de actividades en Ingapirca
Proceso Archivo Administrativo Institucional
Jornada 09h:30 a 10h:15




Jornada 13h:45 a 16h:00

6. Realizacidn de como se debe trabajar en la matriz de inventario de acuerdo al Cuadro Clasificacién
Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), expurgo, organizacién secuencial de expedientes y
etiquetacidn de expedientes.

Jornada 16h:00 a 18h:00
7. Regreso de Ingapirca a Cuenca

Actividades Realizadas en Ingapirca:

Dia 01-08-2024
1. Salida de Cuenca en vehiculo institucional a las 08h:40
2. Llegada a Ingapirca a las 10:15
3. Inicio de actividades en Ingapirca del INPC a las 10h:15

Jornada 10h:15 a 15h:00

1. Taller practico de como se debe aplicar los procesos de archivo de gestiéon de acuerdo al
Cuadro de Clasificacién Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP).

Jornada 15h:00 a 16h:15
2. Retorno de Ingapirca a Cuenca.
Termino de jornada Laboral:
e Finde jornada laboral 16h:15
3. Traslado de Cuenca a Loja 16h:15 a 19h:45

Logros Alcanzados Complejo Arqueoldgico Ingapirca:
Proceso Archivo administrativo Institucional

v Revisién y verificacion de tiquetes y talonarios de entrada a visitantes al Complejo
arqueoldgico.

v’ Revision, verificacion y estado de documentacién administrativa.

v" Revision de sitio fisico para custodia y preservacién de documentos de gestion o
administrativos.

v" Realizacién y firma de Acta de trabajo

Recomendacion:

v" En base a normativa “Regla Técnica de Archivos Piblicos” disponer la eliminacién de tiquetes y
talonarios de varios afios, estos documentos no forman parte en el proceso de archivo o
conservacion.

v' Solicitar delegado para todos los procesos de archivo de gestién o administrativos.

v" Aplicacién inmediata de las Herramientas Metodoldgicas, (Cuadro Clasificacion Documental y
Tabla de Plazos), de los cuales conlleva a los procesos de inventario, ordenamiento e
identificacion, el cual dard paso a las transferencias, baja o eliminaciones documentales.




9. \Verificacién bodega en este espacio se conserva documentacién sin ningun tipo de proceso y
condiciones para preservacién de los archivos administrativos.

Jornada 10h:30a 11h:20

10. Reunidn con todo el personal para informar de la notificacion recibida en el afio 2021 de |a Direccién de
Archivos Publicos de la Presidencia obligacidon de concluir este proceso de archivo de gestién o
administrativo sobre la aplicacién inmediata de la transitoria primera y segunda, la cual implica CCD y TP
proceso que conlleva a la matriz de inventario, ordenamiento, identificacién de los archivos el cual nos
indicaran que documentacidn seria para conservacion y baja o eliminacién documental.

Jornada 11h:20 a 15h:00

11. Verificacion en areas restantes de la DTZ7, sobre los inventarios, ordenamiento, identificacidn. Estos
trabajos estan parcialmente realizados en un porcentaje del 40%.

LETE
el

Termino de jornada Laboral:

e Finde jornada laboral 15h:00




ITINERARIO SALIDA N LLEGADA ‘ HOTA: -
FECHA 30-07-2024 02-08-2024 Estqs qatOS se ref:erlev a‘I tls{mpg efectivamente u_trhzado enel
dd 2, cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
rHNRERGd residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 17:45 institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
Aéreo Auianc Quifte-Cuenca 30-07-2024 06:00 30-07-2024 | 07:01
Vehiculo
- i 08:10 31-07-2024 9:20
Terrestre institucional Cuenca- Ingapirca 31-07-2024 _
Vehiculo | . c
Terrestre institucional NRARIES ~SUEhe 31-07-2024 16:00 31-07-2024 | 18:00
s Vghlcylo Cuenca- Ingapirca 01-08-2024 08:40 01-08-2024 10:15
Terrestre institucional
Vehiculo ] ’ c
Terrestre institucional ngapire =i uenca 01-08-2024 15:00 01-08-2024 . | 16:15
Elite Tours del c Loi g
Terrestre Austro WA 01-08-2024 16:15 01-08-2024 | 19:45
Aéreo Aeroregional Loja-Quito 02-08-2024 16:45 02-08-2024 | 17:45
*NOTA:
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

/.ﬁ/u"ﬂ(q/;i;/zf

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Archivo

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacidn se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debera
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE

APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Mgs. Pulleq Tulcanaza Esteban Andrés

CARGO: Director Administrativo financiero

NOMBRE Mgs. Pu%s?ulcanaza-l%steban Andrés

CARGO: Director Administrativo financiero




del

I\

Austro

R.U.C.: 0190360059001

FACTURA
No. 001-002-000034722

NUMERO DE AUTORIZACION;
0108202401019036005900120010020000347228765432114

FECHA DE AUTORIZACION: 2024-08-01 16:10:15

ELITETOURS DEL AUSTRO CIA. LTDA
Direccion Matriz

AZUAY /| CUENCA / EL BATAN / AV. REMIGIO CRESPO 14-08 Y

MARCHENA

Direccion Sucursal
REMIGIO CRESPO 14-08 Y SANTA CRUZ

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: S
Agente Retencion Nro. Resolucion 1

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION: NORMAL
CLAVE DE ACCESO

[RUMATE RO

Razon Social: GUANO REDIN ECISON OMAR
Direccion: AV. COLON, QUITO

RUC / CI; 1707772826
Fecha Emision: 01/08/2024

Codigo Descripcidn Cantidad Precio Total
PRO001 CUENCA-LOJA PAX COMPLETO - C - LJ(admin) 1 12.00 12.00
E-mail cliente: edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec SUBTOTAL CON IVA 0.00
Teléfono cliente: 0984660273 SUBTOTAL SIN IVA 12.00
Forma de Pago: SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO VA 0.00
Usuario; MACIAS BERMEQO KAREN CRISTINA DESCUENTO 0.00
TOTAL 12.00
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