COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 016 |08 2024 1367 1358
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2024-1068-M 611
RPA RTO DEV
Clase d lase d
Rysletro: DEVENGADO i OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I ] l
fnptaie GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1707772826 |GUANO REDIN EDISON OMAR J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 164.76
TOTAL PRESUPUESTARIO 164,76
IVA 0.00
SUB - TOTAL 164.76
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 164.76
SON: CIENTO SESENTA Y CUATRO DOLARES CON 76/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO.- GUANO REDIN EDISON OMAR REEMBOLSO ADQUISICION PASAJES AEREOS QUITO - CUENCA - LOJA - QUITO EN

COMISION SERVICIO 30 JUL AL 02 AGO 2024 PARA VERIFICACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE ARCHIVO

INSTITUCIONAL, SEGUN REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-1042-M Y AUTORIZACION INPC-DAF-2024-1068-M. CP343

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
) i/
FECHA: 0 == -~
16/08/2024 Va2
. Funcionurio Responsahle Director Financiers
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION

Wmetiluclon: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Unid. Ejecutora:
? 343 16 | o8 | 24
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESFALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior $164.76
TOTAL PRESUPUESTARIO $164.76

TOTAL

SON: CIENTO SESENTA ¥ CUATRO DOLARES CON 76/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
QUITO.- CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA REEMBOLSO POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN LA RUTA QUITO - CUENCA - LOJA - QUITO
EN COMISION DE SERVICIO DESDE EL 30 JULIO AL 02 AGOSTO DE 2024 PARA VERIFICACION DE PROCESO ADMINISTRATIVO DE ARCHIVO

INSTITUCIONAL, SEGUN REQUERIMIENTO INPC-DAF-2024-1042-M Y AUTORIZACION INPC-DAF-2024-1068-M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Dhdtie el
APROBADO 3 W | BEEGEY
o n | PGSR,
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16/08/2024
Funcionanio Responsable Director Financiera




" REPUBLICA
| DEL ECUADOR

Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1068-M

Quito, D.M., 15 de agosto de 2024

PARA: Sr. Mgs. Esteban Andrés Pulles Tulcanaza
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de certificacién y pago por reembolso de pasaje aéreo - Cuenca y Loja

De mi consideracion:

En atencién al Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1042-M, mediante el cual, el Sr. Edison Guano,
Técnico de Archivo, solicita a la Direccién Ejecutiva (E), "(...) autorice el reembolso por la adquisicion
de pasajes aéreos IDA: Quito-Cuenca, Linea aérea Avianca reserva 4TZ74M, Linea aérea Aeroregional
reserva Loja-Quito JTLQOT, por el valor de $164,76 (CIENTO SESENTA Y CUATRO DOLARES
AMERICANOS CON 76/00 CENTAVOS)". 4

Y en cumplimiento a lo establecido en la Resolucién N°014A-DE-INPC-2024 suscrita el 25 de junio de
2024, mediante la cual, se dispone lo siguiente:

ARTICULO 2.- Ordenador de Pago. — “Delegar al Director Administrativo Financiero en Matriz y en
las Direcciones Técnicas Zonales, al Director/a Técnico/a Zonal, la siguiente atribucidn: Actuar como
Ordenador de Pago en todas las obligaciones contraidas por la Institucion con proveedores de bienes,
obras y servicios incluidos los de consultoria™.

ARTICULO 7.- “Delegar al Director/a Administrativo/a Financierofa, las siguientes compelencias,
atribuciones y funciones en materia de Contratacién Piblica: d) Unidad de Presupuestos con la
aprobacion del Director/a  Administrativo/a  Financiero/a, emitird la respectiva certificacion

presupuestaria. (...)

Por medio del presente, solicito se autorice la emisién de una certificacion presupuestaria, y a su vez, se
autorice el pago por $164,76 (CIENTO SESENTA Y CUATRO CON 76/100 USD) correspondiente al
reembolso por adquisicion de/pasajes aéreos en la comision de servicio realizada en Cuenca - Loja desde
el 30 de julio al 02 de agosto de 2024; segin autorizacién de la Directora Ejecutiva (E) mediante
Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1042-M.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Srta. Daniela Hallo Rodriguez
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Referencias:
- INPC-DAF-2024-1042-M
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W’ REPUBLICA
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Memorando Nro. INPC-DAF-2024-1042-M

Quito, D.M., 13 de agosto de 2024

“RECIBIDO PRESUPUESTO

PARA: Sra. Mgs. lovana Lizbeth Jaramillo Valdivieso
Directora Ejecutiva (E.)

ASUNTO: Autorizacién reembolso adquisicién pasajes aéreos

De mi consideracion:

Después de extenderle un cordial saludo, en atencién al Memorando N°
INPC-DCII-Z6-2024-0093-M, en el que se solicita una directriz para dar de baja los
tickets que corresponden a las entradas de visitantes al Complejo Arqueolégico Ingapirca
de varios afios.

Con Memorando N° INPC-DAF-2024-0935-M, de fecha 26 de julio del 2024, se realiza
el alcance para AUTORIZACION visitas a la DTZ 6 y 7 incluido el Centro de
Investigacion e Interpretacion Ingapirca, con la finalidad de verificar los tickets y
talonarios de visitantes al CILI y establecer la directriz en base a la normativa Regla
Técnica de Archivos Piblicos y proceder al requerimiento realizado para baja o
eliminacién documental.

La norma de control interno de la contraloria general del estado menciona:

“100-03 Responsables del control interno El disefio, establecimiento, mantenimiento,
funcionamiento, perfeccionamiento, y evaluacién del control interno es responsabilidad
de la maxima autoridad, de los directivos y demds servidoras y servidores de la entidad,
de acuerdo con sus competencias. Los directivos, en el cumplimiento de su
responsabilidad, pondrdn especial cuidado en 4dreas de mayor importancia por su
materialidad y por el riesgo e impacto en la consecucién de los fines institucionales. Las
servidoras y servidores de la entidad, son responsables de realizar las acciones y atender
los requerimientos para el disefio, implantacidn, operacién y fortalecimiento de los
componentes del control interno de manera oportuna, sustentados en la normativa legal y
técnica vigente y con el apoyo de la auditoria interna como ente asesor y de consulta.”

En base a lo establecido en la normativa vigente se realiza las siguientes actividades:
ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Inspeccidn tickets y talonarios para eliminacion o baja documental en CILI

1. Aplicacién y verificacidn formularios de Inventario todas las dreas de la DTZ6, 7 y
CILI

2. Aplicacién y verificacion etiquetado de expedientes todas las dreas de la DTZ6, 7 y
CILI

3. Aplicacién y verificacién ordenamiento de expedientes todas las dreas de la DTZ6, 7 y

Instituto N aclonal de Patrimonto Cultural 1247180
Dirsccién: Ay, Coidn 061-93 y Av. 1 de Agast HMMF -
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T finea aerea

# Informacion de la tarifa v
Monto total USD 89,99 /

Tarifa base total UsSD 68,26 / :

Tasas totales usD 21,73 /

Detalle de tarifa

# Adulto v
Tarifa base
Tarifa base por Adulto 68,26 USD
Tarifa base por 1 Adulto 68,26 USD
Tasas
EC 10,23 USD
OR 9,50 UsD
WT 2,00 usD
Impuestos totales por Adulto 21,73 USD
Impuestos totales por 1 Adulto 21,73 USD
Total
Total por Adulto 89,99 USD
Total por 1 Adulto 89,99 usD
Total
Total general por 1 Adulto 89,99 UsSD /
& ltinerario v
7A876 Operado por 7A
- 735/400
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2817124, T:36 p.m. avianca - Confirmacidn

la tarjeta viajeram

Solicitala yay acumula
millas todos los dias

iTu reserva esta confirmada!

Cédigo de reserva 4TZ74M

2= Quito a Cuenca

30 julio 2024 basic

Informacion de contacto

Edison Guano

hutps://www avianca.com/es/booking/itinerary/ 4/6
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, .., ... S R X
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFbRI\}IE T s S HOMY ol e
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 032-DAF-INPC-2024
08-agosto-2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico de Archivo
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR:
Direccion Administrativa Financiera
Cuenca — Azuay Ingapirca-Cafar Loja-Loja

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas en DTZ6 Cuenca:
Dia 30-07-2024
1. Salida de Quito en Aéreo linea Avianca a las 06h:00
2. Llegada a Cuenca a las 07:01
3. Inicio de actividades DTZ6 Cuenca del INPC a las 08h:00

Proceso Archivo Administrativo Institucional
® Revision actividades planificadas segunda etapa de implementaciéon del Archivo de Gestién o
Administrativo:
1. Verificacion formularios de Inventario todas las dreas de la DTZ6
2. Verificacion etiquetado de expedientes todas las dreas de la DTZ6
3. Verificacion ordenamiento de expedientes todas las areas de la DTZ6
4. Solicitud y verificacion espacio para almacenamiento de archivos de gestidn o administrativos
5. Socializacién y asesoria en aplicacién de procesos documentales todas las dreas de la DTZ6

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ6

Jornada 08h:20 a 09h:20

Reunion con la directora Lcda. Tania Garcia y Karla Delgado delegada de archivo de gestién para coordinar
tematicas y actividades a realizar

Actividades Realizadas:
Dia 30-07-2024
Jornada 09h:20 a 16h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ6
Proceso Archivo Administrativo Institucional

1. Verificacion formularios de Inventario.
La Direccién Ejecutiva de la DTZ6 no cuenta con los inventarios necesarios de acuerdo al Cuadro de Clasificacion
Documental que refleje el volumen de expedientes generados.




5. Sesocializa y se informa al personal que es una obligacién trabajar en los inventarios y los expedientes de acuerdo al
Cuadro de Clasificacion (CCD) y Tabla de Plazos (TP), por disposicién de la Direccién de Archivos Publicos de la
Presidencia de la Republica.

6. Se solicita disponer de un espacio especifico para conservacion y preservacién de archivos de gestién o
administrativos.

Termino de jornada Laboral:
e Finde jornada laboral 16h:30

L]
Logros Alcanzados de la DTZ6 Cuenca:
Proceso Archivo administrativo Institucional
v' Verificacién y ejecucién en el drea de la Direccién Ejecutiva de la DTZ6, tanto en la matriz (formulario) de
inventario y proceso de identificacién, organizacién y expurgo documental para conformacién de
expediente de archivo de gestion en la DTZ6, se puede constatar el avance en un 10% realizado.
v" Verificacién y ejecucion en el 4rea Financiera, la matriz de inventario, identificacion, organizacién y expurgo
documental, se puede constatar el avance de un 10% realizado
v" Las dreas técnicas restantes de la DTZ6, no cuentan con los procesos antes indicados, inventarios se debe
realizar inmediatamente.
v Realizacién y firma de Acta de trabajo con la DTZ6

Recomendacion:

v’ Disposicion a la inmediata aplicacion de las Herramientas Metodoldgicas, de acuerdo al CCD y TP elaborado
de acuerdo al Orgénico Institucional aprobado en el afio 2019, (inventario, organizacién, identificacion)
disposicion en normativa “Regla Técnica de Archivos Publicos” por parte de las autoridades sobre los
procesos requeridos para trasferencias o bajas documentales.

Actividades Realizadas en Ingapirca:

Dia 31-07-2024
1. Salida de Cuenca en vehiculo institucional a las 08h:10
2. Llegada a Ingapirca a las 09:20
3. Inicio de actividades en Ingapirca del INPC a las 09h:30

Proceso Archivo Administrativo Institucional Sujetos a Revisién
* Revision actividades planificadas segunda etapa de implementacién del Archivo de Gestion o
Administrativo:
1. Inspeccién y verificacion tiquetes y talonarios de ingreso al complejo arqueoldgico Ingapirca
2. Verificacion y Socializacién formularios de Inventario todas las areas de la DTZ6
3. Verificacion y Socializacién etiquetado de expedientes todas las dreas de la DTZ6
4. Verificacion y Socializacion ordenamiento de expedientes todas las areas de la DTZ6
5. Solicitud y verificacién espacio para almacenamiento de archivos de gestién o administrativos
6. Socializacion y asesoria en aplicacién de procesos documentales de Ingapirca

Detalle y secuencia de actividades en Ingapirca
Proceso Archivo Administrativo Institucional
Jornada 09h:30 a 10h:15




Jornada 13h:45 a 16h:00

6. Realizacion de como se debe trabajar en la matriz de inventario de acuerdo al Cuadro Clasificacién
Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), expurgo, organizacion secuencial de expedientes y
etiquetacion de expedientes,

Jornada 16h:00 a 18h:00
7. Regreso de Ingapirca a Cuenca

Actividades Realizadas en Ingapirca:

Dia 01-08-2024
1. Salida de Cuenca en vehiculo institucional a las 08h:40
2. Llegada a Ingapirca a las 10:15
3. Inicio de actividades en Ingapirca del INPC a las 10h:15

Jornada 10h:15 a 15h:00

1. Taller practico de como se debe aplicar los procesos de archivo de gestion de acuerdo al
Cuadro de Clasificacién Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP).

Jornada 15h:00 a 16h:15
2. Retorno de Ingapirca a Cuenca.
Termino de jornada Laboral:
e Finde jornada laboral 16h:15
3. Traslado de Cuenca a Loja 16h:15 a 19h:45

Logros Alcanzados Complejo Arqueoldgico Ingapirca:
Proceso Archivo administrativo Institucional

v Revision y verificacion de tiquetes y talonarios de entrada a visitantes al Complejo
arqueoldgico.

v" Revision, verificacion y estado de documentacién administrativa.

v" Revision de sitio fisico para custodia y preservacion de documentos de gestion o
administrativos.

v Realizacion y firma de Acta de trabajo

Recomendacién:

v" En base a normativa “Regla Técnica de Archivos Publicos” disponer la eliminacion de tiquetes y
talonarios de varios afios, estos documentos no forman parte en el proceso de archivo o
conservacion.

v Solicitar delegado para todos los procesos de archivo de gestidon o administrativos,

v" Aplicacién inmediata de las Herramientas Metodoldgicas, (Cuadro Clasificacion Documental y
Tabla de Plazos), de los cuales conlleva a los procesos de inventario, ordenamiento e
identificacion, el cual dara paso a las transferencias, baja o eliminaciones documentales.




9. Verificacion bodega en este espacio se conserva documentacién sin ningun tipo de proceso y
condiciones para preservacidn de los archivos administrativos.

Jornada 10h:30 a 11h:20

10. Reunidn con todo el personal para informar de la notificacién recibida en el afio 2021 de la Direccidén de
Archivos Publicos de la Presidencia obligacién de concluir este proceso de archivo de gestién o
administrativo sobre la aplicacién inmediata de la transitoria primera y segunda, la cual implica CCD y TP
proceso que conlleva a la matriz de inventario, ordenamiento, identificacidn de los archivos el cual nos
indicaran que documentacién seria para conservacion y baja o eliminacién documental.

Jornada 11h:20 a 15h:00

11. Verificacion en dreas restantes de la DTZ7, sobre los inventarios, ordenamiento, identificacién. Estos
trabajos estan parcialmente realizados en un porcentaje del 40%.

Termino de jornada Laboral:

e Finde jornada laboral 15h:00




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 30-07-2024_~ 02-08-2024 Estos §atos se ref1ergr_1 a‘l tiempo efectivamente utilizado en el
e cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa . ; : . L e
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 17:45 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
e torpart Plisoniir RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
Aéreo Avianca uita-Caetica 30-07-2024 06:00 30-07-2024 | 07:01
Vehiculo
5 [ ! -07-2024 :
Terrestre T Cuenca- Ingapirca 31-07-2024 _ 08:10 31-07-202 9:20
Vehiculo ingapi c
Terrestre institucional RHRICCH =1 0anea 31-07-2024 16:00 31-07-2024 | 18:00
Vehiculo Cuenca- Ingapirca 01-08-2024 08:40 01-08-2024 10:15
Terrestre institucional Etica ihee ' :
Vehiculo Inganirca - C
Terrestre institucional BARirCa = Luchea 01-08-2024 15:00 01-08-2024 . | 16:15
Elite Tours del c -
Terrestre Austro uEnca-Laja 01-08-2024 16:15 01-08-2024 19:45
Aéreo Aeroregional Loja-Quito 02-08-2024 16:45 02-08-2024 17:45
*NOTA:
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Archivo

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE

APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

| M\ f—
r B, t

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

.i / P |

U i I v "' I,r" 1
\z) il ‘

NOMBRE: Mgs. Pulle Tulcanaza Esteban Andrés

CARGO: Director Administrativo financiero

NOMBRE Mgs. Pu\ﬁulcanazaisteban Andrés

CARGQO: Director Administrativo financiero
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

instrucionat 032-DAF-INPC-2024

FECHA DE SOLICITUD(08-08-2024) . .

Faoha;

VIATICOS

X

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
\Guano Redin Edison Omar

PUESTO QUE OCUPA:
[Técnico Documentacion y Archivo DAF

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

ICuenca-Azuay Ingapirca-Cafar Loja-Loja

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccion Administrativa Financiera

FECHA SALIDA

HORA SALIDA

FECHA LLEGADA

HORA LLEGADA

30-07-2024 /s

06:00

02-08-2024

17:45

SERVIDORES QUL INTEGIIAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano

Cuenca 30-07-2024 -

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Inpapirca 31-07-2024 y 01-08-2024 — Loja 02-08-2024

1. 30-07-2024 Reunion con Lcda. Tania Garcia Y Karla delgada Archivo de Gestidon DTZ6 Cuenca
2. 31-07-2024 Reunidn con Leda. Adriana Tamariz y Margoth Maza delegada Archivo de Gestidn Ingapirca
3. 30-07-2024 al 02-08-2024 Revision documentos para baja o eliminacién
3. 30-07-2024 al 0.-08-2024 Implementacion y Verificacion formularios de Inventario
4. 30-07-2024 al 02-08-2024 Implementacion y Verificacion etiquetado de expedientes
5. 30-07-2024 al 0.-08-2024 Implementacién y Verificacién ordenamiento de expedientes
6. 30-07-2024 al 02-08-2024 Solicitud de espacio para almacenamiento o conservacién de archivos de gestién o administrativos
7. 30-07-2024 al 02-08-2024 Socializacion, Trabajos practicos y asesaoria en aplicacién de procesos documentales
: TRANSPORTE
WP B ’ — SALIDA LLEGADA
TRANSPFORTEL NONICKRE BE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) . | dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Avianes Rutker(uensa 30-07-2024 06:00 30-07-2024 | 07:01
B B Vf:h;f.l.l.l.(_)ﬂ o . . :
S Cuenca- Ingapirca 31-07-2024 08:10 31-07-2024 9:20
Terrestre I institucional
|
Vohiculo - 5
Terrestre ‘ institucional BARIR - LUERG 31-07-2024 16:00 31-07-2024 | 18:00
‘ _ "'?“'?“"‘ Cuenca- Ingapirca 01-08-2024 08:40 01-08-2024 | 10:15
Terrestre institucional
) ‘ Vohh,ulo i’ I
Terractrn civnal REARIDod = SUOHEH 01-08-2024 15:00 01-08-2024 | 16:15
o | “Elite Tours del c Loi _
Terrestre ‘ ro S 01-08-2024 16:15 01-08-2024 | 19:45
Aéreo | Aerorcgional kajasQuite 02-08-2024 16:45 02-08-2024 | 17:45
INVERSION: F AVOI C/\RGAR EGRESO A:
PROGRAMA: | = 1] provecro: | [AcTviDAD-TAREA [ ]
GASTO CORRILIIE: | X | DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
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Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0935-M

Quito, D.M., 26 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Cecilia Pazmifio
Directora Adiministrativa Financiera (E.)

ASUNTO: Alcance Autorizacién calendario visitas DTZ

De mi consideracion;

Envio alcance al Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0924-M, de fecha Quito, D.M., 24
de julio del 2024, En el cual se rectifica fechas de vistas a la DTZ6 Cuenca, Complejo
Arqueolégico Ingapirca y la DTZ7 Loja.

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Norma Técnica de Archivo, es
obligatorio que cada Direccién Técnica Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural y su matriz coordinen el avance del proceso de las Herramientas Metodoldgicas
(matriz de inventario, etiquetacién de expedientes y ordenamiento secuencial de
expedientes) de todos los archivos de gestién o administrativos, proceso que se debe
enviar para validacién a la Direccidon de Archivos Piiblicos de la Presidencia de la
Repiiblica.

Por lo antes expuesto, informo a usted que desde el afio 2020 se ha realizado
capacitaciones con los diferentes delegados de archivo de gestién a nivel nacional. Y en
el afio 2023 se realizé la visita en situ a todas las DTZ incluidas los centros de
investigacién Jaboncillo e Ingapirca.

La DTZ6 Cuenca, Centro Arqueolégico Ingapirca CAI y Centro de Investigacion
Jaboncillo pese a tener un delegado en archivo de gestion o administrativo hasta la
presente fecha, no envian avances de los procesos antes mencionados.

Bajo este contexto me permito informar las actividades que se realizaran por cada DTZ.
Direccién Técnica Zonal 6 Cuenca

Actividad martes 30 de julio

® Reunién con Director DTZ6 y delegado de Archivo de Gestién que designe ese
momento ya que no existe contestacion hasta la presente fecha.

® (Capacitacién y aplicacién con el delegado sobre el proceso de Cuadro Clasificacion
Documental (CCD) y Tabla de Plazos (TP), sobre los procesos entregables (matriz
de inventario, etiquetacion, ordenamiento y asignacién de espacio para custodia de
archivos de gestion), estos productos se deben presentar para validacién de la
Direccién de Archivos Publicos.

® Socializacién con el personal de como deberdn registrarse, identificarse y ordenarse

instituta ¥ aclenal de Patrimonto Culturat
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Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0935-M

Quito, D.M., 26 de julio de 2024

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

CP

instituto Naclanal de Patrimonio Caltural

2471
Direccion: Av. Coign Jel-83 y dv. 10 ge Agosto gl
Codigo postal: TP0520 / Juito - Ecusetr. Teldono: <583-2 122 1917 [Z,MWF
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Fecha y hora generacidn:

Generado por:

2024-07-29 11:57:25 (GMT-5)

Edison Omar Guano Redin

Hoja de Ruta

Informacidn del Documento
No. Doc.
Docamentp; || INPC-PAF-2023-0935- Referencia; =
De: Sr. Edison Omar Guano Redin, Técnico en Archivo, Paia: Sra. Ing. Cecilin Pazmifio, Directora Adiministrativa
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural Fi iera (E.), Instituto N I de Patrimonio Cultural
Asunto: Alcance Autorizacitn calendario visitus DTZ Deacripcién -
Anexos:
Fecha
2024-07-26 (GMT-5) Fecha Registro: | 2024-07-26 (GMT-5)
Documento:

Ruta del documento

. No.
Area De Fecha/Hora Accidn Para s Comentario
0105 Direccidn Administrativa | Cecilia Pazmifio 2024-07-26 15:54:32 Reasiurias Edison Omar Guina | Se Autoriza la Comisidn de acuerdo a reunidn mantenida 2
Finuneiers - Mutriz (INPC) (GMT-5) L Redin (INPC) dfis en Ingapiren 1 dfen Cuenca y 1 i en Loja.
0108 Direccidn Administrativa | Cecilin Pazmifio 2024-417-26 15:51:53 | Envio Manual del 0
Financiers - Matriz {INPC) (GMT-5) Documento
(1105 Dircecitn Administrativa | Edison Omar Guano | 2024-07-26 1503348 Enviar Fisic Cecilia Puzmifio 0 Parn Autorizacion/Estado del archiva enviado fisicamente
Financicra - Matriz Redin (INPC) (GMT-5) " : (INFC) Buiena
0105 Direccidn Administrativa | Edison Omar Guano | 2024-07-26 150105 | . Cecilin Pazmifio 0 Parii Atitorzacio
Financiers - Mitriz Reulin (INPC) (GMT-5) 6 o {INPC) S
Instituto N aclenai de Patrimonio Caltural

Dirsocien: Ay Colan Del-23 ¥ Av. X de Agosty
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Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0924-M
Quito, D.M., 24 de julio de 2024

Direccion de Archivos Publicos.
® Actividad practica sobre los procesos de inventario, etiquetacién y baja documental.

Por lo antes expuesto, informo a usted que desde el afio 2020 se ha realizado
capacitaciones con los diferentes delegados de archivo de gestién a nivel nacional. Y en
el afio 2023 se realiz6 la visita en situ a todas las DTZ incluidas los centros de
investigacién Jaboncillo e Ingapirca.

La DTZ6 Cuenca, Centro Arqueolégico Ingapirca CAI y Centro de Investigacién
Jaboncillo pese a tener una delegacion de archivo de gestién hasta la presente no envian
avances de los procesos antes mencionados, es por este motivo que en la visita a
realizarse iniciaria desde cero en cuanto al manejo de las Herramientas Metodolégicas.

Por lo expuesto, solicito a usted autorizar las visitas en situ, de acuerdo al calendario de
visitas a las DTZ para revisién y cumpliendo de este proceso. administrativo.

A continuaci6n, envio fechas modificadas al calendario primer semestre 2023 de visitas a

las DTZ:

FECHAS 2024 CIUDAD

30 JULIO 2024 Cuenca

01 Y 02 DE AGOSTO 2024|CAI Ingapirca
02 AGOSTO 2024 LOJA

En este sentido, es fundamental mencionar que este proceso debid ya culminarse, por lo
que apelo a su apoyo para seguir con el cumplimiento de este requerimiento.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
Institita N aclonal de Parimonto Cultural AR
Direccibn: Av. Coldn D1-83 y dv. 1) ge Agaste [ “
Cadigo postak: TS/ Quite - Enuecir. Telédono: +593-2 727 27
www patrimonios dteral geboee i 2/3
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Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0924-M

Quito, D.M., 24 de julio de 2024

e %’

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

CP

Instituto N aclenal de Patrimonio Cultural
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