
 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONAL 
Nro.- DCS-SAL-2021-01 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 
 

15 DE MARZO DE 2021 

 

VIÁTICOS x MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN     
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
FONSECA HURTADO KARINA SOLEDAD  

PUESTO QUE OCUPA: 
CATALOGADORA DEL PCI 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
ESMERALDAS-SAN LORENZO-BORBÓN 

 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCION DE CONTROL TECNICO 

 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
 

 
HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

 

16-03-2021 12H00 18-03-2021 17H00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  
 

Herlann Castro, Rafael Andrade, y Washington Yambay 
Descripción de las actividades a ejecutarse: Acercamientos comunitarios, fortalecimiento organizativo, charlas y asesorías técnicas 
sobre la aplicación a la línea de Fomento a las asociaciones de mujeres afros en la provincia de Esmeraldas. 

 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA  
hh:mm 

 

Terrestre INPC Quito-Esmeraldas 16-03-2021 12h00 16-03-2021 18h00 
 

Terrestre INPC Esmeraldas-Quito 18-03-2021 10h00 18-03-2021 17h00 
 

    INVERSIÓN: FAVOR CARGAR EGRESO A: 
 

PROGRAMA: PROYECTO: ACTIVIDAD – TAREA 
 

GASTO CORRIENTE :  DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACIÓN: 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

 

 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PICHINCHA  

TIPO DE CUENTA: 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 
5880289200 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Karina Soledad Fonseca Hurtado 
CARGO: Catalogadora del PCI 
 

NOMBRE: Michele Arroyo 
CARGO: Directora de Control Técnico de Conservación y 
Salvaguardia. (E) 

 

X 

Firmado electrónicamente por:

MICHELE VERONIQUE
ARROYO DE SUTTER

Firmado electrónicamente por:

KARINA SOLEDAD
FONSECA HURTADO



FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 
por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 
la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 
término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 

o su Delegado. 

 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: William González 
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO(E) 

 

AUTORIZACION DE DESCUENTO 

 
 
 
 

FIRMA SOLICITANTE 

C.C. 1715595094 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

KARINA SOLEDAD
FONSECA HURTADO



 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME:  

Nro.- DCS-SAL-2021-001 23  -MARZO - 2021 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
FONSECA HURTADO KARINA SOLEDAD CATALOGADORA DEL PCI 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL.  NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR:  
ESMERALDAS-TIMBIRÉ-BORBÓN-ATACAMES 
 

DIRECCIÓN DE CONTROL TÉCNICO DE CONSERVACIÓN Y 
SALVAGUARDIA  

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: WASHINGTON YAMBAY, HERLANN CASTRO, RAFAEL ANDRADE Y 
FERNANDO CARRASCO. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS Y LOGROS ALCANZADOS: 

 
Martes 16-03-2021 
Salida: 12h00 
Llegada Esmeraldas : 18h00 – llegada Atacames 23h00 

- Traslado a Esmeraldas –  traslado a Vuelta Larga. 
- Reunión y asesoramiento técnico para la postulación del proyecto Línea de Fomento Asociación Mujeres en 

Vuelta Larga. 
- Reunión y asesoramiento técnico del proyecto Línea de Fomento Asociación Marimberos de Esmeraldas. 
- Capacitación técnica a los beneficiarios e información sobre el proceso e las actividades para  
- Fin de jornada, llegada Atacames. 

 
Miércoles 17-03-2021 
Salida: 07h00 
Llegada Timbiré: 10h00 – llegada Atacames 21h00  

- Traslado a Timbiré Socialización del proyecto Línea de Fomento a las asociaciones de Mujeres MONUNE, AMATIF, 
y Colón Eloy –  traslado a Borbón. 

- Presentación proyecto Línea de Fomento al Grupo de Mujeres Emprendoras de Borbón y al Grupo de Mujeres 
Negras “Raíces”. 

- Asesoramiento técnico a las comunidades y grupos de mujeres para iniciar el proceso de postulación y 
elaboración de proyectos enfocados en la ejecución de la Línea de Fomento. 

- Reunión con las presidentas de los comités de gestoras de las asociaciones Mujeres MONUNE, AMATIF, y Colón 
Eloy, como delegadas por parte de las comunidades. 

- Traslado a Esmeraldas y Atacames. 
- Fin de jornada, llegada Atacames. 

 
Jueves 18-03-2021 
Salida: 07h00 
Llegada Quito: 17h00 

- Traslado a Vuelta Larga. 
- Presentación proyecto Línea de Fomento Sra. Rosa Tejada asociación de Chocolates. 
- Asesoramiento técnico para la postulación del Proyecto Línea de Fomento. 
- Retorno a Quito. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS 

No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR 

1 16-03-2021 ALIMENTACIÓN 001-001-000010197 $15 

2 17-03-2021 ALIMENTACIÓN 001-001-000000313 $10 

3 17-03-2021 ALIMENTACIÓN 002-001-000003306 $10 

4 18-03-2021 ALIMENTACIÓN 001-001-000003335 $9 

5 18-03-2021 HOSPEDAJE 003-001-000001578 $80 

TOTAL $124 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

 
16-03-2021 

 
18-03-2021 

HORA 
hh:mm 

 

12h00 
                17h00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA FECHA HORA FECHA HORA 

Terrestre INPC Quito-Esmeraldas 16-03-2021 12h00 16-03-2021 18h00 

Terrestre INPC Esmeraldas-Timbiré 17-03-2021 07h00 17-03-2021 10h00 

Terrestre INPC Timbiré - Borbón 17-03-2021 13h00 17-03-2021 14h00 

Terrestre INPC Borbón-Esmeraldas 17-03-2021 18h00 17-03-2021 21h00 

Terrestre INPC Esmeraldas - Quito 18-03-2021 10h00 18-03-2021 17h00 

Terrestre INPC 
Esmerald
as-Quito 

18-03-
2021 

10h00 
18-03-
2021 

17h00 

OBSERVACIONES: 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado.  

 
 
 
 

 
 

 

NOMBRE: Karina Fonseca H. 
CARGO: CATALOGADORA DEL PATRIMONIO INMATERIAL 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 

 

NOMBRE: Lic. Michele Arroyo NOMBRE: ING. WILLIAM GONZÁLEZ 
CARGO: DIRECTORA CONTROL TÉCNICO DE 
CONSERVACIÓN Y SALVAGUARDIA 

CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

 

Firmado electrónicamente por:

KARINA SOLEDAD
FONSECA HURTADO

Firmado electrónicamente por:

MICHELE VERONIQUE
ARROYO DE SUTTER

Firmado electrónicamente por:

WILLIAM RICARDO
GONZALEZ
JARAMILLO







NOMBRES CARGO LUGAR DE COMISION
DISTANCIA 100 

Km
No. DIAS DESDE HASTA

VALOR 

VIATICOS

TOTAL DE 

VIATICO 
30% 70% ANTICIPO HOSPEDAJE

JUSTIFICACION 

DEL 70% DEL 

VIATICO

(FACTURAS)

ALIMENTACIÓN 

SEGÚN 

RESOLUCIÓN 050-

DE-INPC-201

TOTAL A RECIBIR

VIÁTICOS

TOTAL POR 

RECIBIR 

ALIMENTACIÓN

TOTAL POR 

RECIBIR 

HOSPEDAJE

TOTAL POR 

RECIBIR 

FONSECA HURTADO KARINA SOLEDAD
CATALOGADORA 

DEL PCI

QUITO 

ESMERALDAS 

TIMBIRÉ 

BORBÓN 

ATACAMES 

QUITO

610 1 16-mar-21 18-mar-21 80,00 80,00 24,00 56,00 0,00 32,00 60,00 9,00 80,00 9,00 32,00 121,00

1715595094

TOTAL DE PAGO DE COMISION JUSTIFICANDO YA LOS GASTOS (FACTURAS) 121,00

DESTINO DE LA COMISION.- QUITO ESMERALDAS TIMBIRÉ BORBÓN ATACAMES QUITO

SALIDA A LAS 12H00 EL 16 DE MARZO DE 2021

LLEGADA A LAS S 17H00 DEL 18 DE MARZO DE 2021

 

ADJUNTA. FACTURAS 

 

CONTABILIDAD TESORERIA

RESPONSABLE RESPONSABLE

ELABORADO POR: VIVIANA LEGARDA

CONTROL PREVIO

REINTEGRO  DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS,  MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION EN EL PAIS

SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO

APLICACIÓN DE LA BASE LEGAL.-DE CONFORMIDAD AL ACUERDO No.MRL-2014-0165-R.OFICIAL No.326 DEL 4 DE SEP.2014, ACUERDO No.MRL-2014-0194-R.OFICIAL No.356 DEL 17 DE OCTUBRE 2014,  ACUERDO No.MDT-2015-290 DEL 16 DE DIC.2015 Y ACUERDO No. MDT-2016-0073-

A DEL 23 DE MARZO DE 2016.

DESCRIPCION : COMISIÓN DE SERVICIOS DEL 16 AL 18 DE MARZO, COBERTURA AUDIOVISUAL, APOYO LOGÍSTICO PARA CHARLAS Y ASESORÍAS TÉCNICAS, COBERTURA PERIODÍSTICA SOBRE PROYECTO LÍNEA DE FOMENTO ASOCIACIÓN DE MUJERES EN VUELTA LARGA, 

MARIMBEROS DE ESMERALDAS, PRESENTACIÓN PROYECTO ROSA TEJADA ASOCIÓN DE CHOCOLATES SEGUN SOLICITUD No. DCS-SAL-2021-001

* Nota: Se aplica la Resolución No. 050-DE-INPC-2017 para el pago de hospedaje un día antes de las actividades institucionales y alimentación al día siguiente retorno

DIRECCION ADMINSITRATIVA FINANCIERA

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
VIVIANA LEGARDA
ZULETA


