Ministerio de Finanzas
del Ecuador

PAGINANo, 1 DE |I
FECHA IMPRESION: 1292017

COMPROBANTE DE PAGO

)

Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Ejercicio: 2017

No. CUR: 3096 Tipo Registro:  DEV
Monto: 100,00
IVA: 0,00
Sub Total: 100,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccion Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 100,00

QUITO.- CRTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL ANALISTA DE RRHH
COMISION QUITO-MANTA-PORTOVIEJO-QUITO, DEL 28 AL 29 DE

Estado: APROBADO Descripcion:  AGOSTO, TRATAR TEMAS DEL TRASPASO DEL PERSONAL DEL
Cuenta Monetaria No.: 924883 PROYECTO CERRO JABONCILLO, ENTREGA DE NOMINA, MANUAL DE
r ™
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
| -

(" Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Maonto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 110972017 100,00 0.0
- Sub - Total 100,00 0,00

| Retenciones
L NG PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
lﬁédigo Nombre Monto
Monto Liguido: 100,00
i j

13







L__ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL L Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Qriginal
Unid. Desc: 0000 07 09 2017 3096 3085
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-0955-M 1241
RPA RTO DEV
Clase d c [
i DEVENGADO g s OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I ' Monetaria; [ I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1718201699 IDRTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG Sp PY ACT  ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530203 1701 001 Q000  00QO Viaticos y Subsistencias en el Interior 86.50
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000  Pasajes al Interior 13.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 100.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 100.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 100.00

SON: CIEN DOLARES
DESCRIPCION: QUITQ - ORTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL ANALISTA DE RRHH COMISION QUITO-MANTA-PORTOVIEJO-QUITO, DEL 26 /

AL 29 DE AGOSTO, TRATAR TEMAS DEL TRASPASO DEL PERSOMAL DEL PROYECTO CERRQ JABONCILLO, ENTREGA DE
NOMINA, MANUAL DE PUESTOS(...) SOLICITUD Na 01-DARH-INPC-2017, CP 503

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
07/09/2017

VT

Funcienano Respunsable Durcetor Financiern




CONPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

li Reporte

rptComprobanteGastos.rdic

Fecha Elaboracion No. CUR  No. Griginal

U. Ejecutora: 0000
Unid. Dese: 0000 07 09 2017 3096 3085

Tipo Documento Respaldo Ciage Documento Mo. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPG-DAF-2017-0956-M 1241

RPA RTO DEV
lase d Clase d
i DEVENGADO il OTROS GASTOS CT 1]
Cuenta

Banco: | l ] Monetaria: r I J
Comprohdrith GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario:

r 1719201699 |0RTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
07/09/2017
Fungionario Responsable Directer Finenciero




- CQMPROBANTE”UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL L Reporte ’ rptComprobanteGastos.rdic ]
U, Ejecutora; 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  Mo. Original
Unid. Desc: 0000 06 09 2017 3085 3085
Tipo Dacumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-0856-M 1241
RPA RTO DEV
Clase d e .
Registro: COMPROMETIDO Tee OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: | —l Monetaria: L I
Comprobante G -
ASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1719201699 IORTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL —I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 Q000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 86.50
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000  Pasajes al Interior 13.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 100.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 100.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO o_ou/
TOTAL A PAGAR 100.00
SON: CIEN DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- ORTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL ANALISTA DE RRHH COMISION QUITO-MANTA-PORTOVIEJO-QUITO, DEL 28

AL 23 DE AGOSTO, TRATAR TEMAS DEL TRASPA
NOMINA, MANUAL DE PUESTOS|

S0 DEL PERSONAL DEL PROYECTO CERRO JABONCILLO, ENTREGA DE
(...} SOLICITUD Mo, 01-DARH-INPG-2017, CP 503

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO; [~ APROBADO:
APROBADO
FECHA:
06/09/2017
_‘F!mﬂim‘ﬁ“aﬂ\:s[mnwhlc“" | e Director Financiero




- COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:
U. Ejecutora:

Unid. Desc:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

| Reporte

l rplComprobantaGastos.rdlc

Q000

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Criginal

0000

06 09

2017

3085 3085

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

Na.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

INPC-DAF-2017-0956-M

1241

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobantes

Beneficiario:

RPA RTG DEV

11

Clase de
COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
l i Monetaria: I l
GASTOS Numero Operacién

| 1719201699 ‘ORTEGAVELARDEVERDNICAMARlBEL

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADG REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
06/09/2017
Funcionario Responsable Directar Financiero
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»oalNPC 8
@ "y B Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

Nro.

SOLICITUD  DE
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
01-DARH-INPC-2017

AUTORIZACION

PARA

FECHA DE INFORME: 02-09-2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ORTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL.
QUITO-MANTA -PORTOVIEIO-MANTA-QUITO

EL SERVIDOR:

HUMANOS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre: ING. VERONICA ORTEGA VELARDE

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

e ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Eldialunes 28 de agosto de 2017, arribé al aeropuerto de Manta — Manaby, posteriormente me

trasladé a la sede de la Direccidn Regional Zona 4 (Portoviejo), a fin de conjuntamente con el
doctor Holger Garcia Director Regional Zona 4 y licenciada Maria Fernanda Salcedo, Analista de
Recursos Humanos Regional,
Alfaro con la ingeniera Liliana Quiroz,

- Entrega de Nomina personal

que presta sus servicios en el Proyecto Cerro de Hojas

Jaboncillo
No. Apellidos y Nombres Denominacién del Puesto Grupo Ocupacional
1 Bohorguez Gerardy Stefan Arquedlogo Servidor Publico 7
[ José
2 Pin Zambrano Ernesta [~ Auxiliar de Operaciones Servidor Publico de Servicips 2
Santiago Arqueclogicas y de campo
3 Palma Zambrano Mayra Guia Nativo Servidor Pdblico de Servicios 2
Carlina
4 Cevallos saltos Lissete Gissela Auxiliar de Operaciones Servider Publico de Servicios 2
. Argueologicas y de campo
5 Farias Sdnchez Edgar " Auxiliar de Operaciones Servidor Pablico de Servicios 2
Leonardo _Argueoldgicas y de campo
6 Molina Garcia Maria Isabel | Guia Native Sarvider Publico de Servicios 2
7 Malina Garcia Vicente Auxiliar de Operaciones Servidor Pablico de Servicios 2
Adriano Arqueolégicas y de campo
8 Efrna Posligua Fatima Guia Nativo Servidor Publico de Servicios 2
Roxana
9 Parrales Carrillo Maria Auxiliar de Operaciones Servidor Publico de Servicios 2
Yoconda Arqueoldgicas y de campo
10 Pita Cabrera Daniel Antenio Promotor de Biblioteca Servidar Pdblico 3 —i
1
DIRECCIO| b TIVA FINANCIERA
Nombre:, G“CQ 2 Hora: _,[S U} e
Mo Tramites... ..o, . Fecha:.0S - 09- ol :}




[ 11 [ Tejena saltos Mery Jamileth | Auxiliar de Biblioteca | servidor Publico de Servicios 2 )

- Entrega de copia de Manual de Puestos, base para contrataciones de personal

- Entrega de aprobacion del Ministerio del Trabajo para cambio de jornada laboral (Lunes a
Domingo de 08:30 a 17:00 con 30 minutos para refrigerio)

- Entrega de Estatuto de Corporacion Centro Civico Eloy Alfaro

. Seinforma que se cuenta con un reloj biométrico en el proyecto para control de asistencia
del personal que sus servicios en el proyecto.

- Entrega de calendario de vacaciones de personal debidamente aprobado por la maxima
autoridad.

- Entrega de expedientes de personal vinculado por Contrato de Servicios Ocasionales con
documentacion de sustento (CD)

- Entrega de cuadro detalle de Fondo de Reserva del personal gue tiene derecha y lo percibe
mensualmente en sus cuentas personales (no acumulan |ESS)

- Entrega de cuadro detalle de la Décima Tercera y Décima Cuarta Remuneraciones del
personal que acumula'y mensualiza.

- Entrega de cuadro detalle de liquidacién de dias de vacaciones con corte al 27 de agosto de
2017.

Una vez que se proceda con el traslado de personal del Proyecto Cerro de Hojas Jaboncillo al
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, se remitira por parte de la Corporacion Centro Civico
Eloy Alfaro el aviso de salida de los servidores.

Asi mismo, se remitird a la Direccién de Administracion de Recursos Humanos, los expedientes
de personal {pasivo), puesto que los servidores hasta el afio 2016 contaban con contratos por
Cédigo de Trabajo, a los cuales se realizo en algunos casos despido intempestivo.

Cabe indicar que de igual forma se remitira los expedientes (en fisico) del personal, reportes de
vacaciones, permisos personales y demas documentos relacionados al drea de talento humano
con corte a la fecha de traspaso de personal.

Adicionalmente se entregd la documentacién que debera remitir el personal que presta sus
cervicios en el Proyecto a fin de realizar el proceso de contratacion en el INPC, misma que sera
coordinada adicionalmente con la Analista de Recursos Humanos Regional licenciada Maria
Fernanda Salcedo.

En cuanto al traspaso de puesto de un conductor Contrato Indefinido de Centro Civico Eloy
Alfaro a la Direccién Regional Zona 4, se especifica que fue un requerimiento verbal del doctor
Joaquin Moscoso, Director Ejecutivo del INPC, en la reunién de 02 de junio del 2017, sin
embargo no consta en dicha acta; por lo cual si persiste la necesidad de traspaso de puesto del
conductor, serd necesario gue se envie desde la Direccién Ejecutiva el pedido
correspondiente.




PROYECTO ESCUELA TALLER PILE

Con el fin de ratificar “in situ” las argumentaciones técnicas que ameritan un cambio de
jernada laboral para el personal que presta sus servicios en el Proyecto Escuela Taller Pile, me
trasladé conjuntamente con el doctor Holger Garcia Director Regional Zona 4 y licenciada
Maria Fernanda Salcedo, Analista de Recursos Humanos Regional, en la cual se constaté lo
siguiente:

- Unicamente existe una linea de bus para el traslado desde Manta a Pile (Comuna), cabe
indicar que el bus deja a los servidores en la carretera.

- El horario de transporte publico es en la mafiana (08:30 — Manta) y en la tarde (15:00)
dltimo recorrido.

- Eltiempo de viaje es alrededor una hora y treinta minutos (ida y vuelta)

- Dos de los servidores viven en Portoviejo

- Existe Unicamente una ruta de bus

El dia martes 29 de agosto del 2016, se mantuvo una reunién de trabajo en la Direccion
Regional Zona 4 con la licenciada Maria Fernanda Salcedo, Analista de Recurscs Humanos
regional, a fin de ejecutar un acompafiamiento técnico respecto a lo siguiente:

- Modificacidn de calendario de vacaciones aprobado

- Anticipo de vacaciones

- Capacitacion por induccion de personal

- Concesién de vacaciones

Adicionalmente se entregé archivos digitales de lo siguiente:

- Formatos de informes para concesidn de permisos para asistir a eventos de capacitacion

- Formatos de entrega de informes de asistencia a eventos de capacitacion

- Check list de documentacion previo a incorporacién de personal {expediente personal)

- Formato de ficha de capacitacion inductiva

- Manual de Induccion de Personal

- Reglamento Interno de Trabajo (LOSEP)

- Reglamento Interno de Trabajo (Cédigo de Trabajo)

El doctor Holger Garcia, Director Regional Zona 4, manifestd su interés de solicitar
definitivamente el traspaso del servidor Juan Garcia, Topografo a la Direccién Regional Zona 4.
Cabe indicar que actualmente el servidor Juan Garcia se encuentra con un cambio

3




|5

administrativo desde la Direccion de
Patrimoniales.

3. DETALLE DE CONSUMO:

Conservacion y Salvaguardia de Bienes Culturales

ITEM FACTURA VALOR
1 AMAZONIA CAFE N° 016-001-000104435 4.00
(DESAYUNO) y a
2 AERQOSERVICIOS N° 003-001-518491 13.50
{TRANSPORTE)
3 PICANTERIA LAURITA N* 001-001-0175961 13.50
(DESAYUNO)
4 HC DORADO CIA LTDA N° 001-001- 45.00
000026635 (HOTEL)
TOTAL 76.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
T —— 28-08-17 29-08-17 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06:00 13:00 cumplimienta del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm ' hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TR DE SALIDA LLEGADA
it it RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otras) dd-mmm-aasaa hi:ram dd-mmm-aaan hti:mm
Aéreo TAME Quito-Manta 28-08-17 " | 08h50 28-08-17 |/ 09h50
Aéreo TAME Manta- Quito 29-08-17 /| 10h20 29-08-17 11h20

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES
Adjunto fotografias y recibos de gastos efectuados.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

4

/ { \L :i
sy A, B ity S
s /

e

C

Y [P

NOMBRE: Ing. Verdnica Ortega Velarde

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberda adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMIAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

i

il
7
/

1

I _C__fi\-\-:__,:‘_

)

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

e )‘2.#-—__‘__ =

e T -,

NOMBRE: Lic. Soraya Ponce Guerrero
CARGO: Directora de Recursos Humanos

NOMBRE: Lic. Catalina Tello S
CARGO: Coordinadora General Técnica




ame

VUELA [CUADOR

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero.

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
ORTEGA/VERONICA

VUELO DE | A FECHA|
EQ0131 QuUITO MANTA 28AUG17
'PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO CLASE

| 08:20 | 4C e
NOMERO DE SECUENCIA HORA DE SALIDA BOLETO ELECTRONICO RESERVA
16 08:50 | 2692134253661 NC151
TIER LEVEL

= QUIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano |

Su franquicia de equipaje permitido sera: 23 KG para vuelos nacionales Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un

Yy 2 maletas de no mas de 23 KG cada una para vuelos internacionales peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos |
por pasajero. Sl dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales | internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ublcacion en los
preséntese en el aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos racks o bajo su asiento.

internacionales 2 horas antes de |a salida de su vuelo a nuestros
counters asignados para Web Check-in.

UDOCUMENTOS DE VIAJE

En vuelos nacionales los tnicos documentos validos para viajar son: Gédula de ldentidad, Licencia, Pasaporte o Camet Diplomatico ORIGINAL y
VIGENTES. En

vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Viza requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino
internacional

deberd presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es
responsable de

tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener més informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

INFORMACOES IMPORTANTES

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales
Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in can 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar
revision de documentos de )

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento,

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.







VELEZ CARRERA ALMIDA JOSEFINA

g)iwvt«e/v/éa,

Direccién Matriz y Establecimiento: Quito 201 y Olmedo
Teléfono: 2635606 / Portoviejo - Manabi

wturacion

AUTORIZACION S.R.I. 1120693956 R.U.C. 1303868036001

FACTURA o575

No 0175961

01-
St. {es): jfE’"lc‘m =] 0@'\‘3:50

Fecha: 29- 09-303

c.un.u.c% A/ E9T.

Direccidn: ) G. de Rem.:
CANT. _ DESCRIFPC I‘(ﬁ N V. UNIT. TOTAL
A lensw s, 42.05
Pl ~ J PICANTER|A
i ,“?jy fy
27 4
“"“‘%‘?‘"f s v {_'.';&- ,;v }gﬁ 4 P j‘f
& S BTN NS
::w_:::ﬁ f’:i; “,,/ L e L LA B UZES

ORIGINAL: Cliente - COPIA: Emisol DOCUMENTO CATEGORIZADC: NO | SUB-TOTAL 12% /21@5’
FORMA DE PAGO SUETORL 1
e DESCUENTO
Electivo| — |
— RECIB| CONFORME SUB-TOTAL
Dinero Electrénico ] s _)] ; q‘ S_
e rRmAawgorizaDA | YALORTOTAL § {3.50
Otros DESCUENTO
SOLIDARIO 2%

SFRACIAS POR SU COMPRA

e dacuwmente no Liene valides
‘butaria. Descargus su  factura en
istyra padgina WEB :
f.dﬂl‘&'lSﬁ:L’U.lL‘J.US.;‘_‘f‘m.ﬁl.‘J woRpaian

Electronica o en su
Usuario:
RUC / Pasaporte)

COTEeG
Tdentificacion {CI
Clave: Cuatro  (4)

sebronioo .,

& okl

ARGANDONA CHAVEZ ADOLFO ANTONIO - IMPRENTA Y GRAFICAS “ARGANDONA™ - RUC. 1311011030001 - AUT. S R 2243
TELF.: 2631982 -IMPRESO DEL 173001 AL 177800 - FECHA DE AUTCRIZACION 08 MAYO-2017- VALIDO HASTA 08-MAYQ-2018
OBLIGADC A LLEVAR CONTABILIDAD







R.U.C. 1792379776001

FACTURA

No.016-001-.

No. de Autorizacién

MER RS.

AERAMENMRS& 2808201701201600100010443517923797763
R iz:SAN

fatriz:SANTA ROSA N18 VIA YARUQUI Fecha de Autorizacion: 2017-08-28 T 7.47-45

Tel. 02 382 7450 Ambiente: PRODUCCION
Sucursal: Nuevo Aereopuerto, Santa Rosa No. 18 y Via Emision: EMISION NORMAL
Yaruqui. Clave de Acceso
Contribuyente Especial No.CONTRIBUYENTES S v | i I | [ ‘ i
ESPECIALES RESOLUCION No. 615 H‘WH | i ‘ . ' \ 1 | ' I ] y |
| e L
Obligado a llevar Contabilidad:s| _ 2808201701179237977600120160010001044356870917215
Quuito - Ecuador
Datos Cliente
Fecha de emision: 28/08/2017 07:47:48a. m. No. Ticket Cliente; 6420280817977452

Cliente: VERONIICA E
AR ONICA ORTEGA No. Transaccion: 977452

RUC/CEDIPASS: 1719201699 Re:Ghiack:

Direccion: ALAQUEZ E6-200 Cajero: 289, JUAN LAMINGO

Telefono: 3132308 No. Vuelo:

Cantidad Codigo ! Descripeion P.U Descuento Precio Total
1.00 32000112 Mocaccino 8oz 367 0.00 3.57

Observaciones:

Subtotal 12%: ) 3.57
Subtotal. 0% 0.00
Subtotal No Sujeto%: 0.00
. _.-'_ Deécuento 0.00
' Subtotal 357
VA 12%: 0.43
i 10% Propina-Tip: 0.00
Valor Total 4.00
Forma pago: EFECTIVO
Forma Pago Total Plazo Unidad Tiempo
SIN UTLIZACION DEL SISTEMA FINANGIERO 4.00 0 Dias

T2 ok
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HCDORADO CIA. 1TDA. FACTURA

HOTEL R.U.C.: 1391794940001 N°001-001-00 -
e LA Dir Malriz:Calle Espejo s/n y Pedro Gual
CEIRO Teifs - 05 2657-080 - 0991950666 0 0 2 6 6 3 5
DORADO gerenciaZhote/ceibadorada com.ac
- Portovigjo - Manabi - Ecuador

Facha Autorizacion: 07 NOVIEMERE 2016 AUlO{iﬁagC; 10,?7?$| N°

Nombre: ORTEGAVELARDE VEROHICA MARIBEL
RUC: 1713201600 Fecha: P 1. ooo0508322

Direccion: QUTD N® Habitacion: 52
CANTIDAD DESCRIPCION P. UNITARIO TOTAL
1 HAOSPEDAJE i MNOCHE 3R 8240 36.8240

CHECHK ify; 28/08/2017 CHECK OUT: 2008/2017

- Fecha de Caducidad. 07 NOVIEMBRE 2017

27700

Portoviga del 22701 -

2447081

-
s
o
=}
prsd
@
o~
w
o=
Q
=
(5

SUBTOTAL: 36.88
;’ Wi i7%: 4,43
: ; ' 2.69
s 45.00

(4







R.U.C.: 1792252903001

FACTURA
No. 003-001-000518491

NUMERO DE AUTORIZAGCION:
2808201701200300100051849117922529033

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: 29/08/2017 02:57:31

AEROESERVICIOS DEL ECUADORMB & F S.A.
Direccién Maltriz: Av, AMAZONAS Y AV. DE LA PRENSA
Telélono: 6043500

Obligado a llevar contabilidad: Si

AMBIENTE: PRODUCCION

CLAVE DE ACCESO:

VA

28082017011792252903001 20030010005184911234567812

Razon Social / Nombres ¥ Apellidos; ORTEGA VERONICA

Fecha Emisicn: 28/08/2017

RUC /CI: 1719201699

Guia Remision

Codigo Descripcién Detalle Cantidad um Precio. Descuenlo Total
Unitario
PIRBPA TRANSPORTE PASAJEROS IDA ¥ 1.00 16.00 2.5 13.60
VUELTA .
Informacidn Adicianal SUBTOTAL 12.00% 0.00
Email : comprobantes@iufactura.ec . SUBTOTAL 0.00 % 13.50
Diraccion QuITo SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00
Forma de Sin Ulilizacion Del Sistema Financiero 13,_50 SUBTQTAL SIN IMPUESTOS 16.00
Pago ko
c DESCUENTO 250
[FDRMA DE PAGO VALOR i PLAZO UND. TIEMPO ICE 0.00
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA 13.50 0 Dias IVA 12.00% 000
FINANCIERO
VALOR TOTAL USD 13.50

Servicia proporcionado por:

Sk Y

Pags 1/1
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i@@g Instituto Nacional de R, | ichivo
C .| Patrimonio Cultural v 1 Conabilidad
Colén Oe 1-93 y Av. 10 de Aqosto "La Circasiana™ 6] §/J R
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secremriainp:@if\nc.gnb.ec -wwwinpcgob.ec /

Menorando Nro. INPC-DARH-2017-0790-M

Quito, D.M., 05 de septiembre de 2017

\

8

PARA: Sr. Dr. Joaquin Mosceso Novillo
Director Ejecutivo

ASUNTO: AUTORIZACION

De mi consideracion:

Con el fin mantener una reunidn de trabajo con el personal encargado del traspaso de
personal del Complejo Arqueoldgico Cerro de Hojas Jabencillo; ratificar "ins itu” las
argumentaciones técnica que sustenten el cambio de Jornada laboral en la Escuela Taller
Pile; asi como efectuar un acompafiamiento técnico a la Analista de Recursos Humanos
de la Direccitn regional Zona 4, me trasladé los dias 28 ¥ 29 de agosto del presente afio a
la ciudad de Portovigjo sede de la Direccion Regional y Manta (Corporacién Centro
Civico Eloy Alfaro).

De conformidad a lo que determina la Norma Téenica pasa ¢l pago de vidticos y
movilizaciones dentro del pais para los y los servidores en las instituciones del Estado,
dentro del término de cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de lo servicio
institucionales, de manera obligatoria entregaran un informe de actividades debidamente
aprobado.

La Direcciéon de Administracién de Recursos Humanos tenia la prioridad de remitir al
Ministerio del Trabajo ¢l estudio técnico asi como los descriptives de puestos para la
creacién de seis (6) descriptivos de puestos, a fin de que formen parte del Manual de
Descripeion, Valoracién y Clasificacién de Puestos del INPC, mismo que fue elaborado
por quien suscribe.

En este argumento y toda vez que me fue imposible entregar el informe de comision en ¢l
termino  establecido, solicito a usted comedidamente  Autorice a la  Direccion
Administrativa Financiera reciba el mencionado informe de manera tardia.

Agradezco su colaboracion,

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,
-—_;__\‘\
IRECC] i Al dis
DIRE{ A Z
: e (S'o 3
/G sarer. (20ce -
] d INOTTHHG oL S (:'/_ﬂh,‘r/ _).J_‘
. . i . ] 2
Mtega Velarde No. Tréamiite:..
~
ENTO MUMANOS
Cuence; Guayaqull: Loja: Alobamba: Portavisfa:
Benlgno Mala No. 440 Numa Parmpiila Llana Lourdes entre Olmeda 5de Junloy 1o, Constituyonite: Sucre 405
Juan Jaramills No. 182184, Barlo Las Panias, yBernerde Valdiviesg Edificla de la Gabernacidn entre Morales y Rocabuerte
“Casa de bns Palomag® Tell: (5934) 2303671 £ 2568247 Telf: (5937) 7560 652 Telefax (5933) 2950 397 Telefan: (3935 2651 722
Telf: (5937) 2833787 Fax:2303 671 12

* Dogumenta genorado par Quipir




.0' Instituto Nacional de
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Colén Qe 1-93 y Av. 10 de Agosto *La Circasiana”
Telefax: (5932) 2227 927 1 2549 257 / 2227 969 / 2543527
secretaniainpe@inpe.gob.ec - www.inpe gob.ec

Memorando Nro. INPC-DARH-2017-0790-M

Quito, D.M., 05 de septiembre de 2017

Cusnce Guaynqull: Loja; Rlobamba: Portovieja:
Benigno Malo No. 640 Numa Pampiito Llona Lourdes entre Olmedo Sdeunioy lera Constiluyente Sucre 405
Jear Jaramiilo Mo, 182184, farrla Las Pedas, yBemnasda Valdivieso Edificia de ta Gobernacidn enire Moraies y Rocafuerte
“Casade fa1 Palomay™ Telt: [5934) 2303 621 / 2568247 Tt (5937) 2560 652 Telefaw: (5932) 2950 597 Telefax: (5935} 2651 722
Telk (5937} 2833767 Fax;2303 611

* Documenta generado por Quiptst



SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro, SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOUCITUD (ckl-mmm-aaaa)
0 01-DARH-INFC-2017 25-08-2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTG QUE OCUPA:
ORTEGA VELARDE VERONICA MARIBEL ANALISTA DE RECURSOS HUMANQS
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMEBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
MANABI-PORTOVIEJO-MANTA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSDS HUMANOS
FECHA SALIDA [dd-mmm-azaa) HORA SALIDA [hh:mm) FECHALLEGRDA MM, a58); | HORALEEGADA (ifimi)
28/08/2017 06:30 29/08/2017 13:20

BERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INsTITuCionALes: INg. Veronica Ortega

DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Complejo Arqueologico Cerro de Hojas Jaboncillo

e Mantener una reunidn de trabajo con el personal encargado del traspaso de personal

e Absolver consultas relacionadas al drea de talento humano

e Levantamiento de informacion insitu del personal (situacién actual)

e  Brindar informacion con respecto a la documentacitn a ser entregada por personal previo a su traspaso

e Solicitar saldo de vacaciones (calendario de vacacianes)
e Coordinar acciones con respecto al envio de expedientes de personal a la matriz del INPC

Escuela Taller Pile
e Ratificar “in situ” las argumentaciones técnicas que ameritan un cambio de jornada laboral
Direccion Regional

e  Efectuar acompafiamiento a la Analista de Recursos Hurmanos Regional, con respecto al manejo de log
diferentes Subsistemas de Talento Humano.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE ROMBREDE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritime, TRANSPORTE RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TaME LIGEMANTA 28/08/2017 08:50 28/08/2017 09:50
AERED e el 29/08/2017 10:20 29/08/2017 | 11:20
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: PROYECTO: ACTIVIDAD - TAREA
GASTO CORRIENTE : X DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO i No, DE CUENTA
N O 0, 5
INTERNACIONAL AHORROS 924883




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

—
/i
=71
_ M
N 7 N

ING. VERONICA ORTEGA

7 BT “
a) N
-&Le&u&

('\— l‘h‘)q:jﬂ’ﬂ[ DELAOQEL ﬁESPDNSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

" LIC. SORAYA PONCE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

’ .“> 4
A

COORDINADORA GENERAL TECNICA
LIC. CATALINA TELLO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menes 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los  servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucicnales la
Autoridad Naminadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tante la solicitud como la
autorizacian guedaran insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorie, con excepcign de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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CERTIFICACION PRESUPUESTARTA
=
Institucion: r . ¢ . : :
INSTITUTO NACIONAL DE PA TRIMONIO CULTURAL NOLCERTIFICACION FECIHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora: 4
L 503 22 (6] 1
Unid. Desc;
-
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUP UESTARIA

PG 5P Y ACT ITEM UBG  FTE ORG  N.Prest DESCRIPCION

MONTO

01 [olo] 000 [e10}] 530837 1701 0C1 0000 0000 Combuslibles - Lubricanleg y Adilivos en Gengral para Vehiculos $500.0)
Terreslres
n 00 000 001 ‘530303 1701 001 0000 0000 Vialicos y Subsislencias en el Interior $5,200.0
01 00 000 001 530502 1701 a0t ooop 0000 Edificios- Locales y Residencias- Parqueaderos- Casilleros $22.0
Judiciales y Dancarics (Arrendamientos)
01 00 000 001 530301 1701 001 nooo G000 Pasajes al Interior $300.0
01 00 000 001 570102 1701 [o[e] 0000 0000 Tasas Generales- Impuestos- Conlribuciones- Permisos- Licencias $55.0
y Patenles
TOTAL PRESUPUESTARIO $6,077.00

TOTAL

SON: | SEIS MIL SETENTA Y SIETE LOLARES -

DESCRIPCION:

QUITO.- ACTUALIZACION DE LA CERTIFICACION FRESUPUESTARIA CP 258 POR EL CONCEPTO DE VIATICOS,
PEAJES.ESTACION.t\MIENTO.MOVIl IZACIONES, AL INTERIOR PARA SALIDA DE FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ PARA EL PERIODO 2017

’_ -
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO / /
FECHA: Bt /m P
22/08/2017 // et .-.zf’/
J l{‘um:';:i-mr‘rb Responsabile T Dircctor Financicrg b

e =5 eizens]







