COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO GULTURAL I Reporte l rptComprobanteGastos.rdFl
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR/’/ No. Original
-
Unid. Desc: 0000 08/ (09 /] 2015)4" 63637 6356
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 37-DAF 2788
RPA RTO DEV,
1 ‘
Sndad DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: L l 7 Monetaria: L l l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L171zosoo44 IQUINTANA MALES GLORIA GERMANIA '
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 'SP PY ACT TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior / 80.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-CQUINTANA MALES GLORIA GERMANIA ANALISTA DE CONTABILIDAD COMISION INGAPIRCA 10-11 SEP 2015 REALIZAR

ARQUEO DE CAJA EN EL CAI CP 641

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: § O%P ADMINISTRACION D.:é‘ A
08/09/2015 AL B |

l Director Financiem Q9/03 /l Y h

Funcionario Responsable




-

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobameGastos.rdlc |
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 08 109 2015 6363 6356
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
‘ COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 37-DAF 2788
. ol
RPA RTO DEV

Ese de Clase de

Registro: DEVENGADO Cator OTROS GASTOS

Cuenta

Banco: r I I Monetaria: l I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: l

| 1712050044 IQUINTANA MALES GLORIA GERMANIA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
08/09/2015
Funcionariv Responsable Director Financicro




o kD3

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l Reporte I rptComprobanteGastos.rdlq
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 08 09 2015 6356 6356
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 37-DAF 2788
RPA RTO DEV
g{,j,g;'; COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Sanco: I l —l Monetaria: L I 1
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L1712050044 I QUINTANA MALES GLORIA GERMANIA —I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-CQUINTANA MALES GLORIA GERMANIA ANALISTA DE CONTABILIDAD COMISION INGAPIRCA 10-11 SEP 2015 REALIZAR

ARQUEOQ DE CAJA EN EL CAI CP 641

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO C X (”
FECHA: oo y
08/09/2015 CINES—

Funcionario Responsable

‘Direcmr Financiero




[ —
COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

instituclon: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL r Reporte rptComprobanteGastos.rdch
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 08 [os | 2015(| 6356 6356
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 37-DAF 2788
RPA RTO DEV
Frtad COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
l Cuenta
Banco: I J Monetaria: | I J
i
{Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: Fnzosooa |QUINTANA MALES GLORIA GERMANIA J
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

08/09/2015

Funcionario Responsable Director Financiero
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 mos

INPC

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD 37 DAF INPC

FECHA DE SOLICITUD 08-09-2015

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

L\T’ELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
QUINTANA MALES GLORIA GERMANIA

UESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE CONTABILIDAD

[</UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL
INGAPIRCA ~ CANAR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FECHA SALIDA (19-MAY0-2014) HORA SALIDA (06:45)

FECHA LLEGADA {21-MAY0-2014) HORA LLEGADA (17:00)

10-09-2015 10:H30 11-09-2015 23:HO0
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: MARIA AUGUSTA FARINANGO
_DESCRIPCIO'N DE LAS ACTIVIDADES
ARQUEO DE CAJA EN EL COMPLEJO ARQUEOLOGICO INGAPIRCA
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
—_
AEREO TAME QUITO-CUENCA 10-09-2015 12h15 10-09-2015 13h00
- ]
TERRESTRE PUBLICO CUENCA - INGAPIRCA 10-09-2015 13h00 10-09-2015 16h00
TERRESTRE PUBLICO INGAPIRCA- CUENCA 11-09-2015 17h00 11-09-2015 20H00
—_
AEREO TAME CUENCA -QuITO 11-09-2015 21H00 11-09-2015 22H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA:
4850552400
FIRMA DE EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE M A0 }QZICI?AN?E LA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
QUINTANA MALES GLORIA GERMANIA

NOMBRE DE LA O EL REfP E DE LA UNIDAD SOLICITANTE

MGS.ANGELITA SUASNAVAS FLORES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

MGS.ANGELITA SUASNAVAS FLORES
DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizaci6n, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales ia
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad Presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013







l N PC S0 Q@@ Ministerio
. o . 1‘?&;:u"1:: P»M:'(‘:‘;r;;x“ d‘:,\ & ; .... de Re!aCiOneS
2 Y RS Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (17-09-2015)
No.37-DAF-INPC

e DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPAL

QUINTANA MALES GLORIA GERMANIA ANALISTA DE CONTABILIDAD

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

INGAPIRCA-CANAR

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: FARINANGO MARIA AUGUSTA

Actividades Realizadas:

VIERNES 11 DE SEPTIEMBRE DE 2015

TRASLADARNOS DE COMISION A INGAPIRCA, AL COMPLEJO ARQUEOLOGICO QUE ADMINISTRA EL
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL PARA REALIZAR ARQUEOS DE CAJA SORPRESIVOS
DE LAS RECAUDACIONES POR VENTA DE ENTRADA AL COMPLEJO, REVISION DE DEPOSITOS DE DINERO
RECAUDADO Y REVISION DE IMPLEMENTACION DE FACTURACION ELECTRONICA.

Productos Alcanzados: SE REALIZO LOS ARQUEOS DE CAJA NO ENCONTRANDOSE NiINGUNA NOVEDAD,
DEL CUAL SE ADJUNTO EL ACTA ( ORIGINAL )CON LAS RESPECTIVAS FIRMAS DE RESPONSABILIDAD.

LA° RECAUDACION COMO LO ESTIPULA LA LEY, PARA ESTE PARTICULAR LOS FUNCIONARIOS
RESPONSABLES NOS INFORMARON CUAL ES LA JUSTIFICACION DE PORQUE SE INCUMPLE ESTA
DISPOSICION Y EL MOTIVO ES QUE NO EXISTE LA DISPONIBILIDAD DE MOVILIZACION PARA REALIZAR
LOS DEPOSITOS EN LA INSTITUCION BANCARIA YA QUE EL VEHICULO INSTITUCIONAL SE OCUPA EN
DIFERENTES ACTIVIDADES, REUNIONES DEL DR. CRISTIAN SERPA GERENTE DEL COMPLEJO DE LO CUAL
EXISTE CONSTANCIA POR LOS MEMOS ENVIADOS MEDIANTE QUIPUX.

CABE INDICAR QUE EL DINERO QUE NO SE DEPOSITA ES GUARDADO EN LA CAJA FUERTE.

COMO RESULTADO QUEDA EL COMPROMISO POR PARTE DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE
REALIZAR LOS DEPOSITOS AL SIGUIENTE DIA DE LA RECAUDACION.

L ]

CON RESPECTO A LA REVISION DE DEPOSITOS SE DETECTO QUE NO SE REALIZAN AL SIGUIENTE DIA DE |

. INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS j




FINALMENTE EN LO REFERENTE A LA EACTURACION ELECTRONICA SE COORDINO PARA QUE PUEDAN
INICIAR DESDE EL DIA LUNES 14 DE SEPTIEMBRE.

ES TODO CUANTO PUEDO INFORMAR PARA LOS FINES PERTINENTES.

NOTA: SE ADJUNTAN COPIAS DE MEMOS SOBRE JUSTIFICACION

LIC. GERMANIA QUINTANA
ANALISTA DE CONTABILIDAD

L

NOTA

11/09/2015 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo

SALIDA
10/09/2015

ITINERARIO

FECHA
dd-mmm-aaa

HORA 10H30 24H00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. i
k TRANSPORTE N

TIPO DE

SALIDA LLEGADA

NOMBRE DE
TRANSPORTE

TRANSPORTE

FECHA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa

QUITO-CUENCA 10-09-2015 10-09-2015

HORA FECHA HORA |

hhomm

13H30

TAME CUENCA-QUITO | 11-09-2015 | 11-09-2015 | 23HO0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de 13
Mixima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION T
RNIA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD | FIRMADELAO FEIEFEINMEDIATO DELAOEL ﬂ
DEL SERVIDQR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
1
\ o JESE VS S
RS (}_l\mb)
NOMBRE: MBS. ANGELITA SUASNAVAS NOMBRE: MBS. ANGELITA SUASNAVAS FLORES
CARGO:DIRECTORA ADMINISTRATIVA CARGO:DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER~
| FINANCIERA




ACTA DE ARQUEO DE CAJA RECAUDACION Y CAJA CHICA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA 2015 -
INGAPIRCA

En la parroquia Ingapirca a los 11 dias del mes dé septiembre de 2015, en Complejo Arqueoldgico Ingapirca del
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural la Sta. Gloria Germania Quintana Males como delegado de la Unidad de
TESORERIA perteneciente a la Direccion Administrativa Financiera conjuntamente con el sefiora Maria Dutan ,
responsable del manejo de Recaudacién del Complejo Arqueoldgico ingapirca, se procede a realizar el arqueo y
comprobacion de la existencia fisica de dicho recaudacion, de acuerdo a la disposicidn emitida en Memorando N°
135-DAF-2014-INPC

RECAUDACION (DINERO EN EFECTIVO)

DETALLE DE ARQUEO: BILLETES

DENOMINACION CANT. SUBTOTAL
50,00
20,00 2 40
10,00 2 20
5,00 2 10
1,00
TOTAL BILLETES= 70

DETALLE DE ARQUEO: MONEDAS

DENOMINACION VALOR SUBTOTAL
1,00 3 3
0,50
0,25 0
0,10 0
0,05
0,01 0
TOTAL MONEDAS= 3
s
D‘
TOTAL ARQUEO , 73

Cabe indicar que mediante Acta Entrega Recepcién firmada por el Ing. Victor Andrade y Maria Dutan el 1 de Abril de
2015 se crea el fondo para cambios de los clientes, por el valor de 50 ddlares para cada caja, los mismos que
provienen de lois fondos de garantias, por lo tanto se encontré los mencionados 50 délares.

) ; 2

A ' L,

77 7 Ao
// Marfa Dutan Germanié Quintana
|
RESPONSABLE DEL FONDO RESPONSABLE DEL ARQUEO






OMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

IUINTANAIGERMANIA
B FECHA CLASE

Q 0155 10SEP Y
E A PUERTA
WITO CUENCA

TMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO
2:00 12:30 11A

"BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA

692133005963 NVNPD 4

= UIPAJE

Eouipaje facturado Equipaje de mano

4 franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un pes
3 para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos

spone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en lo
:ropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas racks o bajo su asiento.

ites de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

acK-In

* ~umentos de viaje

1 vuelos nacionales los unicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. £
ielos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
‘Dera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsabie de
[N 2s los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

~w. 2 IMPORTANTE

ira vuglos Nac onales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debe
' * counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos dr
e y requisios iugratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

" onrvolar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



tame >

bta de embarque

ppla para el aeropuerto

OMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
\WUINTANA/GERMANIA

L0 FECHA CLASE
.ulibb 10SEP Y
E A PUERTA
WITO CUENCA
ORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO
2:00 12:30 11A
{IMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENC .

£952133005963 NVNPD 4



OMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
IUINTANA/GERMANIA

VELO FECHA CLASE

0178 11SEP Y

E A PUERTA

UENCA QUITO

ORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

0:45 21:15 11B

"JMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
532132005963 NVNPD 13

- UIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano

ipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con ur -
3 para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
spone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacion en lo
;ropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas racks o bajo su asiento.
‘2s de |a salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

1eck-in.

Jucumentos de viaje

1 vuelos nacionales los linicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. E
elos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
1bera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de

ner en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

ira vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos ln.te.rpacionales Usted debe
esentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de
3je y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

racias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.



tame >

iata de embarque

Opia para el aeropuerto .

PR,
3 %’;&r "'t‘.;_"“.‘.

OMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

"I TANA/GERMANIA

UELO FECHA CLASE

Q 0178 11SEP Y

E A PUERTA

UENCA QUITO

ORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

0:45 21:15 1B

UMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA

692133005963 NVNPD 13
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INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO NACIONAL

FORMULARIO PARA REPOSICION DE GASTOS

BENEFICIARIO: GLORIA GERMANIA QUINTANA MALES

No. FECHA No. FACTURA

PROVEEDOR

DESCRIPCION

VALOR

1] 10/09/2015 1080

GUAMANI JACHO JOSE

SERVICIO DE TRANSPORTE A TABABELA

16,00

TOTAL

16,00

OBSERVACIONES:

FIRMA FUNCIONARIO







GUAMANI JACHO (RuUc: 1703845311001\

JOSE LEONIDAS |[FACSTURA 001001

No.0001080

DIR.: JERUSALEN 200 Y PEDRO MONCAYQ

TELF.: 0992 139 586 AUT.

SRI. 1117219947

PEDRO MONCAYO -ECUADOR \_FECHA DE CADUCIDAD: osuuuo:zmy

Fecha: JU 20122005 . _rucici:/

Cliente: “GermaniA  QumANA

Direccién: &jﬂﬂm /’V’Tﬂ Telif.: 09987905750

(CANT. CONCEPTO

P. UNIT.

V. TOTAL )

SERVI /o DE TRANS -

PORTE a4 TAsd 324

S
»
E
1w
o
Q.
o
o
[
H
5
o
h-]
L=3
]
[~
)
M=
o
FCHA D& AUTORIZACION: 09/JULIO/015 SUBTOTAL

IVA 0%

VA 12%

TOTAL /6 00 )

BELALCAZAR MOLINA ALBIA OE LOS ANGELES TELF: 6016 243 R.UC. 1713077305001 AT, 6371 DEL 0001076 AL 0061175






