COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic J
V. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02(/ 09 / 2015“,/ <5260/ 6257
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 34-DAF 2733
RPA RTO DEV
lase d
Reaetre: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I | J Monetaria: I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 1706733993 IPAZMINO MORALES EDGAR POLO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 360.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 360.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 360.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 360.00
SON: TRESCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO POLO PAZMING OFICINISTA 7-11 SEP 1015 DEVENGADO VIATICOS PARA REALIZAR INVENTARIO DE CONSTATACION

FISICA DE LOS BIENES REGIONAL 6 CP 641
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
02/09/2015
Funcionario Responsable Dircctor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic —I
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02 09 2015 6260 6257
Tipo Docurnento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 34-DAF 2733
RPA RTO DEV
Fidrd DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS ,
Cuenta
Banco: I l Monetaria: l I l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: I 1706733993 |PAZMINO MORALES EDGAR POLO |
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

02/09/2015

Funcionario Responsable Dircctor Financicro




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL r Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02 09 2015 6257 6257
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 34-DAF 2733
RPA RTO DEV
Clase d
Regntro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: | I I Monetaria: [ I J
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1706733993 IPAZMINO MORALES EDGAR POLO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 360.00
TOTAL PRESUPUESTARIO . 360.00
IVA . 0.00
SUB - TOTAL 360.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 360.00
SON: TRESCIENTOS SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: QUITO POLO PAZMINO OFICINISTA 7-11 SEP 1015 REALIZAR INVENTARIO DE CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES REGIONA
6 CP 641
EY 655
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

)

APROBADO % ‘ ¢Q
. A LD / o
FECHA: v La/d = OL/Cﬁ //\,O/S

02/09/2015
./ Funcionario Responsable Dchmr Fmanciero

|0 .02



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL L Reporte l rptComprobanteGastos.rdic l
U. EJecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02 09 2015 6257 6257
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 34-DAF 2733
L
RPA RTO DEV
Fitad COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: I | j
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiarlo: 1706733993  |PAZMINO MORALES EDGAR POLO

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
02/09/2015
Funcionario Responsable Director Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

POLO PAZMINO

34-DAF-2015 26-AGOSTO-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA - AZUAY

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FINANCIERO
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:""")_
07-SEP-2015 05:00 11-SEP-2015 23:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
LCDO. CRISTIAN VINUEZA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
INVENTARIO CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES SUJETOS DE CONTROL Y BIENES DE LARGA DURACION DEL INPC REGIONAL 6
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm cd-mmm-aaaa hh:mm
-09- : -09- 08:00
AEREO TAME QUITO — CUENCA 07-09-2015 07:05 07-09-2015
09 . 09-201 21:15
AEREO TAME CUENCA - QUITO 11-09-2015 20:15 11-09-2015
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA PROYECTO ACTIVIDAD - TAREA
]

DIRECTOR(A}O SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

GASTO CORRIENTE | z[

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:

4807868000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMADELA OEL RE%@?LE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

—

o _A —

SR. POLO PAZMINO

J

Mgs. Angelita Suasnavas

FIRMA DE LA AUTOR NOMINADORA O SU DELEGADO

(DIRECTOR REGIONAL - DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA)

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimienta de los servidios institucionales; salvo el caso de que por

)

nec institucionales la Autoridad Nominaclora autorice.

Aso s/

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como {a autorizazién
quedardn insubsistentes

+ El informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con

GELITA SUASNAVAS

\

excepeidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Méxima Autoridad o su Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

FIRMA SOLICITANTE
C C: 1706733993
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro.

SOLICITUD

DE

AUTORIZACION

PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

34-DAF-2015

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
14 DE SEPTIEMBRE 2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

POLO PAZMINO

PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CUENCA ~ AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Lcdo. Cristian Vinueza

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1. INVENTARIO CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES SUJETOS DE CONTROL Y BIENES DE LARGA DURACION DEL INPC REGIONAL 6,
ADJUNTO ACTA DE CONSTATACION FISICA.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 07-SEP-2015 11-SEP-2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05:00 23:00 institucional segiin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
EO TAM 08:05
AR £ QUITO - CUENCA 07-09-2015 07:05 07-09-2015
21:15
AEREO TAME CUENCA - QUITO 11-09-2015 20:15 11-09-2015
NOTA:

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR CPMISIONADO

v LE

NOMBRE: SR. POLO PAZMINO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDQR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEF EDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

UNIDAD

—

\
IS O

NOMBRE: MGS. ANGELITA SUASNAVAS FLORES

CARGO:

DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

NOMBRE: MGS. ANGELITA SUASNAVAS FLORES
CARGO  DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA







DOG Instituto Nacional de
WP & W | Patrimonio Cultural

Colon Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto “La Circasiana”
Telefax: (5932} 2227 927 / 2549 257 / 2227 969/ 2543527
secretanainpc@inpc.gob.ec - www.inpc.gob.ec

Memorando Nro. 1734-DAF-2015-INPC

Quito, D.M., 11 de septiembre de 2015

PARA: Sra. Arq. Ménica Fabiola Quezada Jara
Directora Regional 6

Sr. Angelita Del Pilar Suasnavas Flores
Directora Administrativo Financiero

ASUNTO: INVENTARIO CONSTATCION FISICA DE LOS BIENES DE LARGA
DURACION Y SUJETOS DE CONTROL AL 31 DE JULIO DEL 2015.

De mi consideracidn:
Por medio del presente me dirijo a usted, de la manera mas cordial para hacerle la entrega
de la documentacion correspondiente a la constatacion fisca de todos los bienes que

posee el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural Direccion Regional #6.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
/ﬂ A ) 2o PC INSTITUTO NACIONAL DE
L L 0@ N L pATRIMONIO CULTURAL
LK R BEaSH =23 REGIONAL 6
Lcd. Cristian Franklin Vinueza Zumarraga CONTROL ‘)IETCEﬁm%glCACIONES

ANALISTA DE ACTIVO FIJO
A° DE INGRESO GENERAL

Anexos: FECHA OE RECERGION £ / ‘
- BIENES CULTURALES JUL 2015.xls RECEPTORA ﬁ;£4 K grei oA
- INMUEBLES CUE AGT 2015.xls vora A7 Moo U
- VEHICULOS CUE AGT 1972.x1s T

- MUEBLES CUE AGT 2015.xls

Copia:
Ing. Xiomara Beatriz Castro Guerrero
Analista de Contabilidad Regionai 6

, {4
k e
\ . b
Sr. Edgar Polo Pazmino Morales W
Oficinista ‘
Cuenca. Guayaquil: Loja: Riobamba: Portaviejo:
Bemigno Malo No 640 Numa Pormnpilio Liona Lourdes entre Olmedo 5 de Jumo y Tera, Constituyente Sucre 405
Juan Jaramilo No 182184, Barrio Las Penas, y Bernardo Valdivieso Edificio de la Gobernacion entre Morales y Rocafuerte
“Casa de tas Palomas Telf (5934) 2303 671/ 2568247 Telf: {5937) 2560 652 Telefax {5933) 2950 597 Telefax- (5935} 2651 722
Telf 59371 ;833787 Fax 2303671

- Documento generado por Quipux
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- instituto Nacional de
ACTA DE CONSTATACION FISICA

patrimonio Cultural
Ecuador

INVENTARIOS BIENES DE LARGA DURACION Y SUJETOS DE CONTROL

REGIONAL 6-CUENCA

ANTECEDENTES

Con el objeto de dar cumplimiento a la norma de control Interno 406-10,mediantememorando
Nro. 1382-DAF-2015-INPC de 28 de julio de 2015, la Directora Administrativa Financiera
del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural,solicita la realizacion de la toma de inventario

de activos fijos y sujetos de control periodo 2015.

Para dar cumplimiento se establecio que el trabajo se lo realice a partir del 7 al 11 de

septiembre del 2015.

DESARROLLO

Se efectud la constatacion fisica de todos los Bienes de Larga Duracion y Sujetos de Control

que se encuentran en las instalaciones dela Direccion Regional de Cuenca.

Como consecuencia de la constatacion y revision de la documentacion receptada referente a la
toma fisica en las diferentes areas de esta Regional, €l Sr. Polo Pazmifio Oficinista, Lic.
Cristian Vinueza Servidor Publico 3 del INPC Matriz, Sra. Xiomara Castro, Responsable de

Bienes Regional 6, concluyeron con las siguientes novedades:

CONCLUSIONES:

1. La mayoria de los bienes que estan siendo utilizados, por los servidores se encuentran
en buen estado.

2. El Ministerio de Finanzas creo un sistema de control de Bienes ( eSByE ) el mismo
que dispuso a todas las entidades publicas a registrar y codificar con el nuevo codigo
que arroja del sistema, por lo cual se procedio a cumplir con esta disposicion en esta

direccion regional.



Se encontraron bienes los cuales no tenfan el cédigo, o se han borrados por la
manipulaciéon del mismo, estos bienes fueron identificados segun los listados y
nuevamente fueron codificados.

La facil manipulacion de los cédigos provoca que estos sean extraidos, estropeados, y
en otros casos desgastados, lo que dificultaba la lectura de los codigos.

En cuanto a los equipos de tecnologia y mobiliarios, que reposan en la bodega, son
bienes reportados por dafios, los cuales se los deben realizar el proceso
correspondiente de chatarrizacién o donacién.

Se encontr6 que en el sistema eSByE que los custodios de los bienes registrados en la
carga masiva no corresponden al custodio actual.

Existen bienes que en el sistema eSByEno constan, los mismos que se encuentran
fisicamente en las oficinas de la Regional #6 y que son:

- 1 archivador de madera de 3 cajones

- 1 calibrador

Los bienes que no se encontraron en la constatacion fisica de la semana del 7 al 11 de
septiembre de 2015, estuvieron anteriormente bajo la responsabilidad de la Sra.
Guadalupe Ordoiiez, quien era custodio de los bienes instituciones, los cuales se han
venido arrastrando como faltantes por no constar fisicamente y también por las
donaciones efectuadas por la Sra. Ordofiez sin las debidas autorizaciones como lo
establece el Reglamento General Sustitutivo para el manejo y administracién del

control de bienes del sector publico. Se adjunta el listado respectivo.

De manera global se pudo constatar que existen bienes que ya no son aptos para su

utilizacién, ya que se encuentran destruidos, desarmados o no funcionan, dando como

resultado un almacenamiento innecesario.

RECOMENDACIONES:

Se recomienda al responsable de los activos fijos de esta Direccion Regional # 6
proceda con la actualizacion mediante actas en el sistema eSByEa los nuevos

custodios de los bienes, en base a los listados del “Inventario Constatacion Fisica de



Bienes de Larga Duracién y Sujetos de Control” con el fin de obtener una
informacion veraz,

Dar el tratamiento adecuado a los bienes que se encuentran almacenados en las
diferentes bodegas, aplicando la normativa legal vigente al respecto.

Informar a los funcionarios que la salida de los bienes de la institucién solamente se
realizara para actividades estrictamente laborales previa conocimiento y autorizacion
del responsable de los activos fijos y del Director Regional, y ¢l bien tendra que ser
devuelto al concluir la actividad laboral en el caso de que se lo preste directamente de
la Bodega de Bienes y en caso de ser el funcionario el custodio, deberd presentar el
bien el momento de concluido el evento al responsable de los bienes de la Regional 6.
El responsable de los Bienes de la Regional 6, debera cumplir en el caso de
donaciones y chatarrizacion, segitin lo establece la Ley, Normas de Control Interno y el
Reglamento General Sustitutivo para el manejo y administraciéon del control de bienes
del sector publico.

Se recomienda realizar el ingreso manual de los bienes que no constan en el sistema

eSByYE, en cuanto se habilite dicha opcion por parte del Ministerio de Finanzas.

BIENES DEL INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
REGIONAL CUENCA

BIENES DE LARGA DURACION 141

ESTADO NO
CONCEPTO BUENO |DONACION | CHATARRIZACION | CONSTATADOS | TOTAL

BIENES MOBILIARIO 5.680.76 860.00 250.00| 6.790.76
BIENES MAQ. EQUIFO 21.60022 21.600.22
BIENES INFORMATICOS 17.913.79 464036 | 22.554.15
gg&fg&wg@s 1487625 130.00 963.40 | 15.969.65
BIENES VEHICULOS 4320076 43.200.76
BIENES CULTURALES 850.00 850.00
BIENES INMUEBLES 20000000 200.000.00
SUBTOTAL 304.121.78 990.00 0.00 5.853.76 | 310.965.54
SOBRANTE 0.00
TOTAL 304.121.78 990.00 0.00 5.853.76 | 310.965.54
FALTANTE

NETO 304.121.78 990.00 0.00 5.853.76 | 310.965.54




BIENES DE LARGA DURACION 152

ESTADO NO
CONCEPTO BUENO |DONACION [ CHATARRIZACION |CONSTATADOS | TOTAL

BIENES MOBILIARIO 25.404.60 210.00 25.614.60
BIENES MAQ. EQUIPO 84.590.32 580.10 963.46 426.37| 86.560.25
BIENES INFORMATICOS _ [113.795.40 243.47 438.16 | 114.477.03
BIENES VEHICULOS 0.00
SUBTOTAL 223.790.32 790.10 1.206.93 864.53 | 226.651.88
SOBRANTE

TOTAL 223.790.32 790.10 1.206.93 864.53 | 226.651.88
FALTANTE

NETO 223.790.32 790.10 1.206.93 864.53 | 226.651.88
| TOTALES [527.912.10]  1.780.10| 1.206.93 | 6.718.29 | 537.617.42

En respaldo de lo antes mencionado se adjunta en forma fisica y digital la lista de los bienes

constatados.

Para constancia de lo actuado las partes suscriben en cuatro ejemplares de igual contenido y

valor legal.

Se suscribe en la ciudad de Cuencaa los 11 dias del mes deseptiembre de 2015.

Lcdo. CristianVinueza
SERVIDOR PUBLICO 3

INPC MATRIZ

Xiomara Castro

RESPONSABLE BIENES REGIONAL 6

ot

o

Sr Polo Pazmifio

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3

INPC MATRIZ



Boarding pass.
tame Pase a bordo

i

Passenger Name/Nombre del pasajero

RS IRE NN REETE
From To Flight Number
Desde Hacia Vuelo N°

B T P BEY
Class Date Departure Time

Clase Fecha Hora de Salida

REE
Boarding Time Gate
Hora detmbarque - Puerta

Pieces Weight i Referefice No |
Maletas . Peso Nede

- Referencia
. ey \k .

i

| tame.com.ec

BOARDING pASS

NANE

PAZMINO/EDGAR

FREQUENT FLYER ng
 QUITO
CUENCA

F
LIGHT CLASS paTe TINE

EQ 0173 L 07SEP07:05
GATE BOARDING T1yE 1SEAT SMOK

6:3 1D 6

38
2692132965878 1



Mochila bésica de emergencia

tn juego de fopa

Sobipein o bolss
con medicing para
atender heridos
Bocumentes personales
de los miembeos de

fa familta y de 13 casa

* Madicacion especial pera paclentes crénloos
* (3asas y aigoddn

+ Vendas slasticas y triangulares

» Esparadrapo y curitas

* Tharas

« Alcohol antiséplico

* Toalla sanitarla

* Guantes

» Mascarllas

* Solucidn jabonosa

W



