COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic I
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 0‘8/ 06/ 201§, 3785/ 3782
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 21-DAF 1696
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: l | J Monetaria: I I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1708592819 IGONZALEZ JARAMILLO WILLIAM l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior / 200.00 //
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM ANALISTA DE PRESUPUESTO COMISION LOJA 9-11/06/2015 CQNTROL Y MEJORA DE
PROCESOS DE PRESUPUESTO LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PARA PROFORMA 2015 CP, 3/‘\\
" Y
T . 3
/“‘_ o u\‘\ﬂo\ﬂ\\ﬁ

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO i ]
FECHA: 7
08/06/2015 e AR N
’ uncionario Responsable ircctor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic I
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 08 06 2015 3785 3782
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 21-DAF 1696
RPA RTO DEV
Eintud DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1708592819 |GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM |
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
08/06/2015
Funcionario Responsable Direclor Financiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL l Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Qriginal
Unid. Desc: 0000 08 06 2015 3782 3782
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 21-DAF 1696
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Regstro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS T 1T 1
Cuenta
Banco: I l Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: l 1708592819 |GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 (001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM ANALISTA DE PRESUPUESTO COMISION LOJA 9-11/06/2015 CONTROL Y MEJORA DE
PROCESOS DE PRESUPUESTO LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PARA PROFORMA 2015 CP 23
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
A O
FECHA:
08/06/2015 e
Funcionario Responsable ) \Dimclur Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Dese: 3000 08 |o6 | 2015|| 3782 3782

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 21-DAF 1696

RPA RTO DEV
it COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS 1T 11
Cuenta

Banco: | I J Monetaria: I | J
Comprobante GASTOS Numero Operacin 0
Beneficiario:

| 1708592819 IGONZALEZ JARAMILLO WILLIAM

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
08/06/2015
Funcionario Responsable Director Financicro
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. o . Instituto Naclonal de
FPatrimonia Cultural
& Ecvador

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
No. 21-DAF-2015 08/06/2015
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS — NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM RICARDOQ ANALISTA DE PRESUPUESTO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA - LOJA UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm}
09/06/2015 04:00 11/06/2015 19:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ING. WILLIAM GONZALEZ JARAMILLO
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
. Controlar y mejorar los procedimientos del subsistema de presupuestos que comprende: certificaciones presupuestarias,)
reformas presupuestarias, andlisis y control de proyectos de inversidén {pendientes de liquidacién), informe de ejecucidn|
presupuestaria semestral, y levantamiento de informacién para la elaboracion de la proforma presupuestaria para el 2016,
ademads de la revision del célculo de vidticos y subsistencias y de los gastos a cargo del Proyecto Senescyt.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME UIO-LOJA 09-06-2015 06:00 03-06-2015 07:00
AEREO TAME LOJA-UIO 11-06-2015 17:20 11-06-2015 18:15
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: - 01 PROYECTO: 000 ACTIVIDAD — TAREA 001
GASTO CORRIENTE : E DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO'®E PACIFICO AHORROS 1015883717

FIRMA DE LA “EL SERV ICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
\ \ SOLICITANTE
j v .

76X it

NOMBRE DE LAO EL 554R IDOR" % NOMBRE DELAO EL RESPPNSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ING. WILLIAM GONZALEZ|JARAMILLO

MGS. ANGELITA SUASNAVAS

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como ia
autorizacion quedardn insubsistentes

* El informe de Servicios Institucionales deberd pr dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

N\
howhgwe)

MGS. AM@?DTKST.TASNAVAS Est-é p o ‘ servicios m<-hn : durante los dias de de-scanso
obligatorio, con excepcidn de las Madximas Autoridades o de casos excepcionales
DlRECTORA ADM|N|STRATIVA F|NANCI E RA debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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PASSENGER ITINERARY / DOCUMENT
ITINERARIO DE PASAJERO / DOCUMENTO

EMPRESA PUBLICA TAME LINEA AEREA DEL ECUADOR
Av. Amazonas N24-260 y Av. Coldn

ETKT NBR./BOLETO NRO.: 269 2132789195
DATE OF ISSUE / FECHA EMISION: 20150608
BOOKING REFERENCE / CODIGO RESERVA: N4V]2

NAME OF PASSENGER / NOMBRE DEL PASAJERO: GONZALEZ WILLIAM

RUC: 1768161550001

IATA: EQ 269
ISSUING AGENT / AGENTE EMISOR: 22222222 TAME
P

BOOKING AGENT / CODIGO AGENTE: 201032

NAME REF / NRO. IDENTIFICACION DEL PASAJERO: 1708592819 TOUR CODE:
ROUTE / RUTA:
X/0 €K FROM/TO AIRLINE CLASS FLIGHT DATE TIME STATUS FARE BASIS VALID BAGS
DE /A AEROLINEA CLASE VUELO FECHA HORA ESTADO BASE TARIFA VALIDO EQUIPAJE
| o ] 2] oumosuoa | EQ | B | 147 | oojunyis | oe:00:00 | ok B | osjun/16 | oK
{ o [ 6] wa/qumo | EQ { B [~ 148 | 11juyyis | 17:20:00 | OK B | 1ojunsis | ok |
FARE CALCULATION / CALCULO DE TARIFA: 08jun1Suio eq loh g6.00 75.00beefpaee eq uio 6.00 75.00beefpaee usd162.00end
FARE / TARIFA : UsD 162 FORM OF PAYMENT / FORMA DE PAGO: Flycard
TAX / FEE / CHARGE : USD 48,64 NRO. TARJETA
IMPUESTOS / CARGOS FP2695020496738
TOTAL : USD 210.64 T / F/ C: 19,44 EC24,20 ORS5,00 WT

FECHA DE NACIMIENTO:

ENDORSEMENTS / RESTRICTIONS - ENDOSOS / RESTRICCIONES:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CUL.UIO 1760006000001 EC12PERCENT -
EC12PORCIENTO

AVISO

EL TRANSPORTE Y OTROS SERVICIOS PROPORCIONADOS POR LA AEROLINEA ESTAN CONFORME
A LAS CONDICIONES DEL CONTRATO QUE SON INCORPORADAS POR ESTE MEDIO PARA REFERENCIA.
ESTAS CONDICIONES SE PUEDEN OBTENER DE LA AEROLINEA O EN TAME.COM.EC

NOTICE

CARRIAGE AND OTHER SERVICES PROVIDED BY THE CARRIER ARE SUBJCET TO CONDITIONS OF
CONTRACT, WHICH ARE HEREBY INCORPORATED BY REFERENCE. THESE CONDITIONS MAY BE
OBTAINED FROM THE CARRIER OR AT TAME.COM.EC

08/06/2015 9:%
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Memorando Nro. 0987-DAF-2015-INPC

PARA:
Directora Administrativo Financiero

Quito, D.M., 08 de junio de 2015

Sra. Angelita Del Pilar Suasnavas Flores

ASUNTO: AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

Con la finalidad de controlar y mejorar los procedimientos del subsistema de
presupuestos que comprende: certificaciones presupuestarias, reformas presupuestarias,
analisis y control de proyectos de inversion (pendientes de liquidacion), informe de

gjecucion presupuestaria semestral, y levantamiento

de informacion para la elaboracion

de la proforma presupuestaria para el 2016, ademas de la revision del calculo de viaticos
y subsistencias y de los gastos a cargo del Proyecto Senescyt.

Por medio del presente solicito su autorizacion para viajar a la ciudad de Loja a partir del

9 al 11 de junio del 2015.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

* Documento generado por Quipux

foabd

HINPC

& Instituto Nacional de
4 ”"«g Fatrimonio Cultural
fruador

| ECIIDO

T ""'(‘“ 6 ADMINISTRATIVA FINANCIERA
R R T O’) /)H’}" .. Hora: . OK 5") /
/5 -
ty Teamie _ Fecha:.. Q¥.{9€
Cuenca: Guayaquil: Loja: Riobamba: Partoviejo:
Bergno Maly Ko 640 Numa Pampilio lora Lourdes entre Olmedo 5 de Juniay 1era, Constituyonze Suere A0S
Auan Jaramitle: No 1R2-184, Bartio Las Penas y Bernardo Valdivieso Edilicio de la Gobernacidn enltre Morales y Rocafuerte

*Casi de Irs Palomas™
Telf- <5937y 2833787

Telt: (5934) 1303 671/ 2568247
Fax: 2303671

Telt: 15937) 2560 652

Teletax: {5933) 2950 597 Teletax: (59351 2851 722

171
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 15-JUNIO-2015
21-DAF-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GONZALEZ JARAMILLO WILLIAM RICARDO ANALISTA DE PRESUPUESTOS
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL. SERVIDOR:
LOJA-LOJA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  ING. WILLIAM GONZALEZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Antecedentes:

Mediante Memorando No. 987-DAF-2015-INPC, se autoriza la comision a la ciudad de Loja con la finalidad de
Controlar y mejorar los procedimientos del subsistema de presupuestos que comprende: certificaciones
presupuestarias, reformas presupuestarias, analisis y control de proyectos de inversion (pendientes de
liquidacién), informe de ejecucidn presupuestaria semestral, y levantamiento de informacion para la
elaboracion de la proforma presupuestaria para el 2016, ademas de la revision del cdlculo de vidticos y
subsistencias y de los gastos a cargo del Proyecto Senescyt.

Actividades Realizadas:

Se procedio a realizar una reunidn de trabajo conjuntamente con la Ing. Yessenia Quezada y con la Lcda.
Soledad Calva responsables del drea financiera de la Direccion Regional 7, explicandole lo siguiente:

SUBSISTEMA DE PRESUPUESTOS: -~
Martes 9 de Junio

Presupuesto General del Estado.

Estructura del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas.
Base Legal.

Plan Anual de Inversiones y Plan Operativo Anual.
Clasificacién del Presupuesto.

R e oA

Gastos Corriente y Gastos de inversién.




Miércoles 10 de junio /

7. Ejecucidn Presupuestaria.

8. Emision, Aprobacidn y Liquidacion de Certificaciones Presupuestarias.
9. Compromisos Presupuestarios, registro, reversion parcial y total.

10. Modificaciones Presupuestarias

11. Tipos de Reformas Presupuestarias, INTRA 1, INTRA2, INTER

12. Clasificador Presupuestario

13. Modelo de Informe de Reformas Presupuestarias.

Jueves 11 de Junio /

14. Revisién de cdlculo de Vidticos y Subsistencias
15. Revisidn de Proyectos de Inversidn, ejecucion.
16. Instruccidn general sobre levantamiento de la informacién para la proforma 2016.

Conclusion:

e Se procedio a realizar la capacitacion En la Direccion Regional 7 (Loja) del subsistema de
presupuestos con la finalidad de Controlar y mejorar los procedimientos que comprende:
certificaciones presupuestarias, reformas presupuestarias, andlisis y control de proyectos de inversién
{pendientes de liquidacion), informe de ejecucién presupuestaria semestral, y levantamiento de
informacion para la elaboraciéon de la proforma presupuestaria para el 2016, ademds de la revisién
del cdlculo de vidticos y subsistencias y de los gastos a cargo del Proyecto Senescyt.

Recomendacion:

e Mantener un seguimiento continuo a las indicaciones del control presupuestario con la
finalidad de mejorar los procedimientos durante el ejercicio fiscal.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Detalle de gastos Realizados
No. Clase de Gasto Monto Documento No.
1 MOVILIZACION QUITO- 14,99 0117645
AEROPUERTO QUITO
MOVILIZACION
ITINERARIO SALIDA /L/I.EGADA a NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el

dd-mmm-aaa 09-06-2015 /| 11-06-2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

/,dé residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA 04h00 19:15  {"institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm : 4

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE
{néreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros}) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QUITO-LOJA-QUITO | 49 06 5015 A~ 07:00 | 11-06-2015 | 16:20
pd / /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo tendria

que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMADE LAO EFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL $ERWIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: BCO. ANGELITA SUASNAVAS NOMBRE: ECO. ANGELITA SUASNAVAS
CARGO: DIRECTORA ADMINSITRATIVA FINANCIERA CARGO: DIRECTORA ADMINSITRATIVA FINANCIERA







El Presupuesto General del Estado es la estimacion de los
Ecuador; es decir, aqui se registran los Ingresos
identificadas en los sectores y a la planificacién de
General del Estado y el conjunto de los presupu

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

SUBSISTEMA DE PRESUPUESTO

Entraran en vigencia el 1 de enero del correspondiente ejercicio fiscal.

ADMINISTRACION PUBLICA

recursos financieros que tiene el
y Gastos de acuerdo a las necesidades
programas de desarrollo. El Presupuesto
estos institucionales que los conforman

MINISTERIO DE FINANZAS | =———>{ sgrcop | =——

SENPLADES

SISTEMA NACIONAL DE
FINANZASPUBLICAS

SISTEMAS DE
COMPRAS PUBLICAS

K

PLAN ANUAL DE
INVERSION

" NORMATIVA
l v v
CODIGO ORGANICO DE r LEY DE SISTEMA CODIGO ORGANICO DE
PLANIFICACION DE LAS - NACIONAL DE PLANIFICACION DE LAS
FINANZAS PUBLICAS COMPAS PUBLICAS FINANZAS PUBLICAS
(COPLAFIP) \_ {COPLAFIP)
PAC POA
ESIGEF
PLAI\‘IDAI\LL;A;DE PLAN OPERATIVO
COMPRA ANUAL
A
-
PAI= 5 afios
i POA = Cada afio fiscal que es desde el 01 de enero al 31 de diciembre.

Para las modificaciones en el presupuesto se necesita realizar:

Reforma Presupuestaria.
Resolucion modificacién PAC
Resolucion modificacién POA




CLASIFICACION DE PRESUPUESTO

para el desarrollo de las
actividades operacionales de
administracion y transferir
recursos sin contraprestacion

GASTO |
/ CORRIENTE | PERMANENTE

CLASIFICACION
DEL
PRESUPUESTO

|
7

\ i H Incremento patrimonial del Estado

GASTO DE ’ NO | mediante actividades operacionale!

INVERSION PERMANTENTE | e et o provects

institucionales de ejecucion de obr:
publica

hrirowny ey

El instrumento para poder realizar y manejar de mejor forma el presupuesto es el POA (Plan
Operativo Anual)

e Actividades

e Componentes
e Presupuesto$
e Meta

EJECUCION PRESUPUESTARIA

Comprende el conjunto de acciones destinadas a fa utilizacién de los recursos humanos,
materiales y financieros asignados en el presupuesto con el propésito de obtener los bienesy
servicios en la cantidad, calidad y oportunidad previstos en el mismo.

La ejecucion presupuestaria se realizara sobre la base de las politicas establecidas por el
Ministerio de Economia y Finanzas.

para poder realizar la ejecucion del presupuesto se debe realizar la CERTIFICACION
PRESUPUESTARIA para verificar si existen los recursos disponibles para la adquisicién de un
bien o servicio. Toda Certificacion Presupuestaria debe estar incluido el LV.A.

para poder llevar a cabo el proceso de una contratacion se debe presentar la documentacion
detallada ya que se realiza un Control Previo antes de emitir la Certificacion Presupuestaria

para no tener inconvenientes en el futuro.

“Ninguna entidad u organismo publico podran contraer compromisos, celebrar contratos, ni
autorizar o contraer obligaciones, sin la emision de la respectiva certificacion
Presupuestaria". Art. 115 CODIGO ORGANICO DE PLANIFICACION DE LAS FINANZAS PUBLICAS.

Control Previo al Compromiso.- Se denomina control previo, al conjunto de procedimientos y
acciones que adoptan los niveles directivos de las entidades, antes de tomar decisiones, para
precautelar la correcta administracion del talento humano, financieros y materiales.



En el control previo a la autorizacion para la ejecucion de un gasto, las personas designadas
verificaran previamente que:

1. La operacion financiera esté directamente relacionada con la mision de la entidad y
con los programas, proyectos y actividades aprobados en los planes operativos anuales
y presupuestos;

2. la operacion financiera reuna los requisitos legales pertinentes Yy necesarios para
llevarla a cabo, que no existan restricciones legales sobre la misma Y,

3. Exista la ‘partida presupuestaria con la disponibilidad suficiente de fondos no
comprometidos a fin de evitar desviaciones financieras y presupuestarias

Para realizar el Compromiso de la Certificacion Presupuestaria se debe realizar mediante una
Acto Administrativa como: El memorandum de la disposicion, contrato o convenio.

Si en el contrato o convenio el valor Certificado es de $10.000 el Compromiso tiene que ser
de $10.000.

LIQUIDACION DE CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

v' Para la liquidacion de las Certificaciones Presupuestarias se las realiza por el valor total
certificado.
v' Para la liquidacion del Compromiso se las realiza por el valor total y parcial certificado.

REFORMAS O MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Para efectos del tratamiento de las modificaciones presupuestarias se entendera como
Crédito presupuestario la asignhacion individualizada de gasto que consta en los
presupuestos aprobados de las unidades ejecutoras.

El presupuesto sera un instrumento flexible en cuanto sea susceptible
de modificaciones para propiciar la mas adecuada utilizacién de los
recursos para la consecucion de los objetivos y metas de la
programacion.

S —— /— N




BIENES DE
LARGA
DURACION

INTRA2.

INTRA 1

9

~y

grupo de gasto a otro grupo.

Es cuando se puede modificar o cambiar de un

Las partidas presupuestarias se dividen en grupos de Gastos como:

GASTO DE
PRODUCCION

Para poder realizar las modificaciones al presupuesto se requiere aplicar la INTRA1 e

INTRA 2
\ 4

Es cuando se puede modificar o camibiar -
‘ dentrq de un mismo grupo de gastos.

L 4

A g

[ EJEMPLO
Del Grupo 53 al Grupo 57.

EJEMPLO
Delgrupo 51
51.01.05 ala 51.02.03

v" No se puede hacer ninguna Reforma Presupuestaria de un Gasto Corriente a un Gasto

de Inversion.

v" Sise puede hacer una Reforma Presupuestaria de un Gasto de Inversién a un Gasto de

Bienes de Larga duracion.

INFORME DE SUSTENTO

Toda reforma presupuestaria se sustentara en un informe cuyo contenido minimo seReferira

a;

v Base legal que fundamente la reforma;




v’ Andlisis justificativo de la necesidad de la reforma y su impacto en la ejecucion de los
programas que se afectan;

v' Demostracién de la viabilidad presupuestaria de la reforma, en términos de mayores o
menores ingresos y saldos no comprometidos de las asignaciones presupuestarias
degasto, segiin corresponda;

v' Efectosen la composicion institucional, de financiamiento y de naturaleza econdmica

del PGE

Afectacion a la programacion financiera cuatrimestral vigente;

v Recomendaciones para su expedicién.

v El porcentaje promedio de ejecucién mensual del 8.33%

<

DOCUMENTACION DE APROBACION

Toda modificacién al presupuesto se legalizara mediante el documento denominado
Resolucion Presupuestaria que serd expedido de acuerdo al marco de competencias para su
autorizacion, definido segun el tipo de reforma presupuestaria

PROFORMA PRESUPUESTARIA Las proformas institucionales se Presentaran al nivel de grupo
fuente para sus correspondientes unidades ejecutoras en términos de la Composicién por
sector institucion-unidad ejecutora-grupo-fuente.

A la proforma presupuestaria se acompafiardn como anexos:

* Presentacién del documento, con la descripcién del marco macroeconomico en quese
sustenta la proforma, las politicas de ingresos, gastos y endeudamiento correlativas, y
el déficit/superavit esperado.

* Justificativo de los ingresos y financiamiento esperados.

* Explicativo de los gastos y aplicaciones de financiamiento previstos.

* Plan Anual de Inversiones contenido en la Proforma,

* Detalle de los Programas presupuestarios incorporados en |Ia Proforma con sus
correspondientes objetivos, metas e indicadores.

*  Marco plurianual de la programacion de la proforma.

do Por:
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Memorando Nro. 0987-DA F-2015-INPC
Quito, D.M., 08 de Jjunio de 2015

PARA: Sra. Angelita Del Pilar Suasnavas Flores
Directora Administrative Financiero

ASUNTO: AUTORIZACION DR COMISION DE SERVICIOS

Con la finalidad de controlar y mejorar los procedimientos del subsistema de
presupuestos que comprende: certificaciones presupuestarias, reformas presupuestarias,
andlisis y control de proyectos de inversion (pendicntes de liquidacion), informe dc
ejecucion presupucstaria semestral, y lcvantamiento de informacion para la claboracion
de la proforma presupuestaria para el 2016, ademas de la revision del calculo de viaticos
y subsistencias y de los gastos a cargo del Proyecto Senescyt,

Por medio del presente solicito su autorizacion para viajar a la ciudad de Loja a partir del
*al 'l de junio del 2015.

Conentimientos de distinguida consideracion,

Atentamente,

e |z
Ing. Wiihigm Ricardo Go zalez Jaramillo
ANALISTA DE PRESUPUESTO
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NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

GONZALEZ/WILLIAM

VUELO FECHA CLASE

EQ 0147 09JUN B

DE A PUERTA

QuITO LOJA

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

05:30 06:00 13F

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692132789195 N4VJ2 11

EQUIPAJE

;< Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos internacionales.
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en los racks o bajo su
aeropuerto minimo 45 minutos antes Yy para vuelos internacionales 2 horas asiento.

antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

Check-in.

Documentos de viaje

En vuelos nacionales los Gnicos documentos validos para viajar son: Cédula de ldentidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En vuelos
internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional debera presentar
€n nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terestre.Usted es responsable de tener en regla todos los
documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de viaje y
requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano,






VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

GONZALEZ/WILLIAM

VUELO FECHA CLASE

EQ 0148 11JUN B

DE A PUERTA

LOJA QuITO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

16:50 17:20 25B

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692132789195 N4vJ2 5

EQUIPAJE

M Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos internacionales.
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el El tamano del equipaje debe permitir su ubicacion en los racks o bajo su
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas asiento.

antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

Check-in.

Documentos de viaje

€n nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsabie de tener en regla todos ios
documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de viaje y
requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.






