COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL ‘ Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 ozo/ 02/, 2015‘!‘_ 935/‘,. 911
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 05-DAF-2015 440
RPA RTO DEV
Clase de d
Registro: DEVENGADO 2':;?, ¢ OTROS GASTOS I——I'—'I—
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1708478118 | SUASNAVAS FLORES ANGELITA DEL PILAR
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 16.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 16.00
IVA C.00
SUB - TOTAL 16.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 16.00
SON: DIECISEIS DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-SUASNAVAS FLORES ANGELITA DEL PILAR DIRECTORA FINANCIERA DEVENGADO COMISION 4-6/02/2015 PAGO DE

MOVILIZACION SEGUN FACTURAS ADJUNTAS COMISON A CUENCA INGAPIRCA CERT 23
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO \T“
FECHA: % ‘ ™ 3
20/02/2015 O O
Funcionario Responsable \{ Director Financiero
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SUB - TOTAL 16.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 16.00
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SEGUN FACTURAS ADJUNTAS COMISON A CUENCA INGAPIRCA CERT 23
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
05-DAF-INP-2015

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

10/02/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SUASNAVAS ANGELITA DIRECTORA FINANCIERA
CIUDAD -~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Quito- Ingapirca DIRECCION FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Paola Badillo, Soraya Analuisa

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRCDUCTOS AiL.CANZADOS

Actividades Realizadas:

Como parte de la competencia de la Direccion Administrativa Financiera, se procedi6 al analisis de la
situacion actual del Complejo Arqueoldgico Ingapirca, asi como el andlisis historico del presupuesto del
mismo durante los periodos 2011-2014. (Se adjunta informe estadisticos de las actividades ejecutadas

durante la comision)

Autorizo al INPC a descontar de mi siguiente RMU aquellos valores no justificados en mi comision.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

04-02/2015 06/02/2015 e e
dd-mmm-aaa / /02/ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 10h00 16h30 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPO DE SALID LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA LIDA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME Quito- Cuenca 04/02/2015 | 12h30 | 04/02/2015 13h30
AEREO TAME Cuenca- Quito 06/02/2015 | 14h40 | 06/02/2015 15h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte puiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.




OBSERVACIONES

NOMBRE: MGS. ANGELITA SUASNAVAS

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidon se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERV ISIONADO
wczglﬁc‘zw@

Insttuto Nacional de
‘Fatimonio Cultural
Ecupdor

FIRMADELAO EL‘JEFE !ﬂ gléDlATO DELAOEL
UNIDAD

lrsl itto Nadonal de

i
Patamonto Cultural Cultural
% Est

e

5 TEVA:
TS NI p \gﬁggx u

/ .

NOMBRE: MGS. LUCIA CHIRIBOGA
CARGO: DIRECTORA EJECUTIVA

NOMBRE: MGS. LUCIA CHIRIBOGA
CARGO: DIRECTORA EJECUTIVA




DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Como parte de la competencia de la DAF, se procede al andlisis de la situacion actual del

Complejo Arqueoldgico Ingapirca, asi como el anélisis historico del presupuesto del mismo

durante los periodos 2011 al 2014:

COMPLEJO ARQUEOLOGICO INGAPIRCA

ANALISIS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA 2011-2014

PERIODO

CODIFICADO

EIECUTADO

% EIECUCION

2011

036.622,22

593.160,22

36,39

2012

1086.30790

103663038

9,43

2013

871.805,54

682.094,0

18,30

2014

105890537

L00.2%.17

% ,56%

ud CODIFICADO
& EJECUTADO

-

2011 2012 2013 2014




EJECUCION 2011-2014 POR GRUPO DE GASTO

0 GASTO CORRIENTE 619.424,00 | 534.251,10 86,25%
GASTO DE CAPITAL 67.198,22 | 58.909,12 87,66%

GASTO CORRIENTE 280.136,98 | 259.324,00 92,57%

2012 |GASTO DE INVERSION 756.739,32 | 727.881,22 96,19%
GASTO DE CAPITAL 49.43160 | 49.42516 99,99%

GASTO CORRIENTE 378.600,74 | 291.710,74 71,05%

2013 |GASTO DE INVERSION 453.68758 | 357.84731 78,88%
GASTO DE CAPITAL 31571,22 | 3171995 84,43%

GASTO CORRIENTE 288.437,77 | 268.517,15 93,09%

2014 |GASTO DE INVERSION 698.101,39 | 659.390,19 94,45%
| GASTO DE CAPITAL 712.366,21 | 7170541 99,09%

PRESUPUESTO PERIODO FISCAL 2015

PROPUESTA EMERGENTE SITUACION ACTUAL CAl

Debido a los diferentes factores que se han presentado en el Complejo Arqueoldgico
Ingapirca, se ha determinado la necesidad de establecer de manera emergente un plan
que permita llevar a cabo las actividades y la ejecucién del presupuesto misma que
basado en la Resolucion N2 06-DE-INPC-2015, la. Mgs. Lucia Chiriboga Directora Ejecutiva
del Instituto Nacional del Patrimonio Cultural, resuelve “Delegar a la Direccién Regional N2
6 con sede de la ciudad de Cuenca la administracidén de recursos econdmicos financieros,
gestidn manejo cuidado investigacion conservacidn recuperacion y restauracion del

Complejo Arqueoldgico Ingapirca y los sitios arqueoldgicos que se encuentran en el

2



Cantén Cafiar”, por lo tanto la Direccién Administrativa Financiera y Direccion de Talento
Humano, acuerdan en reunién mantenida con personal de la Regional 6 y del CAl,
establecer la propuesta de Organigrama de Funciones mismo que se acopla a las

necesidades presentes.

PRODUCTOS ALCANZADOS

Se mantuvo una reunién conformada por personal de la Direccién Regional 6 y del
Complejo Arqueoldgico Ingapirca, permitiendo aclarar el motivo por el cual era nuestra

presencia, clarificar el funcionamiento de la parte administrativa financiera.

Como resultado se establecié la ruta éptima de los trdmites administrativos financieros
para que no existan inconvenientes para ninguna de las dos partes ni para el CAl ni parala

Regional 6.

CONCLUSIONES

De la reunién mantenida se logré establecer el camino mds apropiado para que los
tramites administrativos financieros fluyas sin inconvenientes, sin embargo es necesario
que se mantenga mds comunicacion entre las dreas técnicas y de apoyo ya que son

actividades que van de lamano y las resoluciones de la una parte afecta la otra.
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PROCESOS ADMINISTRATIVOS —~ FINANCIEROS

Es necesario establecer procesos que permitan que la cadena de valor del Complejo
Ingapirca y la Regional 6 Cuenca en las actividades que se realizan para la ejecucion del

presupuesto.

Con el personal que se cuenta al momento y basados en el Organigrama de Funciones los

procesos seran:

jfg «El funcionario a cargo de estas actividades serd el responsable de: \

2 sReceptar todos los requerimientos para el funcionamiento adecuado del CAl, gasto |

¥ corriente e inversion.

x Seguimiento de Cotizaciones de Compra y Adquisicion de Bienes y Servicios

! «Elaboracién del PAC presupuesto gasto corriente

© « Elaboracién de Ordenes de Compra

* Solicitud de Autorizacion de Pago

eEnviar la documentacién sustentatoria para los proceso de pago en la Regional 6.

eElabora reportes e informes sobre los procesos relacionados a compras de infima
cuantia.

«El funcionario responsable sera quien se encargue de:

* Elabora y realiza seguimiento del plan anual de adquisiciones, activos fijos,
bienes sujetos de control

¢ Informe de Seguridad

eInforme de Limpieza

«Control de Vehiculo, emitir ordenes, mantenimiento

* Creacion de necesidad de procesos de: seguridad, limpeza, vehiculo.

*Control de Recursos Humanos

» Control de Guias y Boleteros

*Procesos que se encuentran en desarrollo como Baja de Bienes de la
Institucién basados en la normativa vigente, trabajado directamente con la

Regional 6 y Matriz /




Los (as) funcionarias de la Regional 6, tienen conocimiento de la Resolucion y cuales son
las competencias que Resuelve la Sefiora Directora Ejecutiva, por lo tanto las actividades
relacionadas con la ejecucién del presupuesto, deberdn manejarse de manera eficiente y
eficaz permitiendo llegar a los objetivos planteados mismos que seran monitoreados

desde la Matriz, debiéndose respetar el presupuesto de cada entidad.
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La propuesta permitira mantener armonia en las actividades, y la delegacion de las

funciones y responsabilidades tanto al personal del CAl como a quienes estan a cargo de la

operatividad del sistema financiero en este caso los funcionarios de la regional 6.

PRESUPUESTO CAI 2015
PROYECTO ACTIVIDAD GRUPO DE GASTO PRESUPUESTO TOTAL
2015 PROYECTO
53 BIENES Y
SERVICIOS DE 221.330,00
000 001 CONSUMO 222.380,00
GASTO CORRIENTE 57 OTROS GASTQOS
CORRIENTES 1.050,00
71 GASTO PERSONAL
INVERSION 259.709,37
73 BIENES, SERVICIOS.
003 001 INVERSION 103.118,80 369.828,17
. 84 BIENES DE LARGA
GASTO INVERSION DURACION 7000,00
TOTAL PRESUPUESTO COMPLEJO ARQUEOLOGICO INGAPIRCA: 592.208,17







otRANG ___FACTURA
Q- - A GUEPARDOTOURS S.A. R.U.C 1792385571001
& - ‘; $001 - 001-00
- et A— 0000934
e-mail: guepardotransfer@hotmail.com AUT. SRI. 1115756763
VALIDO HASTA: 17/Octubre/2015
® 3567 082 096 90 14 583 (.} 593 9690 14 583 Documento Categorizado: NO
NOMBRE: o by Scas naros CIUDAD: &l do
DIRECCION'_Stzes S Youwr o FECHA: 0 c/'”FJ'/ 2/ S
RUC. oClL: (3084 &1/ 8 TELE:
CANT. DETALLE Precio Unitario § VALOR TOTAL
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et e ——tat e
MIRANDA SEMBLANTES WILSON JAVIER * RUC. 1744213145001 AUT. 9477 IMP 2331708/ 0384375728
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(MPRESO EL . 17/0CTUBRE/2014 DEL NUNMERO 831 AL 1850 ORIGINAL CLIENTE / COPIA EMISOR SUBTOTAL

IVAO %

: VA 12%
e ot A

CLENTPZRECIBHEONFORNE TOTAL

U‘*ﬁﬁm AUTORIZADA






Sucureal:
Unidad Uno Corredor Alpachaca Lote 18
S Telf.. 0880596887 - Quito-Ecuador
FACTURA 8 002-003-
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NOMERE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

_ Copia para el pasajero

SUASNAVAS/ANGELITA MS

VUELO FECHA CLASE

EQ 0154 06FEB B

DE A PUERTA

CUENCA QUITO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

13:35 14:05 12E

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2696542238165 NLCLJ 19

= QUIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos internacionales
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacion en los racks o bajo su
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas asiento.

antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web

Check-in.

~.ocumentos de viaje

En vuelos nacionales los nicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Camnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En vue
intemacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino intemacional debera presei
en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de tener en regla todos los
documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de viaje
requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.
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CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

23 13 01 15
Unid. Desc:
TIPQ DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DEREGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG $P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000  Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos Licencias y $1,200.00
Patentes
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Vialicos y Subsislencias en el Interior $39,000.00
01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000  Combustibles y Lubricantes $4,000.00
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000  Pasajes al Interior $3,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $47,200.00
‘A
TOTAL

SON: CUARENTA Y SIETE MiL DOSCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO-CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PAGO DE VIATICOS POR COMISION DE FUNCIONARIOS DEL INPC PARA EL ANO 2015 GASTO CORRIENTI

(VIATICOS-COMBUSTIBLES-PASAJES AL INTERIOR-PEAJES)
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