COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 { INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL L Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fech7 Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 014 /o8 /[ 2015y 5808 5790
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 30-DAF-2015 2545
RPA RTO DEV|
Cl d 1 ]
Reglstro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: | | Monetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: I 1706733993 IPAZMINO MORALES EDGAR POLO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior / 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-PAZMINO MORALES EDGAR POLO PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS A GUAYAQUIL DEL 17 AL 18 DE AGOSTO A
REALIZAR INVENTARIO CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES SUJETOS DE CONTROL Y BIENES DE LARGA DURACION DEL
INPC C.P 641
i
i
\
!
|
A
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: /, 30\ !
y A(’;m' .
14/08/2015 ,-,;[/,_ by hs—"
Funcionario Responsable Director Financiero

i



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboraci6n No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 014 08 2015 5808 5790
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 30-DAF-2015 2545
RPA RTO DEV
Reoiote: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS CT 1]
Cuenta
Banco: r Monetaria: I | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 1706733993 |PAZMINO MORALES EDGAR POLO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
14/08/2015
Funcionario Responsable Director Financiero
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic ]
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 013 |08 2015 5790 5790
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 30-DAF-2015 2545
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: I I Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1706733993 IPAZIMINO MORALES EDGAR POLO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
0 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: QUITO-PAZMING MORALES EDGAR POLO PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS A GUAYAQUIL DEL 17 AL 19 DE AGOSTO A
REALIZAR INVENTARIO CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES SUJETOS DE CONTROL Y BIENES DE LARGA DURACION DEL
INPC C.P 641
DATOS APROBACION
ESTADO REGIS'IRQADO: APROBADO:

APROBADO /

FECHA:
13/08/2015

OGS

Funcionario Responsahle lA Director Financiero

&



((PROB(ANTE UNICO DE REGISTRO

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

[ Reporte

I rptComprobanteGastos.rdic ]

Institucion: 141
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 013 |08 2015 5790 5790
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 30-DAF-2015 2545
RPA RTO DEV
it | COMPROMETIDO e OTROS GASTOS r—l—l—‘ I |
Cuenta
Banco: r | Monetaria: [ I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién o
Beneficiario: | 1706733993 | PAZMINO MORALES EDGAR POLO
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

13/08/2015

Funcionario Responsable Director Financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

POLO PAZMINO

30-DAF-2015 13-AGOSTO-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FINANCIERO
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA ”‘h:""“’.
17-AGT-2015 05:00 19-AGT-2015 20:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
LCDO. CRISTIAN VINUEZA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
INVENTARIO CONSTATACION FISICA DE LOS BIENES SUJETOS DE CONTROL Y BIENES DE LARGA DURACION DEL INPC REGIONAL 5
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE RUTA
FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
07:55
AEREO TAME QUITO - GUAYAQUIL 17-08-2015 07:00 17-08-2015
17:50
AEREO TAME GUAYAQUIL - QUITO 19-08-2015 16:55 19-08-2015

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA
S

PROYECTO

ACTIVIDAD - TAREA

GASTO CORRIENTE I f |

DIRECTOR(A)O SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

AHORROS 4807868000

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA f@. RE%SABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

SR. POLO PAZMINO

Mgs. Angelita Suasnavas

(DIRECTOR REGIONAL

FIRMA DE LA AUT?HD’A‘D\N MINADORA O SU DELEGADO
DIRE!

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por

CTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA}

Mgs. ANGELITA SUASNAVAS

necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Ja autorizacidén
quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obiigatorio, con
excepcién de las Mdximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Maxima Autoridad o su Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

FIRMA SOLICITANTE

C C:1706733993 : R

&,J

f}f\/%»\{ e VA rNANCIERA
Vil Hora /3 U(” /
~ 7 /.> S







CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
Unid. Ejecutora:

Unid. Desc:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

641

26 | 06 | 15

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DE REGISTRO CcOM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO

01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000  Pasajes al Interior $1,500.00

01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes $1,000.00

01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos Licencias y $250.00

Patentes

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior $25,000.00

TOTAL PRESUPUESTARIO $27,750.00
TOTAL
SON: VEINTISIETE MIL SETECIENTOS CINCUENTA DOLARES

DESCRIPCION:

QUITO-CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PROCESO DE PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS, COMBUSTIBLE, PEAJES Y PASAJES AL INTERIOR
DE LOS FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
26/06/2015

Funcionario Responsable

Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION  PARA | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 24 DE AGOSTO 2015

30-DAF-2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SR. POLO PAZMINO SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
GUAYAQUIL - GUAYAS SERVIDOR DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LCDO. CRISTIAN VINUEZA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INVENTARIOS BIENES DE LARGA DURACION Y SUJETOS DE CONTROL
ANTECEDENTES

Con el objeto de dar cumplimiento a la norma de control Interno 406-10, mediante memorando Nro.
1414-DAF-2015-INPC de 31 de julio de 2015, la Directora Administrativa Financiera del Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural, solicita se realice la toma de inventarios constatacion fisica de los

bienes de larga duracién y sujetos de control.
Para dar cumplimiento se establecié a partir del 17 al 19 de agosto de 2015.

DESARROLLO

Se efectud la constatacion fisica de todos los Bienes de Larga Duracion y Sujetos de Control que se

encuentran en las instalaciones de la Direccion Regional de Guayaquil.

Como consecuencia de la constatacion y revision de la documentacién receptada referente a la toma
fisica en las diferentes areas de esta Regional, el Sr. Polo Pazmifio Servidor Pablico de Apoyo 4, Lic.
Cristian Vinueza Servidor Publico 3 del INPC Matriz y Sr. Esteban Pazmifio Servidor Publico 1 de la

Regional 5 concluyeron con las siguientes novedades.

CONCLUSIONES:

1. Se realizo la constatacion fisica de los bienes en un 90% quedando un saldo del 10%.

2. Por parte del Ing. Dario Villon al momento en que se realizd la constatacion fisica en el
departamento de Sistemas se da cuenta que en las cajas no se encontraban los bienes
siguientes: UN PC ESCRITORIO AIO HP 400G1 serie MXL4412LF2, DOS PORTATIL DELL serie CN-
OONP20-76206-481-00EN / CN-OONP20-76206-481-00AX, DOS DISCOS DUROS 500GB serie
WCC2EP3APZR8 / WCC2EDCY8HAP




RECOMENDACIONES:

1. Se solicita la autorizacion de tres dias mas para la culminacién de la constatacién fisica de los
bienes, toda vez que se subid la matriz de los bienes al nuevo sistema de control de bienes eSByE
del Ministerio de Finanzas se tuvo que codificar con el nuevo cédigo, por lo que se llevo mas
tiempo de lo programado.

Con respeto a los bienes desaparecidos se mantuvo una reunién con el Director Regional Arq.
Miguel Yturralde, Ing. Dario Villon Custodio, Abg. Holanda Falcones, Sr. Polo Pazmifio y quien
suscribe, a quienes se les entrego el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y
Administraciéon de bienes del Sector Publico, para que se aplique lo establecido segun el Art.86, 87,
88, 89, 90,91y 92.

Pongo en consideracion que no se utilizo e pasaje de regreso del 19 de agosto a las 16:55 por
motivos personales haciéndome cargo del pago de a penalidad que conlleva la no utilizacion de los

pasajes en su respectiva fecha, por esta razon adjunto bording pass con la fecha de retorno del

pasaje.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 17-AGT-2015 22-AGT-2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05:00 18:00 institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QUITO-GUAYAQUIL 17-AGT-2015 07:00 17-AGT-2015 08:30
TAME
AEREO GUAYAQUIL-QUITO 22-AGT-2015 14:15 22-AGT-2015 15:15

NOTA: factura # 750 correspondiente a pasajes por el valor de $ 15,00 délares.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
NAMBRE: POLO PAZMINO autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O Rt RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE

NOMBRE: MGS. ANGELITA SUASNAVAS FLORES NOMBRE: MGS. ANGELITA SUASNAVAS FLORES

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA CARGO  DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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Quito, 14 de agosto 2015

Para: Mgs. Angelita Suasnavas
Directora Administrativo Financiero

Asunto: Autorizacion retorno 22 de agosto

Mediante las directrices establecidas para el cumplimiento de la comisién de control de Bienes y
activos de larga duracién que se lleva desde el 17 de agosto hasta el 19 de agosto del 2015 solicito
me autorice para poder cambiar la fecha de retorno a la ciudad de Quito para el 22 de Agosto
2015 para cumplir actividades personales en la ciudad de Guayaquil pongo en su conocimiento
que solicite dos dias de permiso a Recursos Humanos quienes ya me autorizaron por esta razon le
hago esta peticién.

Ademas que me comprometo con usted y con la institucidn en pagar los impuestos y penalidades
que me incurran por este cambio de fechas, por la atencién a este pedido anticipo mis
agradecimientos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

‘wa Vs

Polo Pazmiio






ETKT2692132945350C2
FECHA/DATE: 22AUG

vueLo/rLionr019 4

PAZMIND/POLD
DE/FROM:GUAYAQUIL
A/TO: QUITO

ASIENTO/SEAT: ;ZESIg

EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 7

tame

ETKT2692132945350C1
FECHA/DATE: 17AUG

[
VUELO/FLIGHTO 3 0 1 f
PAZMING/POLO

. DE/FROM: QUITO
A/TO: GUAYAQUIL

ASIENTO/SEAT: ZEQ)E:

EQUIP/BAGT:

AEFERENCIA: 49

tame






