SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
08 de abril del 2015

006-MC-DR4-2015

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

VIATICOS

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
Catalogadora de bienes muebles

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Chiriboga Méndez Mayra Alejandra

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural Regional 4

Cantoén Sucre-Bahia de Caraquez

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

24-04-2015 16h30

24-04-2015 08h10

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Lic. Mayra Chiriboga —Catalogadora De Bienes Muebles
Sr. Washington Bowen — Chofer Regional

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Visitas técnicas al Cantdn Sucre para dar cumplimiento a las actividades planificadas en el POA 2015, Tarea:
“ACTUALIZACION Y APROBACION DE LAS FICHAS DE BIENES MUEBLES REGISTRADAS EN EL INVENTARIO DEL INSTITUTO

INACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL REGIONAL 4”

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Portoviejo-Bahia de
Terrestres e Caraquez 24-04-2015 08h10 24-04-2015 9h10
Bahia de Caraquez -
Terrestres RS Portoviejo 24-04-2015 15h30 24-04-2015 16h30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: 23002
Banco del Pichincha Cuenta de Ahorros No. DE CUENTA: 2200298023
| FIRMA DE LA O EL PONSABLE DE LA UNIDAD
| FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 2 SoLl AN?E

.
, /; [/
. / I
| G {5

U

Ar&. Manuel Barcia

4',’,‘i/—”_‘—~“ﬁ—
M lejand it é " " i N .
ayra A 5132[%081{3&;“2 Analista de Patrimonio Material Regional
C.C. 276

FIRMA DE LA AUTORIDAD MADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo

menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del

b I ey - (’" _—
(" »,/ Vi = Y ,\I L ,} i s el término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
v \ oo |\ U
O Qo NI - g S )
/N WA J | Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
/
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la M&xima Autoridad o su Delegado.

Ing. Karina Arteaga
DIRECTOR REGIONAL 4




Ministerio

de Relaciones
Eouwador Lﬂbﬂrﬁles
INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
006-MC-DR4-2015 SRR
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Chiriboga Méndez Mayra Alejandra Catalogadora de Bienes Muebles
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Sucre- Bahia de Caraquez Instituto Nacional De Patrimonio Cultural Regional 4

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Lic. Mayra Chiriboga —Catalogadora De Bienesk Muebles
Sr. Washington Bowen — Chofer Regional

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Visitas técnicas ejecutadas y planificadas como la Fase | de la Tarea del POA 2015 “Actualizacion y
aprobacion de las fichas de bienes muebles registrados en el inventario del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural Regional 4” realizada el dia 24 de abril al Cantén Sucre.

Productos Alcanzados:

e Sevisitaron 9 contenedores de bienes patrimoniales con un total de 82 bienes muebles
revisados. '

e En el contenedor Vivienda Nevares, el responsable no estaba presente por lo que no se pudo
revisar 2 bienes muebles presente en la casa.

e En el contenedor Iglesia de la Merced, el responsable solicito se envié apoyo técnico para
generar una propuesta de intervencion en maderas y los vitrales que se encuentran en riesgo
de deterioros mayores en el inmueble.

e En el contenedor Casa América no se encontré el bien mueble definido bajo el cdigo BM-13-
14-01-004-12-000002, por lo que es necesario notificar al respectivo responsable.

CONCLUSIONES

Las actividades efectuadas se han realizado con éxito, se debe finalizar la Fase | de visitas técnicas para
depurar y validar la informacion obtenida generando asi informacion certera en el nuevo sistema de
inventario nacional que cubran las especificaciones y necesidades de la Direccion Nacional de
Inventario de Matriz.

RECOMENDACIONES

e En el Cantdn Sucre es recomendable generar acuerdos con el GAD Municipal para generar
proyecto de Salvaguarda del Patrimonio Cultural del sector.




Es necesario visitar la intervencidn que se esta realizando en el contenedor Casa Americana por

o
parte de los arquitectos restauradores.

e Se deberia revisar el proyecto de intervencion realizada en el contenedor Iglesia de la Merced,
al identificar numerosos cambios que se remiten como descontextualizaciones en el bien
inmueble.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
24-04-2015 24-04-2015 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa ) ) ) . .
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 08h10 16h30 servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Portoviejo-Bahia de
Terrestres MEI-1231 Caraquez 24-04-2015 08h10 24-04-2015 9h10
Bahia de Caraquez -
Terrestres BAELESL Portoviejo 24-04-2015 15h30 24-04-2015 16h30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

i / o
,H&W m%é."i? _

NOMBRE: Mayra Alejani{fé;fhiriboga Méndez

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

ESPONSABLE DE LA UNIDAD
R COMISIONADO

A

FIRMA DE LAQ

\ 4

L JEFE INMEDIATO DE LA O EL
BLE DE LA UNIDAD

FIRMA DE

NOMBRE: Arg. Manuel Barcia
CARGO: Analista de Patrimonio Material Regional

NOMBRE: Arq!‘l\}lanuel Barcia
CARGO: DIRECTOR REGIONAL 4 SUBROGANTE




* Documento generado por Quipux

Memorando Nro. 0134-PM-2015-INPC-R4

Portoviejo, 27 de abril de 2015

PARA: Sr. Arq. Manuel Alejandro Barcia Moreira
Director Regional 4 Subrogante

ASUNTO: Informe de visitas técnicas Cantones Tosagua, Rocafuerte y Sucre

De mi consideracion:

Por medio de la presente informo a usted en un formato resumido las actividades
realizadas en las visitas técnicas ejecutadas y planificadas como la Fase I de la Tarea del
POA 2015 “Actualizacién y aprobacion de las fichas de bienes muebles registrados en el
inventario del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural Regional 4> realizadas los dias
22 y 24 de abril a los Cantones Tosagua, Rocafuerte y Sucre, el PRIMER INFORME
detallado de la tarea se enviara una vez finalizadas las visitas técnicas programadas en
esta fase.

ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. 0247-DR-2015-INPC-R4 se autorizo la ejecucion del
cronograma planificado para las visitas técnicas del mes de marzo y abril del 2015 para
“Actualizacion y aprobacion de las fichas de bienes muebles registrados en el inventario
del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural Regional 4”.

DESARROLLO DE LAS VISITAS TECNICAS

Cantén Tosagua

® Se visitaron 2 contenedores de bienes patrimoniales con un total de 6 bienes
muebles revisados.

® En el contenedor Iglesia la Inmaculada, el personal a cargo comento que en
aproximadamente dos mece se cambiara de Responsable de la Parroquia, por lo que
es recomendable estar atentos al cambio para actualizar dicha informacién.

® Se pudo identificar esculturas de cardcter religioso que presentan malas
intervenciones.

Canton Rocafuerte

® Sec visitaron 4 contenedores de bienes patrimoniales con un total de 29 bienes
muebles revisados.
® Se tuvo el apoyo en todas las vistas en el Cantén de los funcionarios del Area de

Lyery

Loja Rivbarnha:
5 4
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Instituto Nacional de
Patrimonio Cul

93y Av. 10 de Ag

Memorando Nro. 0134-PM-2015-INPC-R4

Portoviejo, 27 de abril de 2015

Cultura del GAD Municipal.

® En el contenedor Iglesia Nuestra Sefiora del Carmen, el responsable comento que
algunas escultura que fueron intervenidas en un anterior proyecto de restauracion del
INPC han sido mal intervenidas y estan nuevamente deteriorandose.

Canton Sucre

® Se visitaron 9 contenedores de bienes patrimoniales con un total de 82 bienes
muebles revisados.

® En el contenedor Vivienda Nevares, el responsable no estaba presente por lo que no
se pudo revisar 2 bienes muebles presente en la casa.

® En el contenedor Iglesia de la Merced, el responsable solicito se envié apoyo técnico
para generar una propuesta de intervencion en maderas y los vitrales que se
encuentran en riesgo de deterioros mayores en el inmueble.

® En el contenedor Casa América no se encontrd el bien mueble definido bajo el
cddigo BM-13-14-01-004-12-000002, por lo que es necesario notificar al respectivo
responsable.

CONCLUSIONES

Las actividades efectuadas se han realizado con éxito, se debe finalizar la Fase I de visitas

técnicas para depurar y validar la informacion obtenida generando asi informacion certera

en el nuevo sistema de inventario nacional que cubran las especificaciones y necesidades
) de la Direccion Nacional de Inventario de Matriz.

RECOMENDACIONES

® Se debe generar acuerdos con el GAD Municipal de Rocafuerte al identificar su
latente apoyo a la salvaguarda de sus bienes patrimoniales.

® En el Canton Sucre es recomendable generar acuerdos con el GAD Municipal para
disefiar proyecto de Salvaguarda del Patrimonio Cultural del sector.

® [Es necesario visitar la intervencion que se esta realizando en el contenedor Casa
Americana por parte de los arquitectos restauradores.

® Se deberia revisar el proyecto de intervencion realizada en el contenedor Iglesia de
la  Merced, al identificar numerosos cambios que se remiten como
descontextualizaciones en el bien inmueble.
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Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural

Memorando Nro. 0134-PM-2015-INPC-R4

Portoviejo, 27 de abril de 2015

Atentamente,

’ Srta. llcda. Mayra Alejatidra Chiriboga Mendez
CAT LOGW BIENES MUEBLES REGIONAL
—
Copia: ’
Sr. Ing. Juan Carlos Bravomalo Rezabala
Analista de Planificacion Regional 4

Cuen Guayaq
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* Documento generado por Quipux

Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural

93y Av. 10 de A

“La Circasiana’
P

Memorando Nro. 0136-PM-2015-INPC-R4

Portoviejo, 27 de abril de 2015

PARA: Sr. Arq. Manuel Alejandro Barcia Moreira
Director Regional 4 Subrogante

ASUNTO: Autorizacion de pago de subsistencias Tarea del POA

De mi consideracion:

Mediante la presente solicito autorice a quien corresponde el pago de las subsistencias
generadas el dias 24 de abril del presente aflo en la ejecucion de la Visita técnica al
Cantén Sucre dando cumplimiento a las actividades planificadas en el POA 2015, Tarea:
“ACTUALIZACION Y APROBACION DE LAS FICHAS DE BIENES MUEBLES
REGISTRADAS EN EL INVENTARIO DEL INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO
CULTURAL REGIONAL 4" y autorizada mediante el Memorando Nro.
0247-DR-2015-INPC-R4 por la Ing. Karina Arteaga.

Atentamente,

f(/‘ o

Srta. Q&,MWTWMEOQ Mendez

CATALOGADORA DE BIENES MUEBLES REGIONAL

Copia: -
Srta. Econ. Jegsica Lourdes Arteaga Guerrero
Analista de Contabilidad Regional 4

Srta. Ing. Freya Belen Alvarez Orellana
Asistente Administrativo Financiero

1/1



.0‘ Instituto Nacional de
& ®4 | Patrimonio Cultural

Colén Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto “La Circasiana”
Telefax: (5932) 2227 927 / 2549 257 / 2227 969 / 2543527
| secretariainpc@inpc.gob.ec - www.inpc.gob.ec

Memorando Nro. 0318-DR-2015-INPC-R4

Portoviejo, 28 de abril de 2015

PARA: Srta. Ing. Freya Belen Alvarez Orellana
Asistente Administrativo Financiero

ASUNTO: Autorizacién de pago de subsistencias Tarea del POA por comsicién Bahia

de Caraquez (Cantén Sucre) a Favor de la Leda. Mayra Alejandra Chiriboga
Mendez el dia 24 de abril de 2015.

De mi consideracion:

Mediante el presente se AUTORIZA a usted se proceda con la cancelacién a favor de la
Leda. Mayra Chiriboga Mendez, por concepto subsistencia por comisién al Cantén Sucre
dando cumplimiento a las actividades planificadas en el POA 2015, Tarea:
“ACTUALIZACION Y APROBACION DE LAS FICHAS DE BIENES MUEBLES
REGISTRADAS EN EL INVENTARIO DEL INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO
CULTURAL REGIONAL 4” 'y autorizada mediante el Memorando Nro.
0247-DR-2015-INPC-R4 por la Ing. Karina Arteaga; el dia 24 de abril de 2015.

Arq. ManuelA ejandro Barcia Moreira
DIRECTOR REGIONAL 4 SUBROGANTE

Referencias:
- 0136-PM-2015-INPC-R4

Copia:
Srta. Econ. Jessica Lourdes Arteaga Guerrero
Analista de Contabilidad Regional 4

Jja
Cuenca: Guayaquil: Loja: Riobamba: Portoviejo:
Benigno Malo No. 640 Numa Pompilio Llona Lourdes entre Olmedo 5 de Junio y 1era. Constituyente Sucre 405
Juan Jaramillo No. 182-184, Barrio Las Pefas, y Bernardo Valdivieso Edificio de la Gobernacién entre Morales y Rocafuerte
“Casa de las Palomas” Telf: (5934) 2303 671/ 2568247 Telf: (5937) 2560 652 Telefax: (5933) 2950 597 Telefax: (5935) 2651 722
Telf: (5937) 2833787 Fax: 2303 671

* Documento generado por Quipux
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:
U. Ejecutora:

Unid. Desc:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdFl
0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
0000 028 |04 2015 2847 2847

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

ME 0318-DR-2015-INPC-R4 1297
RPA RTO DEV
Clase d Cl d
Reglstro: COMPROMETIDO i ada OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1721068276 |CHIRIBOGA MENDEZ MAYRA ALEJANDRA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

Uncionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS ME 0318-DR-2015-INPC-R4 1297

RPA RTO DEV

Clase de Cl d
Reglstro; COMPROMETIDO Gotor OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: L l l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1721068276 |[CHIRIBOGA MENDEZ MAYRA ALEJANDRA ]
. AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1301 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL 4-CHIRIBOGA MENDEZ MAYRA POR CANCELACION DE SUBSISTENCIA DANDO CUMPLIMIENTO A LAS CATIVIDADES

PLANIFICADAS EN EL POA REALIZADA EN BAHIA DE CARAQUEZ EL DIA 24/04/2015 MEMORANDO NO. 0318-DR-2015-INPC-R4

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

Funcionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

l Reporte

rptComprobanteGastos.rdlc—I

U. Ejecutora:

0000

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Original

Unid. Desc:

0000

028 |04

2015

2872

2847

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

ME 0318-DR-2015-INPC-R4

No. Expediente

1297

Clase de
Registro:

Banco:

Comprobante

Beneficiario:

OTROS GASTOS

(o]]
DEVENGADO Gase de
Cuenta
Monetaria:
GASTOS Numero Operacién

RPA RTO DEV

L1 1

L 1721068276 CHIRIBOGA MENDEZ MAYRA ALEJANDRA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

gsSiou A/L/ @dyu
T e

™\

/Euncionario Réesponsable

Director Financiero

REGIONAL 4

Nl

Recibi Conforme

f)

R R e

07 N ——

Fecham m mmmem e we .




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

DAR CUMPLIMIENTO A LAS ATIVIDADES PLANIFICADAS EN EL POA, EL DIA 24/04/2015; SEGUN MEMORANDO DE
AUTORIZACION NO. 0318-DR-2015-INPC-R4.

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 028 04 2015 2872 2847
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS ME 0318-DR-2015-INPC-R4 1297
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO G OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1721068276  |CHIRIBOGA MENDEZ MAYRA ALEJANDRA I
' AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1301 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: REGIONAL 4-CHIRIBOGA MENDEZ MAYRA-CANCELACION DE SUBSISTENCIA POR COMISION A BAHIA DE CARAQUEZ, PARA

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

SOLICITADO

FECHA:

A

lossfon dtikeaan
(@

/ . .
/;- uncionario Résponsable

Director Financiero

g

DIRECTOR
REGIONAL 4

i~
5(_
{
i
[

Recibi Conforme

f)
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