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* Se aplicara las condiciones y regulaciones de la tarifa en la que fue emitido el boleto aéreo y
aceptado por el INPC.

e Sipor disposicion de autoridad administrativa, judicial o cualquiera competente relacionada con la
actividad aerocomercial, se incrementaren la tarifa del ticket aéreo, los precios de combustible,
handling, tasas aeroportuarias o de seguridad, impuestos, derechos u otros rubros relacionados
directa e indirectamente con el precio del boleto; éstos se ajustaran automaticamente, sin
necesidad de notificacion; sin embargo en caso de que el INPC solicite la justificacion del
incremento, la agencia de viaje entregara la respectiva informacién.

6.- SERVICIOS ESPERADOS:

OBJETO DE CONTRATACION
Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para Funcionarios y Servidores
del INPC.
No. Descripcién Caracteristicas Cant. Medios de
Verificacién
1| Adquisicién de Emision de pasajes Pasajes aéreos en Pasajes aéreos en ruta
pasajes aéreos en | aéreos en rutas rutas nacionales e nacional e
ruta nacional e nacionales e internacionales, estd | internacional emitidos
internacional internacionales para sujeta a cambios por la Agencia de
funcionarios y (rutas y valores por | Viajes seleccionada
servidores del INPC temporadas) segun
necesidad
institucional

7.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:
El INPC cuenta con listado de funcionarios y servidores que viajan con los cronogramas y rutas.
8.- LUGAR DE ENTREGA:

La recepcion de los boletos aéreos se los realizard a través del correo institucional de la persona que
estard a cargo de la adquisicion y administracion de los mismos.

9.- ADMINISTRADOR DEL OBJETO DE LA CONTRATACION Y/O ADQUISICION

Nombres y apellidos: Raman Porras A.

Cargo: Analista de Servicios Institucionales 2

Numero telefénico: 2543527 ext 143

Correo electrénico: ramon.porras@patrimoniocultural.gob.ec

Persona que no intervino en el proceso:

Nombres y apellidos: Manuel Chalacan

Cargo: Asistente de Servicios Generales y Transportes

Numero telefdnico: 2543527 ext 143

Correo electronico: manuel.chalacan@patrimoniocultural.gob.ec

Direccion: Av. Cofon Oel-93 y Av. 10 de Agosto
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o El pago se realizara por los pasajes aéreos solicitados y sustentados por el administrador del
servicio.

5.- METODOLOGIA DE TRABAJO:

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacion, la institucion debera seguir la siguiente
metodologia:

e [l Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, designara al Administrador del Servicio, quien sera
el Unico responsable de solicitar la reserva y emision de los pasajes aéreos, asi como
supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con los requerimientos de la Institucion.

e EI Administrador del servicio, remitirda por mail (correo electronico institucional) el
requerimiento de los pasajes aéreos a ser adquiridos.

e La agencia de viajes debera designar un ejecutivo de cuenta que se encargara todos los
tramites para la emision de pasajes aéreos y asistencia las 24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, durante la vigencia del contrato, incluyendo feriados para lo cual asignard un numero
celular y correo electronico para una comunicacion de forma permanente y directa, cuya
respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el plazo de 24
horas.

e La agencia de viajes remitira por mail las opciones de itinerarios de acuerdo a las rutas
solicitadas preparacion de itinerarios y cotizacién de los boletos aéreos previo a la partida del
pasajero que incluyan: hora de partida y llegada, numero de vuelo, linea aérea, clases de
boletos existentes, penalizaciones restricciones que le aplican; y, cualquier otra informacion
que facilite la buena comunicacion y servicio a través de correo electrénico.

e La agencia de viajes, debera tomar en cuenta para emitir la cotizacidn, lo determinado en el
Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la Optimizacién del Gasto Publico”, en el “Art. 19.-
Compra de pasajes.- Se adquirird los pasajes aéreos mds econémicos segun la necesidad
particular de cada caso”.

e la agencia de viajes deberd coordinar directamente con el administrador del servicio, los
pasajes aéreos para lo siguiente:

Ubicacién y Ruta

Tiempo de viaje

Criterios de precio

Cambio imprevisto de fecha

Manejo de beneficios

Las demas actividades que son propias del servicio que presta la agencia de viajes

0O 0O O0O0C0

e Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ningln costo para el
INPC.

Oferta de tarifas:

¢ La agencia de viaje, ofertara en sus rutas nacionales en tarifas econdmicas de acuerdo a la
disponibilidad de espacios, El responsable de la adquisicion en el INPC podra escoger las
opciones de las tarifas presentadas, debera revisar la regulacién y condiciones de la tarifa
escogida, si estd de acuerdo aceptar y emitir el ticket aéreo; una vez emitido el boleto, estara
en la obligacién de pagar los valores respectivos que se cargaran en la factura.

e  El valor del ticket aéreo se compone de la tarifa de las aerolineas, impuestos de ley y demas
valores que corresponden a terceros que las aerolineas estan obligadas a recaudar.

Direccion: Av. Colon Oel-83 y Av. 10 de Agosto £ WEVD
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10.- PLAZO DE EJECUCION TOTAL:

El plazo de ejecucion del servicio sera a partir de la suscripcion de la Orden de Compra, hasta que se
devengue el monto contratado. Las actividades se realizaran en coordinacion y aprobacion del
Administrador del servicio.

11.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO: El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, realizarad el pago
una vez que el funcionario regrese del viaje y entregue el Bording Pass, y previo el procedimiento
administrativo correspondiente.

12.- GARANTIAS (No aplica para servicios)

13.- TIPO DE COMPRA: infima Cuantia

Esta adquisicidon de servicio se lo realizara a través de la modalidad de infima Cuantia.
13.1. Objeto de Compra:

Adquisicién de pasajes aéreos en ruta nacional e internacional para funcionarios y servidores del
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural.

13.2. Direccidn de Entrega

Provincia: Pichincha

Cantén: Quito

Parroquia: La Mariscal

Direccion: Av, Colon Oe 1-93 y Av, 10 de Agosto

13.3. Descripcion del Producto:

Se requiere contratar el servicio de una Agencia de Viajes para la emision de pasajes aéreos en rutas
nacionales e ineternacionales, para los funcionarios y servidores del INPC, en las siguientes rutas.

Nacionales:

e (Quito-Manta-Quito

¢ (Quito-Loja-Quito

¢ Quito-Cuenca-Quito

e Quito-Guayaquil-Quito
e Quito-El Coca-Quito

Internacionales

e Paises América
* Paises Europa
* Paises Asia

14.- MULTAS

La entidad contratante aplicara al contratista con una multa por cada dia de retraso equivalente al uno
por mil (1x1000) sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse,
conforme lo establecido en el pérrafo segundo del articulo 71 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional

Direccion: Av. Colon Oel-93 y Av. 10 de Agosto
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de Contratacion Publica, por cada dia de retraso, en el caso de no cumplimiento de las diferentes
obligaciones que se deriven respecto a los productos y/o servicios a entregar en las fechas previamente
definidas en estos términos de referencia, pliegos y contrato.

si el valor de las multas excediere del 5% del valor total del contrato, este se dard por terminado de
forma unilateral conforme las disposiciones previstas para el efecto por la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y su Reglamento General.

15.- OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

e Sera responsable por la correcta administracion, manejo de la informacién; es decir: reportes,
flujos estadisticos y demas condiciones contables que el INPC requiera, con los asignados al
personal autorizado por el INPC para la compra de boletos a través del correo institucional.

« Notificar inmediatamente por escrito o a través del correo electronico a la agencia de viajes, en
el caso de que el personal autorizado por el INPC deje de prestar servicios o se produzcan
cambios de personal autorizado.

e Pagar sin lugar a reclamo alguno los boletos emitidos a consecuencia de la utilizacion incorrecta
del /los usuarios y contrasefias asignadas a las personas autorizadas.

e Comunicar la realizacién de transferencias en concepto de pago por lo boletos emitidos en el
periodo acordado, a través del correo electrénico adjuntando copia del CUR con fecha de
confirmacion por parte del Banco Central del Ecuador (para empresas que dependan del
Presupuesto General del Estado) o de la transferencia bancaria de no ser el caso, para la
verificacién y registro correspondiente.

e EIINPC, sera el responsable de verificar las regulaciones que aplican a la tarifa antes de adquirir
o emitir el boleto.

e Elcontrol de la utilizacién de los boletos emitidos seran responsabilidad del INPC.

e £l pago de tasas aeroportuarias o de seguridad, impuestos, derechos u otros rubros
relacionados con los boletos aéreos, seran por cuenta del INPC.

16.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

e Entregar el nombre del asesor de ventas quien llevara la cuenta del INPC a las personas
autorizadas por parte del INPC, quienes serén responsables de solicitar la emision de boletos
aéreos.

e Conseguir boletos aéreos en tarifas econémicas para la matriz del INPC, de conformidad a lo
determinado en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la Optimizacién del Gasto
Plblico", en el “Art. 19.- Compra de pasajes.- Se adquirird los pasajes aéreos mds econémicos
segtin la necesidad particular de cada caso”.

e Entregar a tiempo los pasajes aéreos en las tarifas aprobadas por el INPC, si de ser el caso la
agencia de viajes no realiza la adquisicion en esa tarifa y esta cambia de valor sera
responsabilidad de la agencia de viajes solucionar el inconveniente

e La agencia de viajes debera atender los requerimientos de emision de pasajes aéreos en rutas
nacionales en cualquiera de las aerolineas que operen en el pais,

NOTA: Todo el personal que emplee el contratista para la ejecucion de este contrato, estara a su cuenta,
en calidad de patrono y empleador; por tanto, el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural no tiene
ninguna responsabilidad laboral con respecto a dicho personal, asumiendo el Contratista todas las
obligaciones derivadas del Cédigo del Trabajo, Ley y Reglamento General del Seguro Social Obligatorio y
mas leyes conexas y complementarias.

Direccion: Av. Colon 0el-83 y Av. 10 de Agosto [Z‘Mﬂ&”‘? //
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17.- CONCLUSION:

En razon de lo expuesto se concluye que la contratacion de pasajes aéreos en rutas nacionales e
internacionales para Funcionarios y Servidores de la matriz del INPC, se la realizara con una agencia de
viajes seleccionada de acuerdo a los intereses de la institucion.

Los servicios requeridos, responden a los objetivos institucionales, se ajustan a las necesidades, y el
valor para la contratacién de este servicio se lo realiza bajo la modalidad de infima cuantia mismo que
no supera el monto para que el INPC realice otro tipo de proceso de contratacion; y, que en los
procedimientos no se ha transgredido ninguna disposicion legal referida al manejo de recursos publicos.

Quito D.M., a los 10 dias del mes de enero de 2024.

Elaborado por: Firma :
| Ing. Raman Porras Aguirre

ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

2

I Firma:

Revisado por:

Ing. Alicia Cuasapaz
DIRECTORA ADMINISTRATIVO |
FINANCIERO '
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Memorando Nro. INPC-DAF-2024-0022-M

Quito, D.M., 08 de enero de 2024

PARA: Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

ASUNTO: DISPONER Y AUTORIZAR TRAMITE DE CONTRATACION BAJO EL
PROCEDIMIENTO DE INFIMA CUANTIA PASAJES AEREOS

De conformidad a lo descrito en la Resolucién No. 051-DE-INPC-2021 de fecha 17 de
noviembre del 2021, resuelve lo siguiente:

“ARTICULO 5.- Delegar a la Subdireccion Técnica, en los procedimientos de
contratacion publica, para que, a nombre y representacion de la Direccion Ejecutiva,
asuma las siguientes competencias, en coordinacion con las dreas técnicas del Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural”

Con memorando INPC-DAF-2024-0001-M de fecha 03 de enero de 2024 se solicité la
“Planificacion salida de comision uso de pasajes aéreos en ruta nacional e
internacional”; una vez que por necesidad institucional autoridades y funcionarios
requieren salir de comisiones desde el mes en curso para realizar trabajos técnicos de
campo, el procedimiento correspondiente para esta actividad serfa una menor cuantia
servicios, misma que un cronograma estricto toma un tiempo ya establecido; previo a la
Aprobacién del PAC 2024".

Por lo antes expuesto solicito de la manera mds cordial autorizar y disponer a esta
Direccion, realice los trdmites respectivos para la adquisicién de pasajes aéreos en rutas

nacionales e internacional bajo la modalidad de infima cuantia.

Por su atencidn, suscribo.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Veronica Alicia Cuasapaz Fuentes
DIRECTORA ADMINISTRATIVO FINANCIERO

p

Instituto N aclonal de Patrimonio Cultural
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