
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL 141 rp ComprobanteGastos.rdlc Reporte 

No. CUR 	No. Original 

2034 2034 
0000 

2019 01 07 0000 

Fecha Elaboracion 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

785 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comp ro bante 

Be nef iciario: 

REGULARIZACION 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEVJ 	 

Operacion 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

GASTOS 0 

1760006000001 	INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

111 	 AFECTACION PRESUPUESTARIA  

PG 	SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONTO 

01 	00 	000 	001 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 
	

240.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 240.00 

	

WA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 240.00 

	

RETENCIONES IVA 
	

0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 
	

0.00 

	

TOTAL A PAGAR 
	

240.00 

SON: 
	DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	Rendici6n de la Entidad:141-0-0 No de Tondo: 30 No Entrada: 110 

• 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
03/07/2019 

., 

- _ 

Funetonario Responsable Director Financiero 



141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

Fecha ElaboraciOn No. CUR 	No. Original 0000 

01 07 2019 2034 2034 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

785 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACION 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	 

I 	1 

Operacion 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

GASTOS 0 

1760006000001 	INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
03/07/2019 

Funcionario Responsable Director Financier° 



TESORERIA 

Solicitud de Pago 
	

Fecha de Pago 

\ 	 ./ 

240,00 

240,00 0 Mont° Rendido: 

Monto Liquido: 

COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS 

Entidad: 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL 

Ejercicio: 	 2019 

No. Fondo Global: 	 30 

No. Formulario Interno: 	113 

Unidad Gastadora: 	006 - DIRECCION DE TALENTO HUMANO 

RUC/CI Responsable: 	1715475032 

Nombre Responsable: 	BORJA NARANJO ZOILA MARLENE 

Monto Fondo Interno: 	240,00 

C 

\.
RENDICION 

No. Entrada Rendici6n: 	134 

Clase de Fondo: 	 FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FIS 

Descripci6n: 	 RENDICION DE FONDO NRO. 30 SEGUN SOLICITUD 005-INPC-DATH-2019 DE MARLENE 
BORJA POR COMISION DE SERVICIO A PORTOVIEJO DEL 21 AL 24 DE MAYO 2019 
PARA CAPACITACION Y LEVANTAMIENTO DE PERFILES POR CADA SERVIDOR EN LA 

Estado: 
	

AMOR REGIONAL 4 Y CERRO DE HOJAS JABONCILLO. 

No. Solicitud: 
	

30 
	

Fecha Solicitud: 	01/07/2019 

No. Documento Aprobacion: 	30 Fecha Aprobacion: 	01/07/2019 

Clase de 
Fondo 

Fuente 
Clase de 
Registro 

RUC/CI 
Responsable 

No. CUR 
de Gastos 

No. 
Consolidado 

Monto 
Rendido 

Monto 
Liquido 

k 	FAF 001 FRN 1715475032 0,00 240,00 240,00 

...) 

FIRMA AUTORIZACION  AUTORIZACION 

 



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS 

Entidad: 
	 141 - 0000 - 0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL 

Ejercicio: 

No. Fondo Global: 

No. Formulario Interno: 

Unidad Gastadora: 

RUC/CI Responsable: 

Nombre Responsable: 

Monto Fondo Interno: 

r 
RENDICION 

Monto Rendido: 

Monto Liquido: 

No. Entrada Rendici6n: 

Clase de Fondo: 

Descripcion: 

Estado: 

240,00 

240,00 

134 

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FIS 

RENDICION DE FONDO NRO. 30 SEGON SOLICITUD 005-INPC-DATH-2019 DE MARLENE 
BORJA POR COMISION DE SERVICIO A PORTOVIEJO DEL 21 AL 24 DE MAYO 2019 
PARA CAPACITACION Y LEVANTAMIENTO DE PERFILES POR CADA SERVIDOR EN LA 
EXXIICISOCREGIONAL 4 Y CERRO DE HOJAS JABONCILLO.  

No. Solicitud: 
	

30 
	

Fecha Solicitud: 	01/07/2019 

No. Documento Aprobacion: 
	

Fecha Aprobaci6n: 

Clase de 
Fondo 

Fuente 
Clase de 
Registro 

RUC/CI 
Responsable 

No. CUR 
de Gastos 

No. 
Consolidado 

Monto 
Rendido 

Monto 
Liquido 

FAF 001 FRN 1715475032 0,00 240,00 240,00 

..) 

2019 

30 

113 

006 - DIRECCION DE TALENTO HUMANO 

1715475032 

BORJA NARANJO ZOILA MARLENE 

240,00 

TESORERIA 

Solicitud de Pago 
	

Fecha de Pago 

• J 



'Os 	• 	,,, 
eit P7trimoaN Curtural 	

REINTEGRO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION EN EL PAIS 

SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO 

NOMBRES CARGO 
LUGAR DE 

COMISION 
DISTANCIA 100 Km No. D(AS DESDE HASTA 

VALOR 

VIATICOS 

TOTAL DE 

VIATICO 
30% 70% MOVILIZACION ANTICIPO HOSPEDAJE 

JUSTIFICACION 

DEL 70% DEL 

VIATICO 

(FACTURAS) 

ALIMENTACION 

SEGUN 

RESOLUCION 050- 

DE-INPC-2017 

TOTAL POR 

RENDIR 

VIATICOS 

TOTAL POR RECIBIR  

ALIMENTACION 

050-DE-INPC-2017 

TOTAL POR 

RECIBIR 

Marlene Borja 
Analista de 

Talento Humano 

Quito - Portoviejo - 

Cerro de Hojas 

laboncillo - Quito 

244 3 21-may-19 24-may-19 80,00 240,00 72,00 168,00 240,00 186,90 0,00 240,00 0,00 0,00 

1715475032 

TOTAL DE PAGO DE COMISION JUSTIFICANDO YA LOS GASTOS (FACTURAS) 	 0,00 

DESTINO DE LA 
Quito - Portoviejo - 

COMISION.- 

SALIDA A LAS 06H00 EL 21 DE MAYO DE 

LLEGADA A LAS 09H00 EL 24 DE MAYO 

APLICACION DE LA BASE LEGAL-DE CONFORMIDAD 

A LA RESOLUCION INTERNA DEL INPC 

DESCRIPCION: Comision de servicios en 

Direction Regional 4: Capacitation y levantamiento 

Cerro de Hojas Jaboncillo: Capacitation 

ADJUNTA. FACTURAS 

Cerro de Hojas Jaboncillo - Quito 

2019 

DE 2019 

AL ACUERDO No.MRL-2014-0165-R.OFICIAL No.326 DEL 4 DE SEP.2014, ACUERDO No.MRL-2014-0194-R.OFICIAL No.356 DEL 17 DE OCTUBRE 2014, ACUERDO No.MDT-2015-290 DEL 16 DE DIC.2015 `I ACUERDO No. MDT-2016-0073-A DEL 23 DE MARZO DE 2016 V 

No. 050-DE-INPC-2017 DEL 19 DE SEPTIEMBRE DEL 2017. 

Portoviejo - Cerro de Hojas Jaboncillo para realizar las siguientes actividades, segun solicitud 005-INPC-DATH-2019. CP365. 

de perfiles por cada servidor. Elaboration y revision de perfiles con los responsables de cada area y con el Director Regional. 

y levantamiento de perfiles por cada servidor. 

i 	1  

() 

DIRECCION ADMINSITRATIVA FINANCIERA 

CONTROL PREVIO 

CONTABILIDAD TESORERIA 

' 
C. 

RESPONSABLE R 	N ABLk ) 

ELABORADO POR: Dan.  la Hallo 	' (A (AitnIAA 



in . 	,...., 
WAIN 

N • ,.,t, ,.. 
E 

PC ,,..:, 	,:• 
',(1'..; 

9041040 Ministetio 
VIM. de Relaciones 

Laborales 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 005-INPC-DATH-2019 	/ 

FECHA DE INFORME: 30/05/2019 
/ 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR 
BORJA NARANJO ZOILA MARLENE 

/ 

PUESTO QUE OCUPA: 
ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS 	/ 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. 
MANTA - PORTOVIEJO 

/ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR: 

DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO 	
/ 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: ESTEFANIA RIVERA, MARLENE BORJA 	/ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

1. Actividades realizadas: 
21/05/2019 	/ 

06:00-6:50 
Arribo a la ciudad de Manta 	/ 
7:10-8:00 
Desayuno y check in en el hotel 	/ 
8:00-9:00 
Coordinacion de actividades con el Director Regional 	/ 

9:00-12:00 
Capacitation del levantamiento de perfiles 	/ 
12:00-12:30 
Almuerzo 
12:30-16:30 
Levantamiento de perfiles por cada servidor. 	/ 
16:30-17:00 
Revision de la informacion recopilada. 	/ 

22/05/2019 

07:00-8:00 
Desayuno 
8:00-8:20 
Traslado del hotel a Cerro Jaboncillo 
8:20-9:00 
Coordinacion de actividades con el Director de Cerro Jaboncillo 	/ 
9:00-12:00 
Capacitation del levantamiento de perfiles 	/ 
12:00-12:30 
Almuerzo 
12:30-15:30 
Levantamiento de perfiles por cada servidor. 	/ 
15:30-16:00 
Revision de la informacion recopilada con el Director de Cerro Jaboncillo 	/ 
16:00-16:30 
Traslado de Cerro Jaboncillo al hotel. m. Np  
23/05/2019 	i dr,,,  w,to N I( iDndl de 

Pdtrimorn, Cultural 
Ecuado r  

07:00-8:00 
Desayuno 

DIRECutr,,) 
N ADRECIBIDO 

8:00-8:20 	 . yINISTRATIVA FINANCIERA (- 	li- 
Traslado del hotel a la INPC regional 4 	/ 	 Norribr, 	.• -,)rN,  ('- ` , 	Flora. 	/ S- 	-/ 6  
8:20-9:00 	 -, 

:--,-},.. 	\ 	- 	, 	.9_._ i I 

CAO 



Conversacion de actividades levantadas en cerro jaboncillo 
9:00-12:00 
Elaboracion de los perfiles con los responsables de cada area. 

12:00-12:30 
Almuerzo 
12:30-15:30 
Coordinacion de perfiles elaborados con el director regional. 
15:30-16:30 
Revision de la informacion revisada por el Director a los responsables de cada area. 

16:30-17:00 
Traslado al hotel. 

24/05/2019 

7:10 
Salida Manta-Quito 

8:10 
Arribo Quito 

2. Productos alcanzados: 
Manuales de puestos. 
Acta de asistencia de capacitacion del manual. 
Matriz de planificacion del talento humano. 

3. Listado de facturas que justifican los gastos realizados: 

Nro. Clase de gasto Monto Nro. Documento 

1 HOSPEDAJE 90,00 	7 001-001-0000315 	/ 

2 ALIMENTACION 14,25 	/ 001-001-0203012 	/ 

3 ALIMENTACION 18,00 	/ 001-001-00000302 	/ 

4 ALIMENTACION 9,00 	/ 004-001-000003958 	/ 

5 ALIMENTACION 13,00 	/ 004-001-000003956 	/ 

6 ALIMENTACION 15,65 	/ 001-002-0000648 	/ 

7 ALIMENTACION 27,00 	/ 001-001-000000314 	7 

Total ($): 186,90 	/ 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, 
hasta su Ilegada de estos sitios. 

FECHA 21/05/2019 
/ 

24/05/2019 
/ 

HORA 

0 

5:00 

/ 

09:00 
/ 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

AEREO TAME 	I  QUITO/MANTA 	/ 21/05/2019 	/ 6:00 / 	21/05/2019 / 6:50 

AEREO TAME 	/ 
MANTA/QUITO 	, 24/05/2019 7:10 24/05/2019 08:10 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pUblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES: 

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe debera presentarse dentro del termino de 4 dias del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 	liquidacion se 
demorara 	e 	incluso 	de 	no 	presentarlo 	tendria 	que 	restituir 	los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 
al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito 
de la Maxima Autoridad o su Delegado. 

7- 
i- 

	

„---, 	, 
ii . ' 	i-' 7., 

	

^ 	..‹_.',.--i- 	1_ _. `› 
-- 	- — 

NOTvlBRE: MARLENE BORJA 
.. 

FIRMAS DE APROBACION 



 

FIRMA DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

DO 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO 

 

 

NOME :ICLEKUMBE 

CARGO: DIRECT DE ADMINISTRACION DEL TALENTO 
HUMANO 

 

 

NOMB E: KARINA VELOZ 

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

• 

• 

 



N 

rdincfrirne 	Gate 	Seat 
ora deEmbarque Puerta 	/Asiento 

BORJA/MARLENE 
ETKT:269213502644 
'REQUENT FLYER 

'ROM 
	

TO 

j I 0 
	

MEC 
'LIGHT 

EQ 0131 
./E.Pr\41 JOE TIME 

06 : 10 
;EAT 

6D 
30AROING TIME 

05:40 
3PECIAL SERVILE 

E _ -1ATMAY19 
GL ASS 

M 
GATE 

D4 

tarn\e4510. 
Boarding pass 
Pose a bordo 

n 	1.1 e• 1 

Passenger Name/Nombre del pasajero 

From 	Lu 	Flight-  Number 
Desde 	Hada 	\Melo 1\l,  

• 
CLIss 
Case 	,-ft:;Old 

Depai ture Time 
Hord de Salida 



Erazo Buena° Magdalena Del Consuelor-  R.U.C. 1203089956001 
i,s 	3 	NI) I 	,,tVICI):;.,f:i. lit")51,1,1,1,E,EN,ii01-F! t:. 	. 	AlltOriZaCiOn S.R. I. 1124026349 

L I NI:, 1,!: (Mt.111.,V, Y BEIIIDAS EN PWA011ANTP., FACT U RA Direction: Av. S de Juni° S/Id . Te16fono: 2337970/2337137 
PORTOVIEJO - MANAL3i 	/ 	 SERE 

-- "::-----i 001-001-00 F. Llegada :' 	' 	* 	1' 	' !fr. Sada 	'.4 	f: ' ) 	1 ' ir  i 
/ 

	

. , 	. 
CLIENTE 	

_. 	, , 1 ' I.  I =. 	/ • 4.. 	' 	- 
/ 	 1 7  

DIRECCON:4_.....1LL....,_ 	 FECHA:  -  

	

; : , '•', ---4 	1 	• 	' ' 	 / TELEF : 

CANT. • DESCIRIPQ1 • N  
itilMa  

i 

p thotado'• 
' 	* 	- 

VALOR DE VENTA 

3spedaie 
t- 

Bar 
Restaurant  

MON 
Lenceria 

4 
Telefono 

+ 
Varios i 

T1 

1 
I 

FORMA DE PAGO 
( 

r 	r 
9 i DIN E R 0 ELEC TR ON IC 0 

IAIMIt) PEE., 
, 1,91-Ros 

i,  i EFECTIVO  

-) 

,, 

/ 	, 	.,-,,. 

* 
/ 

EMISOR 

i 	SUb-TOtall2',,, . 	( 

12-32b-Tatainl, 

Dt3scuento 

I 	Sub-Total  
i --• 

1 	i V.A 	12% / 
F- 

SERVICIO 10'1; 
Mill 

' \,'ALOR TOTAL 
I— 

, Huesped 	 Recepcio4sta 

INICIO 001 FIN 500 . F. AutorizaciOn 28/Dielembro/2018 
F. Caducklad 28/DIciornbre/2019 	ORIGINAL: ADQUIRINTE . COPIA: 

NO OBLIGADO A  i 
• LLEVAR CONTABILIDAD 

Je 



R.U.C. 1203089956001 

Autorizac•iOn S.R.I. 1124026349 

ACTLI RA 
SERIE 

001-001-00k 1  F. Liegada 

CLIENTE: 	 

Erazo Buenatio Magdalena Del Consuelo 
" AN JUAN" —  sAc.,7,,c,=,,,) ,,,=,,EJ,,,IVETFIT: 

VENTA DE COMIDAS V IIE DIMS EN IkESTAURANTES. 

DireccIdn: Av. 5 de Junio S/N - Telefono: 2337970/2337137 
PORTOVIEJO - MANAL3f 	 ( 

Dia 	toes 	Arlo _  f!,i,;_.  ___Z!,(;!!!*  

1 	I 	l._._ 

2 \ 	/ 

F. Salida[ 

DIRECCION: 	 I 
	

FECHA: 

R.U.C. / C.I.:  j   	 TELEF.: 

DESCRIPCI. 	N 	P.1/flit:ark, 	VALOR DE VENTA 

Hoseed' 'e 

t\ ,  
Restaurant 	1 .Ati i  , 

i Bar 	j 

Lenceria 

Teléfono 
;.,. 
. 
... 

Varios 

0 
... 

..5- 

I- 

--/- 

C. 

0 
z 
< a 
ca 
2 

,r) 
FORMA DE PAGO -, -, Sob-Total 12% ' 	' 	} , 

\ 	• -:-, 	EFECTIVO 
I 	DINERO ELECTRONICO Sub—Total 0% 

x ClajartgEBrro 
i' OTROS 	 I 

Descuento  

2 Sub-Total / 

4 
n 

I.V. A 	12`)/,. 
!-!, -„, 
— 

2 	 / 	 :, 

	

,, 	/ 

1 	,  
SERVICIO 10% 

- - 	Huesped 	 %Fie-  cepcio lista/ VALOR TOTAL / 	, ._._c__;:___ 

..9 	INICIO 001 FIN 500 • F. AutorlzaclOn 28/DIclombro/2016' 
Z 	F. C2ducldad 28/01clembre/2019 	ORIGINAL: ADQUIRINTE • COPIA: EMISOI . ct 	 ., 

NO OBLIGADO A 
LL.EVAR CONTABILIDAD 





'3! :57F.7•];•. 

7 

cs:ANTANA bA.A.C.iAS 3. \CLOD ALEIANDR,, 
R.LLC.: 131536807400. 	 t;utcz- zalc-:;ar, SRL: 1123539443 

DirecclOn: Ca!ie Ric2ur1s, 	C0 o., FACTUR 
Talefonos: 2 636 433 - 035 870 8331 
096 491 1609 / Portovejc - Manat. 

FEr-HA: 
• -7 

=,:RF.-CO:o' 	C•-•--;"---s- 

GARCIA LUCAS ORINS6N ViCNTE 

EA L PICA NT 
Direcuon Matalz: Ver3er,:f'i2 s/ f; v 	en 

Direc66n Establecirniento JLatzMontato sin y 3c11,,at-
00;81140538 / Picoara - Portoviejo - Manabi 

Aut. S.R.1.1124125329 3C77470610G1 

or! ae 7,2 

TOTAL $ 

S • C,̂ - 
Y RES,7A',..:RAN7F.S 

Nr!. T. 	V. TC77A.  

-N SA 



Erazo Buenafia Magdalena Del ConsuelO joAN,, 	SIRVIt 	i4.:•.ri F HO in Fr, 
A.C1IVIOAFilN 	 OIVFItMF1, 

VFNIA OF WM., i•i 010AS 

Direcridn: Av. 5 de Junio 5/N - Telefono: 2337970/23)7137 

F. Llegada  I f'. Salida I  

R.U.G. 1203089956001 
VA itorzacon SRI 1124026349 

FACTURA 
SERIF PORTOVIE:10 - MANAfq 

\'"' 	001'00140 

CLIENTE: 

DIRECCtON .  

R.U.C. /C,L: • 

FECHA 

_TELes„.F.: 

 

   

luta Eginiu.liz:..,  , 	/tra  ns  
ttjjQ VALOR DE YENTA ..,. 	. 	,..     

.!. 
- 	....- 

) Restaurant 

Bar  

Lenceria 
1-7-. 	. 	 4- 

, 	
! 

relefono 

vwios 
.., 	„ . 	 „ , 	 . 	. ,. 	. 	/ 	: 

...1.._ ' 	- 
J 	. 

/ 1 

1 	
, 

4 i 

EFECTIVO 

FORMA  DE PAGO . 
-Toai 12'.:, i  

DINERO ELECTRONICO Sub-Total 04 

AFioliTt) .,̀1,E 61 TO 

‘9TROS 
Descuento 

..

.1 
I. 

V.ts 	12

: 

, 

/ 	
. 	i 

 

Huesped 	 Recepcionista vi-,  L. ,-; 	t L, , I-a. 	I 

iNICIO 001 FIN 501) • F. Autorizulon 2811iidembro/2010 
F. Caducidad 23/Diciombre/201 	 ORIGINAL: ADCWIRINTEI - COPIA: misoR.; J 

NO OULIGADO A 
L.L.EVAR CONTABIL1DAD 
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1NPC 
walk -mr,,,.-,;‘;:ri 

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONAL 005-INPC-DATH-2019 	 / 

FECHA DE SOLICITUD (20-05-2019) / 

VIATICOS x / 	MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAp ALIMENTACION 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR 	 / 
BORJA NARANJO ZOILA MARLENE 

PUESTO QUE OCUPA: 

ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS 
/ 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MANTA-PORTOVIEJO 

NOMBRE DE LA UNIDAD ALA 

DIRECCION DE ADMIISTR 

QUE PERTENECE LA 0 EL SERVIDOR 

CION DEL TALENTO HUMANO / 

1
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 

21-05-2019 /  4:30 	/ 24-05-2019 / 
/ 

09:10 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: ESTEFANIA RIVERA, MARLENE BORJA 	/ 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

1. LEVANTAMIENTO DE PERFILES. 

2. ELABORACION DEL MANUAL DE PUESTOS. 	/ 

3. CAPACITACION LEVANTAMIENTO DEL MANUAL. 

4. DIRECTRICES PARA EL LEVANTAMIENTO DE ACTIVIDADES. 

5. LEVANTAMIENTO DE ACTIVIDADES. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aereo, terrestre, 

mar-Rim°, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTH 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

p 	AblE0 
TAME 	/ QUITO/MANTA / 

21/05/2019 	/ 6:10 	/ 21/05/2019 	, 7:10 	/ 

AREO 
TAME 	/ MANTA/QUITO 

/ 24/05/2019
/  

7:10 	/ 24/05/2019 / 08:10 	/ 

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A: 

PROGRAMA: PROYECTO: ACTIVIDAD —TAREA 

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION: GASTO CORRIENTE : 
1 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORRO No. D 	CUENTA: 2002731296 

FIRMA DE LAO EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

t 

1 

, 	
. 

/ 

NOMBRE: MALENE BORA 

CARGO: ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS 

(4 	RE; FAItteGVBE 
CARGO:DIRECTO 	 17M3VRq'TALENTO HUMANO 

CUdd01 

6rrininn 



FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud debera 

menos 	72 	horas 	de 	ahticipacion 

institucionales; 	salvo 	el 	Casio 

Autoridad Nominadora aut'orice. 

• De no existir disponibilidad 

autorizaci6n quedaran 

• El informe de Servicids 

termino de 4 dias de cumplido 

Esta 	prohibido 	conceder 

descanso obligatorio, con 

excepcionales debidamen 

Delegado. 

ser presentada para su Autorizacion, con por lo 

al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 

de 	que 	por 	necesidades 	institucionales 	la 

presupuestaria, tanto la 	solicitud comp la 

insubsistentes 

Institucionales debera 	presentarse dentro del 

el servicio institutional 

servicios 	institucionales 	durante 	los 	dias 	de 

xcepci6n de las Maximas Autoridades o de casos 

e 	justificados 	por 	la 	Nilixima 	Autoridad 	o 	su 

) - 	, 

NOMBRE: KARINA VELOZ 

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

AUTORIZACION TESCUENTO 

/ 	, 	/ 	:/. 

	

( /-1-1, 	' ) 
FIRMA S,OLICITANTE 

C.C.1715475032 
0 

• 



PAIRIMONIO CULTURAL 

SOLICITUD DE PASAJES AEREOS 

FUERA DEL PAIS DENTRO DEL PAIS 	-1 	Is 

FECHA DE SOLICITUD I(.) • Cr) 	1( 1 

NOMBRES Y APELLIDOS l'i \(, 	M(111(TV 	\:5(?\( (, 	i 	k h 	1 -: .i; C.' 

N° CEDULA I 1  

DIRECCION A LA QUE PERTENECE 
1-(kri\ c: 	\:\ Ll'ad- iC,'  

ic \ 
 

OBJETO DE LA COM 	' ISIoN: 	liA)IsHU!.C::.4. ... (.1: .... V'.:.\\al.Cf:e ..... '`,1•‘..••••/•Cr)\C1.1 	i•\  

..... 	I. (-.). ....\,c,...,.!./.).i.).6.'•..)......!:: . \.I ... ....1.11................ ........... . 

RUTA 
. 	, 

oo,;,,'T;•,. 	- 	(A'.4-,s.1 w'. o 1 	- 

FECHA DE SALIDA 

1 	, 

\(.• 

HORA DE SALIDA  ( 

FECHA DE RETORNO \ j 	• W..) - 	F\ 

HORA DE RETORNO 
•)1.' 	(T 	V 	I'.., 

GASTO DE INVERSION' GASTO CORRIENTE 	/\ 

SOLICITANTE 

AUTORIZADO POR 
DIRECTOR/A EJECUTIVO/A 0 

SU DELEGADO APROBADO DIRECTOR/A DE AREA 

., 

. 	/1-"/ 71 / 	(„-,-,;  
‘.. 	- 	,, 	, 

,_. 	,, - 	7' 	/:t'  ,,, - 	....; 
.,-...  

•---- -----„:: 7  

FIRMA FIRMA ' .„,"-:'''F.IR.MA.-- 
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,s,,;J,{11 AAfi TRIMONIO CULTUR4(.. 

1  
) " 

!Memorando Nro. INPC-DARH-2019-0304-M 

Quito, D.M., 15 de mayo de 2019 

' 'tutu f 	cif 
Cultur,?. 

C 	d (I 0 

1B1DO 

PARA: 	Sr. 15r. Joaquin Francisco Moscoso Novillo 
irector Ejecutivo 

ASUNTO: AUTORIZACION DE REQUERIMIENTO DE PASAJES AEREOS 

De mi consideraci6n: 

De conformidad con el Acuerdo Ministerial Nro. DM-2019-017, de fecha 07 de febrero 
de 2019, Disposici6n Transitoria Segunda.- "La implementacion del presence Estatuto 
Organic° de Gestion Organifacional por Procesos, se realizara en un plazo maxim° de 
sesenta (60) dias; para lo cual los responsables de las unidades orgcinicas definidas, 
adoptaran las acciones y actos administrativos que correspondan para su cabal 
implementacion, salvaguardando la continuidad de las actividades institucionales.", es 
necesario continuar con actividades inherentes a la elaboracion de los instrumentos 
tecnicos de Talento Humano como es el Manual de Descripcion, Valoracion y 
Clasificacion de Puestos en las Direcciones Tecnicas Zonales, por lo que me dirijo a 
usted, para hacerle Ilegar el requerimiento de pasajes aereos por parte de esta Direccion 
correspondiente al mes de abril de 2019, de acuerdo al siguiente cronograma: 

Cronograma Direccion de Administracion del Talento Humano 

FUNCIONARIO
INICIO 
FECHA FECHA 

FIN 
N° 
NOCHESDiASPERSONAS 

No. O. 
TRANSPORTEIRUTA 'PERSONAL 

MARLENE 
BORJA 

16/05/201917/05/20191 
MGS. QUITO 

2 I AEREO 
- 

IGUAYAQUILANALISTA 
- QUITO 

ESTEFANIA 
RIVERA 

16/05/201917/05/20191 
1NG. um) 

2 AEREO 
— 

5UAYAQUILASISTENTE 
UITIO 

MGS. 
MARLENE 
BORJA 

21/05/201 4/05/20193 3 I AEREO 
UITO - 

MANTA - 
QUITO 

ANA LISTA 

ING. 
ESTEFAN IA 
RIVERA 

21/05/201 4/05/20193 3 I AEREO 
QUITO - 
MANTA - 
QUITO 

ASISTENTE 

Con sentimientos de distinguida consideracion. 

Atentamente, 

A011,11INIIIRATWA FINANCIERP, 
,ori , 	, 1( 	•( 	P.:< ,  1-1m.). 	I 

( 	y 

DirecciOn: Av. Colon 001-93 y Av 10 de Agosto "La Circasiana" Codigo Postal: 170518 / Quito - Ecuador Telefono: 593-2 2227 927 
ww.v.patrimonioculturalgob.ec  

Documenfo Woad° oleo( ronicamonle por Ouipux 
	 1/2 



PATRIMONIO CULTURAL 
ur Oda 

Memorando Nro. INPC-DARN-2019-0304-M 

Quito, D.M., 15 de mayo de 2019 

poen ntento firmatto elec•tronic•nmentc, 

Psic. Ind. Patricio Fernando Cumbe Bayolima 
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO 

er 

PATRICIO 
FERNANDO CUMBE 
BAY° L I MA 

Direccion: Av. Colon Oel -93 y Av 10 de Agosto "La Circasiana" Cedigo Postal: 1 70518 / QuIto - Ecuador Telefono: 593-2 2227 927 
VAVIN.pattinionlocultural.gob.ec  

• Document,' (Jun.ac eiettrotucamenre par Ouipu. 
2/2 



CLASE DE REGIS'FRO CLASE DE GASTO OGA COM 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

TIPO DE. DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

NO. CERTIFICACION 

365 

INSTITUT° NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL FECHA DL IILABORACION 

07 05 19 

Instituclon: 

Unld. Ejecutora: 

UnId. Desc: 

t 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prost DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior $115.00 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Vlaticos y SubsIstencias on el Interior $4,071.17 

01 00 000 001 530803 1701 001 0000 0000 Combustibles y Lubricantes $200.00 

01 00 000 001 570102 1701 001 0000 0000 Tasas Generates- Impuostos- Contribuciones- Pormisos- LIconclas 
y Patentes 

$200.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO $4,586.17 

TOTAL 

• 	 
SON: 

 

C.UATRO MIL QUINIENTOS OCHENTA Y SETS DOLARES CON 17/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 

QUITO.- ACTUALIZACION DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No. 294 CORRESPONDIENTE A VIATICOS, MOVILIZACIONES, PEAJES Y 
COMBUSTIBLES, AUTORIZADO MEDIANTE MEMORANDO No. INPC-DAF-2019-1003-M 

DATOS APROBACION 

ESTADO 	 REGISTRADO: APROBADO: 
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