
2417 141-0500-2000 	INSTITUT° 	 DE PATRL,./IONIO CULTURAL 

Total Liquido Paqar: 	 13,50 

Est do: 	APR.°73ADO 	Descriocian: 

C!enta Monetaria No.: 	2200024524 

QUITO.-SALTOS BASANTTh SEGUNDO CRISTIAN CATALOGADOR 

OT.CLJNIENT,AL C 	ISiCN DEL 13 AL 14 DE DICIEMBRE 2017, 
SEGU7EIENTO AVANCE MATRICES 

PRCCESO 	P',JA Y 1. -!-ANSFERENCIA DOCUMENTAL, SOLICITUD No. 

Entregado al BCE So!icitud de Raga 

SI 

Aprobado por Tesoreria 

SI 

otal 13,50 0,00 

0,00 
I 	

I NO i PHSENTA 

0,00 Total Doducciones: 

Codlge Nombre 

(.'0111)1:013 \ 	E 	P.A(;0 

0: 

 

No. ',..-;...: 	.'; ILM 	 Tii)o Registro: 	5...EV 

I, 	‘.to: 	 13,50 

1,.7: 	 5,00 

Sub To;a1: 	 13,50 

• Retonc;n;)os IVA: 	 0,00 

Deduction P; osnpuestaria: 	 0,C-.0 

• I 	 Rc..tenc.ionrs 

0,00 

Deduccores Sin Farti!ra 

Monte 

Monto Liquido: 	13,50 

L 

Ct;:. Pacjadora 	I 	Fuente Description do la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado 
• 

Monte Rochazado 

.6,-...',] 	
': 

, :',j;.L.ii, 21112/2017 13,50 7.00 

PAGINA No. I PE 

FECIIA INIPRESION: 2512:2017 

IViin'sterit., do Firianzas 

c 41 Erin: ricer 



141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

-0000 Fecha Elaboration No. CUR 	No. Original 

019 012 2017 4781 4769 
0000. 

Institution: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-1623-M 

No. Expediente 

1872 

Class de 
Registro: 

Banco: 

Com probante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetarla: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 

I 	I 

Operation GASTOS 0 

1710172204 	SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prost DESCRIPCION 
	

MONTO 

01 	00 000 	001 530301 1701 001 0000 	0000 Pasajes al Interior 
	

13.50 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 13.50 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 13.50 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 13.50 

SON: 
	TRECE DOLARES CON 50/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 	QUITO.-SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL COMISION DEL 13 AL 14 DE DICIEMBRE 2017, 
QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-QUITO, SEGUIMIENTO AVANCE MATRICES PROCESO DE BAJA Y TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL, SOLICITUD No. 05-DTC-INPC-2017, CP 733 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

19/12/2017 
FECHA: ,,,,,,,-„---- _-11:- 

— _j- 

. 
/ 

, 	---- 

--% 

---' 

Funcionario Responsable Director Financier° 



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

0000 Fecha Elaboracion No. CUR 	No. Original 

019 012 2017 4781 4769 0000 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-1623-M 1872 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Com probante 

Beneficiario: 

Class 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

RPA RTO DEV 
DEVENGADO OTROS GASTOS 

Operation GASTOS 
0 

1710172204 SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: - 	APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
19/12/2017 



SON: TRECE DOLARES CON 50/100 CENTAVOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 "001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 13.50 

TOTAL PRESUPUESTARIO 13.50 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 13.50 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 13.50 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Institucion: 141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte 	I rp ComprobanteGastos.rdic 

U. Ejecutora: 0000 Fecha ElaboraciOn No. CUR 	No. Original 

019 	012 	2017 4781 	4769 
0000 Unid. Desc: 

No. Expediente 

1872 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-1623-M 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

Clase 
Geste,: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

RPA RTO DEV 	 

DEVENGADO OTROS GASTOS I 	I 

Operaclon GASTOS 0 

1710172204 SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN 

DESCRIPCION: 	QUITO.-SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL COMISION DEL 13 AL 14 DE DICIEMBRE 2017, 
QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-QUITO, SEGUIMIENTO AVANCE MATRICES PROCESO DE BAJA Y TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL, SOLICITUD No. 05-DTC-INPC-2017, CP 733 

tt 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

SOLICITADO 

FECHA: 

Funcionario Responsable Director Financiero 



141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte 	I rptComprobanteGastos.rdlc 

0000 Fecha Elaboracion No. CUR 	No. Original 

019 012 2017 4781 4769 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-1623-M 

No. Expediente 

1872 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 

Operacion GASTOS 0 

1710172204 SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

SOLICITADO 

FECHA: 

Funcionario Responsable Director Financicro 



141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

0000 Fecha ElaboraciOn No. CUR 	No. Original 

019 012 2017 4769 4769 0000 

Instituclon: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-1623-M 

No. Expediente 

1872 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
RegIstro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneflciario: 

COMPROMETIDO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	 

I 	I 

Operaclim GASTOS 0 

1710172204 	SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN 

Af ECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 13.50 

TOTAL PRESUPUESTARIO 13.50 

IVA 0.00 

SUB - TOTAL 13.50 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 13.50 

SON: 
	TRECE DOLARES CON 50/100 CENTAVOS 

DESCRIPCION: 	QUITO.-SALTOS BASANTES SEGUNDCICRISTIAN CATALOGADOR DOCUMENTAL COMISION DEL 13 AL 14 DE DICIEMBRE 2017, 
QUITO-CUENCA-INGAPIRCA-QUITO, SEGUIMIENTO AVANCE MATRICES PROCESO DE BAJA Y TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL; SOLICITUD No. 05-DTC-INPC-2017, CF'733 

/ 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGIS 	DO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

19/12/2017 	air: 

/ 

' 

._____— 

,__ 

a, 	, 	. 
Funcionano Responsable Director Financier° 



Instituclon: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

141 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL Reporte 	rptComprobanteGastos.rdlc 

0000 Fecha Elaboration No. CUR 	No. Original 

0000 019 	012 	2017 4769 	4769 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INPC-DAF-2017-1623-M 

No. Expediente 

1872 

DEDUCCIONES 

Class de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneflclario: 

COMPROMETIDO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
MonsterIa: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 

I 	I 

Operackm GASTOS 0 

1710172204 SALTOS BASANTES SEGUNDO CRISTIAN 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

19/12/2017 
Funcionario Responsable Director Financier° 



6041 	' 	' • 
ill! Patroonio Cultural 	

REINTEGRO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION EN EL PAIS 

SERVIDORES PUBLICOS DE LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO 

NOMBRES CARGO 
LUGAR DE 

COMISION 
DISTANaA 100 

Km 
No. DIAS DESDE HASTA VALOR VIATICOS 

TOTAL DE 

VIAT1CO 
30% 70% moviumadm ANTICIPO HOSPEDAJE 

JUSTIFICACION 

DEL 70% DEL 

VIATICO 

(FACTURAS) 

AUMENTAC16N 
TOTAL POR  

- 	REOBIR 

Cristian Saltos 
Catalogador 
Documental 

Quito - Cuenca - 

Ingapirca - 

Quito 

378 1 13-dic 14-dic 0,00 0,00 0,00 0,00 13,50 13,50 

1710172204 

TOTAL DE PAGO DE COMISION JUSTIFICANDO YA LOS GASTOS (FACTURAS) 
13,50 

DESTINO DE LA 

COMISION.- 	Quito - Cuenca - Ingapirca 

SALIDA A LAS 07H00 EL 13 DE DICIEMBRE DE 

LLEGADA A LAS 01H00 EL 15 DE DICIEMBRE 

APLICACION DE LA BASE LEGAL: DE CONFORMIDAD 

ACUERDO No. MDT-2016-0073-A DEL 23 

DESCRIPCION: Comision de servicios en 

determinacion de fondos  para aptomatizacion 

segun solicitud 05-DTC-INPC-2017. 

ADJUNTA. FACTURAS 

- Quito 

2017 

DE 2017 

AL ACUERDO No.MRL-2014-0165-R.OFICIAL N0326  DEL 4  DE SEP.2014, ACUERDO No.MRL-2014-0194-R.OFICIAL No.356 DEL 17 DE OCTUBRE 2014, ACUERDO No.MDT-2015-290 DEL 16 DE DIC.2015 Y 

DE MARZO DE 2016. 

Cuenca - Ingapirca para realizar el seguimiento sobre el avance de matrices SNAP para el proceso de baja y transferencia documental administrativa, procesos preliminares de identificacion documental y 

de Informacjon tecoica. Capacitacion sobre el manejo de la matriz SNAP y herramientas metodolOgicas INPC. Recorrido por el edificio administrativo de Ingapirca para la implementacion del centro documental, 

DIRECOON ADMINSITRATIVA FINANCIERA 

CONTROL PREVIO 

CONTABILIDAD TESORERIA 

'2) 

. .,111•1 
RESPONSABLE RESPONSABLE 

	

, 		i 	, 	r, 
LABORADO POR: DANIELA HALLO 	Iv 	v's/ : I,L.vu `_. 	. 



Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA 

•• 	Min Brio 

••• de Relaciones 
Laborales 

1 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME: 18-12-2017 

05-DTC-INPC-2017 	 / 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDOR 

Saltos Basantes Cristian 

L 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL. 

Quito-Cuenca-Quito. 

PUESTO QUE OCUPA: 

Catalogador documental 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 0 

EL SERVIDOR: 

Direcci6n de Transferencia del Conocimiento / 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Nombre: Saltos Basantes Cristian  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

.041INPC 

Ecuador kiattifig 

Motivo de la Comision: 
Seguimiento y Capacitacion de procesos documentales Centro Documental R6 (Cuenca) e Ingapirca. 

Lugar de ejecucion: 

Cuenca e Ingapirca (Regional 6 INPC) 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

1. El dia miercoles 13 de diciembre del 2017, desde las 05:00 se lnicio el traslado a sitios de 

capacitaciOn 

2. Llegada al aeropuerto Tababela 06:00 

3. Embarque para viaje a Cuenca 07:00. 

4. Arribo a Cuenca 08:00 y traslado a la sede INPC para la coordinaciOn preliminar de 

capacitaciones programadas. 

5. Dentro la sede INPC Cuenca a las 09:00 se realizO una breve reunion con el Director Patricio 

Zamora y funcionarios involucrados en el proceso documental para detallar aspectos sobre el 

alcance y el orden de ejecuciOn de las actividades que en esta visita se coordinaron para el 

seguimiento y las capacitaciones sobre el proceso documental en la regional 6 e Ingapirca. 
6. De 10:00 a 11:00 se hizo el seguimiento sobre el avance de matrices SNAP alcanzado para 

procesos de baja y transferencia documental administrativa, asi como tambien, avances 

alcanzados en cuanto a procesos preliminares de identificaciOn documental y determinacion de 

fondos para automatizaciOn de informaciOn tecnica. 
7. De 12:00 a 13:00, y en base a resultados obtenidos del seguimiento en cuanto al manejo de 

is documentaciOn administrativa, se procedio a cornplementar y aclarar procesos a traves de una 

capacitaciOn exhaustiva sobre el manejo de la matriz para la propuesta de baja documental y 

transferencia segun requerimientos de normativa SNAP e institucional. 
8. De igual forma, de 14:00 a 15:00, y en base a resultados obtenidos del seguimiento en cuanto 

al manejo de documentaciOn tecnica alcanzado en el centro documental, se procedio a traves 

de una capacitaciOn especifica, complementar y absolver detalles en cuanto estrategias de ! 

tipificacion y codificaciOn documental que permitan establecer fondos documental para 
procesos de automatizacion. 



De 15:00 a 17:00, continuando con el proceso de capacitaciOn, se dio detalles sobre aspectos 

tecnicos y use de las etiquetas de registro de informacion aplicado para el procesamiento de 

documentaciOn tecnica dentro el sistema de informacion institucional establecido para 

Centros documentales. Cabe indicar que la parte practica de lo indicado en esta face de la 

capacitacion se coordino realizarla el dia siguiente luego de la visita a Ingapirca. 

9. El dia 14 de diciembre, se coordino a las 08:00 trasladarme a Ingapirca (CAI) junto a la tecnica 

responsable del centro documental de la R6 para iniciar el seguimiento, inspecci6n de sitios y 

realizar las capacitaciones respectivas al personal asignado del sitio. 

10. A las 10:00 fuimos recibidos por el personal del Ingapirca y 10:30 tuvimos una breve reunion 

junto con Jorge Corral (Gerente Ingapirca) para detallar el alcance de la visita y de las 

capacitaciones como procesos preliminares para la conformaciOn del Centro documental y la 

organizacion del archivo administrativo en base a normas SNAP e institucional. 

11. De 11:00 a 12:00 se realizo el recorrido por el edificio administrativo de Ingapirca para ' 

identificar un sitio u area que pueda ser considerado para la implementaciOn del centro 

documental. 	En el recorrido se tomo en cuenta aquellos espacios que garantizaban 

considerables condiciones de microclima, iluminacion, espacio para almacenamiento y 

organizaciOn documental, circulaciOn, areas operativas y de servicios (consulta y lectura). 



Como resultado del recorrido se puede indicar que el imico espacio de presento mejores 

condiciones para el centro documental de Ingapirca fue el area que esta pensado utilizarla 

como cafeteria. Esta area evidencia un importante espacio fisico, ubicacion y ambientes 

estables para planificar aspectos de acondicionamiento, distribuciOn y Ia articulacion con 

otros servicios a fin de impulsar y promocionar el patrimonio cultural en el sector. 

Durante el recorrido se pudo ademas observar que las condiciones de la documentacion que 

esta por organizar presento un mejor ordenamiento fisico que garantiza su fad manejo para 

posteriores procesos de tratamiento documental, asi como tambien mantenimiento y 

conservacion. 

Finalmente con respecto a la visita a Ingapirca, de 12:00-1500 se procediO a realizar el 

seguimiento y la capacitaciOn respectiva sobre lo relacionado a Ia norma SNAP, herramientas 
metodologicas INPC, use y cumplimentacion de matrices preliminares para el proceso 
documental de la documentacion administrativa. 

12. Retorno a Cuenca (R6 INPC) desde Ingapirca a las 16:30 



13. Una vez Ilegado a la sede de Cuenca (R6 INPC), de 16:30 -18:00 en base a lo acordado para la 

practica de lo relacionado al proceso de informacion tecnica en el centro documental, se 

procedio a realizar el ingreso de informacion en el sistema en base a un ejemplo de archivo 

tecnico (informes), realizando la respectiva identificaciOn tipolOgica en el archivo, depuraciOn 

de datos, registro de informacion en base a normas estandar y generando el reporte de ficha 

catalografica para su correspondiente revision y ediciOn dentro el sistema. 

Observaciones y resultados: 

Centro documental 

• Durante el desarroilo de la capacitacion y las practicas se absolvieron inquietudes sobre la 

estrategia informatica y componentes que se utilizara para la conformacion de los centros 

documentales de las diferentes sedes INPC a traves de un sistema integrado Unico 

institucional. 

• La capacitacion en base a practicas directas dentro del sistema implementado en Cuenca al 

igual de Quito, facilito al funcionario de la R6 familiarizarse y conocer las aplicaciones de las 

opciones de procesamiento de datos del sistema. 

• Con respecto a los servicios de informacion digital a implementarse a traves del repositorio 

institucional, se detallO los avances del sistema desarrollado en Quito y la proyecciOn de 

vinculacion con las regionales con su respectiva capacitaciOn una vez que se establezcan 

dentro de cada regional, la propuesta del esquema de comunidades digitales de 

informaciOn. 

Ingapirca 

• Con la visita realizada para el seguimiento y capacitaciOn de procesos documentales, se 

pudo retomar actividades para la elaboraciOn de las matrices que permitan la tipificacion, 

inventario y valoracion documental como pasos previos para la implementacian de las 

herramientas metodologicas INPC. 

• De igual forma, como resultado de la visita se puede indicar que se dio a conocer varias 

sugerencias a tomarse en cuenta para que se pueda a corto plazo, definir la asignacian de 

un espacio y personal tecnico especifico para Ilevar a cabo la implementacion del centro 

documental y el procesamiento de la informaci6n. 

Detalle adicionales: 
Para eI caso de las visitas realizadas, se dejo al personal del centro documental e Ingapirca las 

respectivas presentaciones de capacitacion para fines de respaldo y referencia 

De igual forma, se adjunta el registro de asistencia de las capacitaciones realizadas durante los dias 13 

y 14 de diciembre 

Finalmente, se dio el compromiso de poder facilitar desde Quito, un grupo de cajas de archivo 03 para 

optimizar el ordenamiento de la documentacion del centro documental —Cuenca e Ingapirca. 



14. RecomendaciOn final 
A fin de coordinar y dar seguimiento a procesos tecnicos expuestos durante las capacitaciones 

para el tratamiento de la documentaciOn tecnica y administrativa dentro la Regional 6 (Centro 

Documental-Cuenca e Ingapirca), se recomienda que el personal involucrado pueda it 

estableciendo contacto con la matriz Quito —Direction de Transferencia del Conocimiento— a 

fin de profundizar procedimientos y normativas institucionales. 

4. 	Detalle de consumo: 

r Detalle Transporte terrestre 

ITEM FACTURA VALOR 

1 

r 	 
ITEM 

1 

Traslado 	aeropuerto 	Mariscal 	Sucre- 

Tababela 	(Aero) 	f: 	003-001-533572 

(ida y retorno) 

13.50 

TOTAL 13.50 

Detalle alimentation 

FACTURA VALOR 

Terra restaurant f: 0022636 / 2,50 

2 Hotel Casa del Barranco f: 0003154 

alojamiento 

30.00 

3 Coppella 	restaurantes 	f: 	000006890 

(alimentation) 

4.00 

4 Goza expreso bar f: 000094252 	i 
1--- 

/ 10.65 

5 Serrano Salazar 	actividades de hoteles y 

restaurantes 	f: 00003054 
,- 

12.00 

6 Lomos cuencanos 	f: 0084124 4,10 

63,25 TOTAL I 

ITINERARIO 

FECHA 

dd-mmm-aaa 

I SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en 	el 	cumplimiento 	del 	servicio 	institucional, 	desde 	la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituates o del 
cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, 
hasta su Ilegada de estos sitios. 

13-12-17 15-12-17 

HORA 

hh:mm 
05:00 01:00 / 

TRANSPORTE 

SALIDA 	 LLEGADA TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aereo, terrestre, 

mar t mo, °tr.) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA FECHA I HORA 
hh:mm 	 dd-mrnm-aaaa 	 hh:mm 

/ 
Aereo 	 TAME 	Quito-Cuenca t 13-12-17 ' 	07h00 /: 13-12-17' 	08:00  

Aereo 	 TAME  . 	Cuenca- Quito 1  14-12-17 , 	23h00 , 	14-12-17 , 	23:40 — 	   

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pUblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a 

bordo o boletos. 

• Se adjunta pase a bordo de transporte aereo 

• Se adjunta factura de transporte terrestre 



istian saltos B. 

OBSERVACIONES 

• Adjunto recibos de gastos efectuados. 

• El vuelo de regreso Cuenca-Quito tuvo retraso de lh 50m. 

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe debera presentarse dentro del 

termino de 4 dias del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidation se demorara e 

incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales sea superior al niimero de dias autorizados, 

se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la 

Maxima Autoridad o su Delegado 

FIRMAS DE APROBACION  

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU 	FIRMA DE LA 0 EL JEFE INMEDIATO DE LA 0 EL 

p ELEGAD 
/' 	

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

--.,:— 
e.L,A-S-LtAiul 

      

LcCI . Elena Noboa Jikle-rrez 

 

 

Mgs.—Esteban Luzuriaga 

Director Administrativo Financiero 

     

   

Direcci6n de Transferencia del Conocimiento 

         

         

• 



1--AU I URA 	• 
No. 003-001-000533572 

NUMERO DE AUTORIZACION: 

1312201701200300100053357217922529036 

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION: 15/12/2017 04:09:38 

AMBIENTE: PRODUCCION 

CLAVE DE ACCESO: 

I II 
131220170 179225290300120030010005335721234567817 

AEROSERVICIOS DEL ECUADOR MB & F S.A. 

Direccion Matriz: AV. AMAZONAS Y AV. DE LA PRENSA 

Telefono: 6043500 

Obligado a Ilevar contabilidad: Si 

1 	t 	t 

Information Adicional 

Email: 	comprobantes@tufactura.ec  

Direccion : 	LOS LIBERTADORES 

Forma de 	Sin Utilization Del Sistema Financiero 13.50 

Pago 

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO UND. TIEMPO 

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA 

FINANCIERO 

13.50 0 DIAS 

Raz6n Social / Nombres y Apellidos: SALTOS BASANTES CRISTIAN 
	

RUC / CI: 1710172204 

Fecha Emisi6n: 13/12/2017 
	

Guia Remisi6n 

Codigo Description Detalle Cantidad U/M Precio. 
Unitario 

Descuento Total 

PIRBPA TRANSPORTE PASAJEROS IDA Y 
VUELTA 

1.00 16.00 2.5 13.50 

SUBTOTAL 12.00% 0.00 

SUBTOTAL 0.00 % 13.50 

SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00 

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 16.00 

DESCUENTO 2.50 

ICE 0.00 

IVA 12.00% 0.00 

VALOR TOTAL USD 13.50 

V`s 
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REUNION SEGUIMIENTO PROCESOS DOCUMENTALES CENTRO DOCUMENTAL R6 — CAI 
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RECISIDO 
-,z1zcCIONADMINISTRATIVAFINANCERA 
	 tiOra: 	Yr' ..... 

Memorando Nro. INPC-DTCT-2017-0127-M 

Quito, D.M., 19 de diciembre de 2017 

PARA: 	Sr. Mgs. Esteban Humberto Luzuriaga Bassante 
Director Administrativo Financiero 

• 

• 

ASUNTO: Devoluciem anticipo Cristian Saltos 

Dc mi consideracion: 

- Ituir 
„- „ • mtatittdac 

7/ -) 
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A fin de dar cumplimiento a los solicitado por Daniela Hallo, fimcionaria de la Direccion 
Administrativa Financicra, en relaciOn a la devolucion del anticipo del viatico 
correspondiente a la comisiOn de servicios realizada en Cuenca - Ingapirea desdc el 13 
hasta el 14 de dicicmbrc del 2017, me permito hacerle llegar, en documento adjunto el 
comprobante del deposit° de devolucion con-espondiente. 

Particular quc pongo en su conocimicnto para los fines pertinentcs 

Con scntimicntos dc distinguida consideraciem. 

Atentamentc, 

. 0
Wrk

1111rigrills.  
L tiMOrnstian Saltos Basantes 
CATAL i GADOR DOCUMENTAL REGIONAL 

Anexos: 
- pago devolucion cornision 

Copia: 
Sra. Ing. Alexandra Torres Paez 
Tcsorcra 

Srta. Daniela Hallo Rodriguez 
Analista de Contabilidad 1 	
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BANCO PICHINCHA C.A. 
RUC.: 	1790010937001 
COMPROBANTE DE vENTA 
N* 	011-055-000068317 

C.I./RUC : 9999999999999  

Cliente 	CONSUMIDOR FINAL 

Fecha 	2017/12/19 Flora U91 
Documento: 1556498 	

Calm: DPRE
9
ELO V 

tidad 	Conceptu 	
Valor 

Can 
1 	Cost° Servicio - 
	$0.54 

SERVICIO DP SEC PUB 

Subtotal: 
Descuento; 
Tarifa 0%: 
Tarifa 12%: 
Iva 12%: 

Total: 	
$0.60 

Document° tributariamente valid°, 
autorizadu pur el Servicio de Rentas 
Internas en el numeral 1 del Art. 4 del 
Reglamenio de Comprobantes de Ventas 

Y RetenciOn. 
codigo Amex() Transact:WO 12 

BANCO PICHINCHA 

DepOsito 
SECTOR PUBLIC° 
Cuenta...: BP-SP 2100010305 
Nombre...: INSTITUT° NACIONAt DE PATRIHON 
Documento: 1556498 

T
Efect 
otal 	• 0

ivo.: 0..5050 

Moneda...: USD 
Oficina..: 10 - AG. AMAZONAS 
Calera...: DPREVELO 
Fecha 	• 2017/DIC/19 09H19 
Control..: Sec-10, En Linea 

Sublinea 	Valor 
30200 	 .50 

ORIGINAL 

• 

t

0

.54 
0.00 
0.00 
0.54 
.06 • 

• 



Institucion: 

Unid Ejecutore: 

'Jnid Desc: 

INSTITUT° NACtONAL DE PAIR1MONtO CULTURAL Nc) I.! !t1-T1.v•Ani 11.1:1IA 1)1 	AllOR 

733 14 12 	17 

    

    

TIP() L* DOCUMENT° RESPALDO CLAM: DE. DOCUMF.NTO RESPALDO 

 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS 

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS 

 

    

(TASE REGISTRO COM CLASS DE OAST° OGA 

    

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 

• 

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA 
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Poaajes el Interior S159.00 

01 00 000 001 530303 1701 001 0000 ix,X)0 Viaboos y Subsistencas en el 'Manor $513.88 

01 00 000 001 570102 1701 ()01 0001) 0000 Tasias Generates- Irnwestas- Cont itirtones- Pefr113CS- Licencias S50 00 
Y Fatentes 

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 $722.88 

TOTAL 

SON: 	SETECIENTOS VEINTIDOS DOLARES cON 884100 CENTAVOS 

DESCR1PCION: 
QUITO - ACTUALIZACION DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA CP 503 POR EL CONCEPTO DE VIATICOS. PEAJES, MOVILIZACIONESAL INTERIOR 
PARA SALIDA DE FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ PARA EL PER1000 2017. REF MEMORANDO No. INPC-DAF-2017-1673-M • 

GATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

14/12/2017  ___,------- 
--,_-_--- 

I,no. 	1111 Itc-vatqt.aNt 
I 	 .- 
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